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Broj:1499/25 

Datum: 28.11..2025. godine 

 

Na osnovu člana 15. i 46. Statuta Sveučilišta/Univerziteta „VITEZ“, Rektor u akademskoj 

2025/2026. godini , dana 28.11.2025. godine donosi  

 

ODLUKA  

o korištenju i upotrebi pečata i štambilja Sveučilišta/Univerziteta „VITEZ“ 

Član 1.  

Ovom Odlukom utvrđuje se način korištenja i upotreba pečata i štambilja na 

Sveučilištu/Univerzitetu “VITEZ”, u skladu sa važećim zakonima, Statutom 

Sveučilišta/Univerziteta “VITEZ”, te drugim općim i pojedinačnim aktima.  

 

Član 2.  

Pečat okruglog oblika 40 mm broj 1 koristi se uz potpis rektora, predsjednika Upravnog vijeća, 

predsjednika Skupštine i izvršnog direktora (ukupno pečata (1) jedan komad) 

• Pečat se čuva u Službi za pravne, kadrovske, ekonomske i opće poslove i odgovorna osoba 

za čuvanje je tajnik. 

 

Pečat okruglog oblika  40 mm broj 2 koristi se uz potpis dekana organizacionih jedinica (ukupno 

pečata (1) jedan komad) 

• Pečat  se čuva u prostorijama Službe za nastavu i studentska pitanja i odgovorna osoba za 

čuvanje je rukovoditelj  Službe za nastavu i studentska pitanja. 

 

Pečat okruglog oblika 40 mm broj 4 koristi se u funkcionalnim jedinicama (Institut, Ured za 

međunarodnu suradnju i ERASMUS + i Centar za kvalitet) uz potpis rukovoditelja funkcionalnih 

jedinica i uz potpis predsjedavajućih odbora i vijeća kao stručnih i savjetodavnih tijela, (ukupno 

pečata (4) četri komada) 

• 1 (jedan) pečat čuva se u prostorijama Instituta i odgovorna osoba za čuvanje je 

Rukovoditelj Instituta.  

• 1 (jedan) pečat čuva se u prostorijama Centra za kvalitet i odgovorna osoba za čuvanje je 

Rukovoditelj Centra za kvalitet. 

• 1 (jedan) pečat čuva se u prostorijama Ureda za međunarodnu suradnju i ERASMUS + i 

odgovorna osoba za čuvanje je Rukovoditelj Ureda za međunarodnu suradnju i ERASMUS 

+. 

• 1 (jedan) pečat čuva se u prostorijama Službi za pravne, kadrovske, ekonomske i opće 

poslove i odgovorna osoba za čuvanje je tajnik. 

 

Pečat okruglog oblika 20 mm broj 4 koristi se u stručnim službama ( Služba za nastavu i studentska 

pitanja, Služba za pravne, kadrovske, ekonomske i opće poslove i Informacijsko-komunikacijski 

centar), za prijem i otpremu pošte, arhivi i biblioteci ukupno pečata (4) četiri komada) i koristi se 

uz potpis rukovoditelja službi, kao i uz potpis radnika zaduženih za obavljanje  poslova unutar 

službi, kao i poslova za prijem i otpremu pošte, arhivu i biblioteku.  
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• 1 (jedan) pečat čuva se u prostorijama biblioteke  i odgovorna osoba za čuvanje je 

bibliotekar 

• 1 (jedan) pečat čuva se u prostorijama za prijem i otpremu pošte i odgovorna osoba za 

čuvanje je  referent za arhivsko i kancelarijsko poslovanje.  

• 1 (jedan) pečata u prostorijama  Službe za nastavu i studentska pitanja i odgovorna osoba 

za čuvanje je rukovoditelj  Službe za nastavu i studentska pitanja. 

• 1 (jedan) pečata u prostorijama  Službi za pravne, kadrovske, ekonomske i opće poslove i 

odgovorna osoba za čuvanje je referent za ekonomske poslove 

 

Suhi žig s metalnim uređajem za utiskivanje namijenjen je za utiskivanje direktno na diplomu 

prilikom izrade diplome koju izdaje Sveučilište. 

• Suhi žig se čuva u prostorijama Službe za nastavu i studentska pitanja i odgovorna osoba 

za čuvanje je rukovoditelj  Službe za nastavu i studentska pitanja. 

 

Član 3. 

Pečati iz člana 2. ove Odluke koriste osobe ili tijela ovlaštena za njihovu upotrebu.  

Pečati se koriste u skladu sa namjenom, isključivo za ovjeravanje isprava, akata i drugih 

dokumenta kada ja za to propisana obaveza ili potreba ovjere. 

 

Član 4. 

Osobe ovlaštene za korištenje pečata dužne su postupati s pečatom s dužnom pažnjom, te ga čuvati 

od neovlaštenog pristupa i upotrebe. 

Član 5. 

Zamjena postojećih pečata provodi se uslijed promjene vizuelnog identiteta 

Sveučilišta/Univerziteta “VITEZ”, a u skladu sa usvojenim novim logotipom.  

Novi logotip definiran je u Knjizi grafičkih standard Sveučilišta/Univerziteta “VITEZ”, koju je 

usvojio Senat Sveučilišta/Univerziteta “VITEZ” na 13. sjednici dana 04.09.2025. godine. 

 

Član 6.  

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a primjenjuju se od dana objave na web stranici 

Sveučilišta/Univerziteta “VITEZ”. 

Danom početka primjene ove Odluke prestaju važiti svi raniji pečati koji nisu usaglašeni sa novim 

grafičkim standardima.  

 

           REKTOR  

prof. dr. sc. Jamila Jaganjac, s.r.  

 

Dostaviti: 

- Organizacione jedinice; 

- Funkcionalne jedinice; 

- Stručne službe; 

- web stranica; 

- a/a. 
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