SVEUCILISTE
UNIVERZITET
VITEZ

Broj:1499/25
Datum: 28.11..2025. godine

Na osnovu ¢lana 15. i 46. Statuta Sveucilista/Univerziteta ,,VITEZ®, Rektor u akademskoj
2025/2026. godini , dana 28.11.2025. godine donosi

ODLUKA
o koriStenju i upotrebi pecata i Stambilja Sveucilista/Univerziteta ,,VITEZ*

Clan 1.
Ovom Odlukom utvrduje se nacin koriStenja 1 upotreba pecata 1 Stambilja na
Sveucilistu/Univerzitetu  “VITEZ”, u skladu sa vaze¢im zakonima, Statutom
Sveucilista/Univerziteta “VITEZ”, te drugim op¢im i pojedina¢nim aktima.

Clan 2.
Pecat okruglog oblika 40 mm broj 1 koristi se uz potpis rektora, predsjednika Upravnog vijeéa,
predsjednika Skupstine i izvr$nog direktora (ukupno pecata (1) jedan komad)
e Pecat se ¢uva u Sluzbi za pravne, kadrovske, ekonomske i opée poslove i odgovorna osoba
za ¢uvanje je tajnik.

Pecat okruglog oblika 40 mm broj 2 koristi se uz potpis dekana organizacionih jedinica (ukupno
pecata (1) jedan komad)
e Pecat se ¢uva u prostorijama Sluzbe za nastavu i studentska pitanja i odgovorna osoba za
¢uvanje je rukovoditelj Sluzbe za nastavu i studentska pitanja.

Pecat okruglog oblika 40 mm broj 4 koristi se u funkcionalnim jedinicama (Institut, Ured za
medunarodnu suradnju i ERASMUS + i Centar za kvalitet) uz potpis rukovoditelja funkcionalnih
jedinica 1 uz potpis predsjedavajucih odbora i vije¢a kao stru¢nih i savjetodavnih tijela, (ukupno
pecata (4) Cetri komada)

e 1 (jedan) pecat Cuva se u prostorijama Instituta i odgovorna osoba za Cuvanje je
Rukovoditelj Instituta.

e 1 (jedan) pecat ¢uva se u prostorijama Centra za kvalitet i odgovorna osoba za ¢uvanje je
Rukovoditelj Centra za kvalitet.

e 1 (jedan) pecat Cuva se u prostorijama Ureda za medunarodnu suradnju i ERASMUS + i
odgovorna osoba za ¢uvanje je Rukovoditelj Ureda za medunarodnu suradnju i ERASMUS
+.

e 1 (jedan) pecat ¢uva se u prostorijama Sluzbi za pravne, kadrovske, ekonomske i opce
poslove i odgovorna osoba za ¢uvanje je tajnik.

Pecat okruglog oblika 20 mm broj 4 koristi se u stru¢nim sluzbama ( Sluzba za nastavu i studentska
pitanja, Sluzba za pravne, kadrovske, ekonomske i op¢e poslove i Informacijsko-komunikacijski
centar), za prijem i otpremu poste, arhivi i biblioteci ukupno pecata (4) Cetiri komada) i koristi se
uz potpis rukovoditelja sluzbi, kao 1 uz potpis radnika zaduzenih za obavljanje poslova unutar
sluzbi, kao 1 poslova za prijem i otpremu poste, arhivu i biblioteku.
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1 (jedan) pecat cuva se u prostorijama biblioteke 1 odgovorna osoba za Cuvanje je

bibliotekar

e 1 (jedan) pecat Cuva se u prostorijama za prijem i otpremu poste i odgovorna osoba za
cuvanje je referent za arhivsko i kancelarijsko poslovanje.

e 1 (jedan) pecata u prostorijama Sluzbe za nastavu i studentska pitanja i odgovorna osoba
za Cuvanje je rukovoditelj Sluzbe za nastavu i studentska pitanja.

e 1 (jedan) pecata u prostorijama Sluzbi za pravne, kadrovske, ekonomske i opce poslove i

odgovorna osoba za Cuvanje je referent za ekonomske poslove

Suhi Zig s metalnim uredajem za utiskivanje namijenjen je za utiskivanje direktno na diplomu
prilikom izrade diplome koju izdaje Sveuciliste.
e Suhi zig se ¢uva u prostorijama Sluzbe za nastavu i studentska pitanja i odgovorna osoba
za ¢uvanje je rukovoditelj Sluzbe za nastavu i studentska pitanja.

Clan 3.
Pecati iz €lana 2. ove Odluke koriste osobe ili tijela ovlastena za njihovu upotrebu.
Pecati se koriste u skladu sa namjenom, iskljuivo za ovjeravanje isprava, akata i drugih
dokumenta kada ja za to propisana obaveza ili potreba ovjere.

Clan 4.
Osobe ovlastene za koristenje pecata duzne su postupati s pe¢atom s duznom paznjom, te ga cuvati
od neovlastenog pristupa i upotrebe.

Clan 5.
Zamjena postoje¢ih pecata provodi se uslijed promjene vizuelnog identiteta
Sveucilista/Univerziteta “VITEZ”, a u skladu sa usvojenim novim logotipom.
Novi logotip definiran je u Knjizi grafickih standard Sveucilista/Univerziteta “VITEZ”, koju je
usvojio Senat Sveucilista/Univerziteta “VITEZ” na 13. sjednici dana 04.09.2025. godine.

Clan 6.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjuju se od dana objave na web stranici
Sveucilista/Univerziteta “VITEZ”.
Danom pocetka primjene ove Odluke prestaju vaziti svi raniji pecati koji nisu usaglaSeni sa novim
grafickim standardima.

REKTOR
prof. dr. sc. Jamila Jaganjac, s.r.

Dostaviti:

- Organizacione jedinice;
- Funkcionalne jedinice;
- Struéne sluzbe;

- web stranica;

- ala.
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