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1. OPCE INFORMACIJE O SEMINARSKOM RADU

Seminarski rad je strucni rad koji sadrzi samostalnu stru¢nu obradu odredene tematike iz nastavnog
programa na dodiplomskom studiju. Svrha pisanja seminarskog rada ogleda se u mogu¢nosti da se
prosiri teoretsko 1 prakti¢no znanje iz odredene oblasti. Izradom seminarskog rada student stice
prva iskustva u pisanju strunih i nauc¢nih radova. Iz tog razloga seminarski rad treba shvatiti,
izmedu ostalog, 1 kao svojevrsnu vjezbu za predstojecu izradu slozenijeg i obimnijeg studentskog
djela — zavrSnog rada.

Svrha pisanja seminarskog rada je:

e Prosirivanje i produbljavanje saznanja iz odredene oblasti;

e Razvijanje samostalnosti u izradi pisanih saopStenja i1 vjestine pisanja kratke i1 cjelovite
analize nekog problema;

e Razvijanje sposobnosti koristenja razli¢itih izvora podataka;

e Priprema studenta za pisanje sloZenijih i obimnijih samostalnih radova, kao $to su eseji,
strucni radovi i zavrsni rad.

Ova uputstva predstavljaju osnovna pravila i preporuke za pisanje seminarskog rada. Cilj je razviti
jasno, precizno, dosljedno i eticki utemeljeno pisanje koje odgovara akademskim standardima.
Pisanje mora biti logi¢no, jasno i tacno. Koristiti $to jednostavniji i saZetiji izraz — bez suvisnih
rijeci. Svaka tvrdnja mora biti potkrijepljena dokazima ili jasno naznacena kao pretpostavka.
Dosljednost je klju¢na: u jeziku, terminologiji, stilu 1 tehnickoj obradi teksta. Koristiti ujednacen
jezik (ne mijesati, npr. bosanski i engleski). Ne koristiti zargon, emotivne izraze ili subjektivne
kvalifikacije. Izbjegavati duge, slozene i strane rijeci — piSite jasno i stru¢no. Koristiti samo
priznate skracenice — prilikom prvog spominjanja navesti puni naziv i skrac¢enicu u zagradi (npr.
Svjetska zdravstvena organizacija (SZO)).

Pisanje treba odrazavati eti¢ke vrijednosti: iskrenost, postenje, skromnost. Kritiku treba usmjeriti
na metodologiju ili pristup, a ne na autora licno. Izgradnja nau¢nog stila je proces — zahtijeva
vjezbu 1 paznju.

Kratka i jasna recenica — do 40 rijeci. Pozeljna je jednostavna struktura bez viska veznika (i,
ali, te...). Ne ponavljati iste rijeci i izraze unutar recenice. Paziti na gramati¢ku uskladenost:
glagolska vremena, lice, jednina/mnozina, aktiv/pasiv. Reference se stavljaju na kraj recenice,
unutar zagrade, a tacka dolazi nakon zagrade.

Paragraf sadrzi viSe logicki povezanih recenica s jednom zajednickom mislju. Ne piSite
prekratke paragrafe (osim uvodnih i zaklju¢nih). DuZina paragrafa ne smije prelaziti jednu
stranicu. Uvlacenje paragrafa (indent) ili dodatni razmak (spacing before) je moguce, uz dogovor
s mentorom. Naslovi unutar paragrafa uglavnom nisu potrebni.

Koristiti glagole, a ne glagolske imenice. Sadasnje vrijeme: za poznate ¢injenice 1 ve¢ objavljene
rezultate. ProSlo vrijeme: za vlastite postupke i rezultate (posebno u poglavljima Materijali i
metode 1 Rezultati). Buduée vrijeme: izbjegavati, osim u preporukama za daljnja istraZivanja.



Ne pocinjati reCenicu brojkom — tada broj pisite slovima. Brojevi od jedan do devet piSu se
slovima, a 10 i viSe brojkama. Jedinice mjere pisu se skraceno (npr. 2 g, 5 kg, 25 m).

Primjeri:

jedanaest, sedam, devet, 10, 11, 12;

3 287 205 (Cetveroznamenkasti brojevi se grupiraju samo u tabelama: 1 342);
33,25 %; P <0,05;

25-3=22;-70°C.

Sam rad mora biti strukturiran, jasan i tehnicki uskladen s propisima fakulteta. Rad se pise u tre¢em
licu jednine ili mnoZine, na jednom od sluzbenih jezika Bosne i Hercegovine (bosanskom,
hrvatskom ili srpskom jeziku) uz koristenje naucne i stru¢ne terminologije, u obimu od 20 do 30
stranica, A4 formata, fontom veli¢ine 12, pismom Times New Roman, s proredom 1,5 i
marginama: lijeva 4 cm, a gornja, donja i desna 2,5 cm.

2. TEHNICKE UPUTE ZA PISANJE SEMINARSKOG RADA

Izgled, struktura i tehnicka obrada seminarskog rada znacajno utiu na cjelokupni dojam o
ozbiljnosti pristupa akademskom pisanju. Upravo zato Sveuciliste/Univerzitet "VITEZ" propisuje
jasna pravila kojima se osigurava ujednacenost svih seminarskih radova na prvom ciklusu studija.
Ova uputstva odnose se na sve fakultete unutar Sveucilista.



2.1. Primjer naslovne stranice seminarskog rada

SVEUCILISTE/UNIVERZITET ,,VITEZ*

FAKULTET

(navesti naziv fakulteta)

(font: Times New Roman 16)

IME I PREZIME

(font: Times New Roman 16)

NASLOV SEMINARSKOG RADA

(font: Times New Roman 22, bold)

SEMINARSKI RAD

(font: Times New Roman 16)

Predmet:

Mentor:

Travnik, godina

(font: Times New Roman 16)



2.2. Izbor teme

Tema rada moze biti razrada odredenog teorijskog pitanja, prakticno istrazivanje odredene pojave
ili analiza slucaja iz prakse. Izbor teme seminarskog rada u okviru odabranog nastavnog predmeta
moze se obaviti na dva nacina, zavisno od pravila koja je predmetni nastavnik/saradnik objavio za
dati predmet: student moze izabrati temu sa unaprijed objavljene liste tema ili moze samostalno
definisati i predloziti neku drugu temu. U svakom slucaju, neophodno je studentu omoguciti da u
Sto vecoj mjeri aktivno ucestvuje u izboru teme.

U slucaju da student samostalno definise i predlaze temu, neophodno je da uzme u obzir odredene
kriterije. Tema treba da bude:

e atraktivna i interesantna,

relevantna za datu oblast,

aktuelna,

podobna za obradu (sa stanovista dostupnosti izvora i vremena za obradu),
precizno definisana (ni preuska niti preSiroka),

konkretna (ne apstraktna ili uopstena).

Priroda teme seminarskog rada opredjeljuje i nacin obrade. U nastavnoj praksi postoje sljedeca tri
nacina:

1. Ako je tema teoretska, student prikuplja relevantnu literaturu, vrsi izbor i strukturiranje
sadrzaja prema tezama postavljenim u okviru odredene teme, analizira izabrani sadrzaj 1
prezentuje saznanja relevantna za temu;

2. Kod tema koje su viSe prakti¢ne prirode studenti primjenjuju znanja usvojena u nastavno-
obrazovnom procesu, a prouc¢avanjem adekvatne literature na analizu primjera iz prakse,
rjeSavanje konkretnih prakticnih zadataka, empirijska istraZivanja, studiju slucajeva i
sli¢no;

3. Teme teoretsko-aplikativnog karaktera zahtijevaju kombinaciju prethodna dva nacina.

Treba izbjegavati teme koje su presiroko ili preusko odredene, a nije uputno izabrati niti temu koja
je zbog cCestog koristenja u studentskim radovima iscrpljena, tako da je studentu tesko bez
ponavljanja dati vlastiti doprinos njenoj obradi.

2.3. Bibliografska priprema

Kad je izabrana tema jasno formulisana, pristupa se, u konsultaciji sa mentorom, prikupljanju
grade - izvora informacija koje ¢e posluZziti za izradu rada 1 donoSenje adekvatnih zakljucaka. To
nije mehanicki ve¢ kreativni €in, jer se prouc¢avanjem ranijih saznanja stvara pogodna osnova za
razvoj novog shvatanja.

Osnovni izvori podataka su razni pisani materijali: enciklopedije, knjige, monografije, radovi u
domacim 1 inostranim casopisima, razna dokumenta i drugo. Pisane materijale studenti sami
prikupljaju ili do njih dolaze u biblioteci.



Brojne i veoma znacajne informacije vezane za temu rada mogu se dobiti i koriStenjem Internet
mreze. Pri tome se mora voditi racuna o pouzdanosti i sigurnosti tih podataka.

2.4. Struktura rada

a) Na Fakultetu informacijskih tehnologija, Fakultetu poslovne ekonomije, i Pravnom
fakultetu

NASLOVNA STRANICA
SADRZAJ

UvoD

GLAVNI DIO (razrada teme)
ZAKLJUCAK

POPIS LITERATURE
PRILOZI (po potrebi)

b) Struktura seminarskog rada na Fakultetu zdravstvenih studija

Naslovna stranica
PREDGOVOR (nije obavezan)
SAZETAK (na jednom od BiH jezika i engleskom) i KLJUCNE RIJECI
SADRZAJ
UvoD
o Historijat
o Epidemiologija
o Etiologija itd.
CILJEVI, ZADACI I SVRHA ISTRAZIVANJA
o Ciljevi istrazivanja
o Zadaci istrazivanja
o Svrha istraZivanja
HIPOTEZE
o Nulte hipoteze
o Alternativne (radne) hipoteze
MATERIJAL | METODE
o Vrsta istrazivanja
o Mjesto i vrijeme istraZivanja
o Ispitanici (materijal) i metode
o Statisticka obrada podataka (nije obavezna, ali je poZeljna)
REZULTATI
DISKUSIA
ZAKLJUCCI I PREPORUKE
LITERATURA
PRILOZI (ankete i sl.).



2.4.1. Naslovna stranica

To je prva stranica rada. Ona treba da pruzi osnovne informacije o autoru i radu, kao Sto su:

e Naziv visokoSkolske ustanove;

e Naznaku vrste rada (seminarski rad);

e Naziv predmeta;

e Naslov rada;

e Nastavnicko zvanje, akademsku titulu, ime i prezime mentora;
e Ime i prezime studenta, broj indeksa (upisnice);

e Mijesto, godina izrade (predaje) rada.

Ne preporucuje se na naslovnoj stranici navoditi druge podatke, niti stavljati bilo kakve ilustracije.
Obavezni elementi treba da budu na odgovaraju¢i nain rasporedeni na naslovnoj stranici.
Naslovna stranica ne oznacava se rednim brojem.

2.4.2. Sadrzaj

Predstavlja tekstualno-numericki pregled dijelova rada. U njemu su navedeni osnovni dijelovi
rada, odnosno naslovi 1 podnaslovi koji odrazavaju njegovu strukturu te redni brojevi stranica na
kojima se ti dijelovi nalaze. Shodno tome, sadrzaj se piSe nakon zavrSetka teksta i njegovog
obiljeZavanja stranicama, kao $to je uradeno u ovom uputstvu. Sadrzaj mozZe biti na pocetku ili na

2.4.3. Uvod

Tekst seminarskog rada obavezno zapocinje uvodom. Cilj uvoda je da kod citaoca pobudi
interesovanje 1 da ga preliminarno upozna sa tematikom koja se obrasuje u radu. Uvod stoga treba
da bude kratak (jedna do dvije stranice teksta), jezgrovit, jasan, informativan i interesantan.

Treba nastojati da se uvodnim razmatranjima obuhvate slijede¢i elementi:

definisanje problema i predmeta istrazivanja,

odredivanje osnovnog cilja istraZivanja,

postavljanje osnovne hipoteze i1 eventualno pomo¢nih hipoteza,
navodenje metoda primijenjenih u istrazivanju,

opisivanje sadrzaja pojedinih dijelova rada,

ocjenjivanje dosadasnjih istraZivanja u datoj oblasti,

navodenje osnovnih izvora informacija,

ukazivanje na teorijski i prakti¢ni znacaj obrade izabrane tematike.

2.4.4. Glavni dio (razrada teme)

To je osmiSljen temeljan 1 argumentovan prikaz teoretskih i prakti¢nih aspekata teme. On je
najvazniji i svakako najobimniji dio rada (obi¢no ¢ini od 70% do 80% rada). Njime treba obuhvatiti
sve ono §to je u uvodu obecano. Zbog toga je obi¢no ras¢lanjen na poglavlja, podpoglavlja,
odjeljke i1 didakticke cjeline (pasuse). Svi navedeni dijelovi treba da budu pravilno rasporedeni 1
signirani, medusobno povezani i adekvatno dimenzionisani.



Raspored 1 signiranje dijelova moze se izvesti slovima, brojevima i njihovom kombinacijom.
Najcesce se koristi signiranje pomocu sistema brojeva, a ponekad i signiranje kombinacijom
arapskih i rimskih brojeva, koris¢enjem samo arapskih brojeva ili pak kombinacijom brojeva 1
slova, kako je to prikazano u tabeli na prethodnoj stranici (vidjeti primjer 1. prikazan na prethodnoj
stranici). Bez obzira na to za koji se sistem (nacin) signiranja opredijelimo, on se mora dosljedno
primjenjivati u radu.

Ovaj dio rada nije samo prosta reprodukcija teksta iz izvora koje je student konsultovao, ve¢ treba
da sadrzi 1 njegove stavove i kritiCke poglede u vezi osnovnih pitanja koja se u radu tretiraju.
Ukoliko je udio misljenja studenta veci, rad se smatra kvalitetniji.

2.4.5. Zakljucak

Zakljucak je zavrs$ni dio seminarskog rada. Zakljucak sadrzi odgovore na postavljena pitanja u
uvodu, u njemu se potvrduje ili odbacuje glavna hipoteza. U zaklju¢ku se ponavljaju najvaznije
konstatacije i stavovi iz glavnog dijela rada, vode i racuna da se ne koriste iste formulacije 1 iste
reCenice.

Zakljucak ne smije sadrzati tabele 1 ilustracije. Po pravilu, u zakljucak se ne uvrStavaju citati niti
fusnote. Zakljucak se piSe na posebnoj stranici, a njegova duzina treba da se kre¢e od jedne do
dvije stranice teksta.

2.4.6. Literatura

Na Fakultetu poslovne ekonomije, Fakultetu informacijskih tehnologija i Pravnom fakultetu
primjenjuje se APA stil citiranja (engl. American Psychological Association), koji je Siroko
prihvacen u drustvenim znanostima. To znaci da se unutar teksta navodi prezime autora i godina
izdanja (na primjer Novak, 2020), dok se na kraju rada u poglavlju literatura formira abecedni
popis svih referenci, prema prezimenu prvog autora. Detaljne upute za koriStenje APA stila
citiranja dostupne su na adresi: www.apastyle.org.

Primjeri citiranja prema APA stilu:
e Khnjiga: Jackson, R. S. (2000). Wine Science. Academic Press.

e Naucni €lanak: Gavri¢, T. (2021). Conflict management strategies in family business: A case
study of Bosnia and Herzegovina. Ekonomski vjesnik: Review of Contemporary
Entrepreneurship, Business, and Economic Issues,34(1),101-114.

e Poglavlje u urednickoj knjizi: Bénabou, R., & Tirole, J. (2020). Mindful economics: The
production, consumption, and value of beliefs. In G. Benhabib, A. Bisin, & M. O. Jackson
(Eds.), Handbook of Social Economics (Vol. 2, pp. 615-708). Elsevier.
https://doi.org/10.1016/B978-0-444-53592-4.00014-2.

e Rad iz zbornika skupa: Zafirovski, M. (2021). Economic freedom and inequality in
transitional societies: A critical reassessment. In Proceedings of the 17th International
Conference on Economic and Social Development (pp. 143—153). Varazdin Development and
Entrepreneurship Agency. https://esd-

9


http://www.apastyle.org/
https://doi.org/10.1016/B978-0-444-53592-4.00014-2
https://esd-conference.com/upload/book_of_proceedings/Book_of_Proceedings_esdZagreb2021_Online.pdf

conference.com/upload/book of proceedings/Book of Proceedings esdZagreb2021 Online.
pdf.

¢ Internetski izvor (institucionalni dokument): OECD. (2023). Skills outlook 2023: Thriving
in a digital world. https://www.oecd.org/publications/oecd-skills-outlook-2023-3e397497-
en.htm.

Na Fakultetu zdravstvenih studija, na¢in citiranja je prema VANCOUVER stilu. Reference
se u tekstu rada oznacavaju arapskim brojkama, pocevsi od 1. Broj reference u tekstu se obicno
stavi u zagradu (ili u superscript), a tacka je iza zagrade. Citiranje u poglavlju literatura je prema
redoslijedu pojavljivanja u tekstu. Pravila citiranja mozete pogledati i na: International committee
of medical journal editors Uniform requirements for manuscripts submitted to biomedical jornals:
Sample references. Dostupno na: http://www.nlm.nih.gov/bsd/ uniform_requirements.html.

U prilogu su primjeri citiranja referenci prema Vancouver stilu:
Knjige i monografije:

PiSe se: Prezime Inicijal imena autora. Naslov knjige. Izdava¢. Mjesto izdavanja, Godina
izdavanja. Pozeljno je napisati i stranice (2020:213-5.).

e Ako je jedan autor: Zvizdié¢ S. Opéa medicinska virusologija. Medicinski fakultet Sarajevo.
DES. Sarajevo, 2002:55.

e Ako je viSe autora: Kaleni¢ S, i sur. Medicinska mikrobiologija. Medicinska naklada. Zagreb,
2013.

e Ako postoji vise izdanja: Richter B. Medicinska parazitologija. 3. izd. Liber. Zagreb, 1982:112-
3.

e Ako postoji urednik: Zergollern-Cupak Lj. ur. Humana genetika. Jumena. Zagreb, 1983:17-60.

e Ako se radi o poglavlju u knjizi: Sunter V, Yigit O, Skitareli¢ N. Combined Open and
Endoscopic Approach to the Paranasal Sinus. In: Cingi C, Bayar Muluk N. Ed. All Around the
Nose. Springer. Berlin, 2019:629-33.

e Ako je referenca u zborniku radova: Alter M. The epidemiology of multiple sclerosis. An
overview. In: Hartog Jager WA, Bruyn GM, Heijstee APJ, Ed. Proceedings of the 11th World.
Congress of Neurology. Excerpta medica. Amsterdam, 1978:330-50.

e Ako se citira doktorski, magistarski ili zavrsni rad: Simurina T. Model predvidanja povra¢anja
nakon opce anestezije pri laparoskopskim ginekoloskim zahvatima (Doktorski rad). Medicinski
fakultet Sveucilista u Zagrebu, Zagreb, 2011.

Clanci iz ¢asopisa:

Pise se: Prezime Inicijal imena autora (ako su dva imena pisu se inicijali oba, bez tataka izmedu).
Naslov rada. Skraceni naziv ¢asopisa Godina; volumen(broj):stranica. Stranice pisati skrac¢eno:
155-9 ili 155-65 ili 155-200. Casopise treba pisati kraticom koju koristi Index Medicus (dostupno
na: http://www.pubmed.gov). U polju Search odaberite bazu Journals, a u polju - for - upiSite puni
naziv trazenog casopisa. Kratica ¢e biti navedena u polju Title Abbreviation. Ako referenca ima do
Sest autora, treba navesti sve autore. Ako ima sedam ili viSe autora, treba navesti prva tri, a zatim
dodati i sur. ili et al.
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https://esd-conference.com/upload/book_of_proceedings/Book_of_Proceedings_esdZagreb2021_Online.pdf
https://esd-conference.com/upload/book_of_proceedings/Book_of_Proceedings_esdZagreb2021_Online.pdf
https://www.oecd.org/publications/oecd-skills-outlook-2023-3e397497-en.htm
https://www.oecd.org/publications/oecd-skills-outlook-2023-3e397497-en.htm
http://www.nlm.nih.gov/bsd/
http://www.pubmed.gov/

e Ako je jedan autor: Skitareli¢ N. Klinicke manifestacije infekcije uzrokovane virusom humane
imunodeficijencije (HIV) u otorinolaringologiji. Med Jad 2006;36(1):105-12.

e Ako je viSe od Sest autora: Gokengin D, Oprea C, Begovac J, et al. HIV care in Central and
Eastern Europe: How close are we to the target? Int J Infect Dis 2018;70(15):121-30.

e Ako je izvor reference Suplement ¢asopisa: Lundstrom I, Nylander C. An electrostatic approach
to membrane bound receptors. Period Biol 1983;85(Suppl 2):53-60.

e Ako je referenca s interneta: Zidovec S. Infektivne bolesti. Sta je to broj CD4 i ¢emu sluzi?
Hrvatska udruga protiv HIV i virusnog hepatitisa, Zagreb, 2019. Dostupno na:_https://huhiv.hr/
(preuzeto: 16.02.2021.).

e Ako nema autora, ve¢ je rad djelo neke organizacije: WHO. Global health observatory data -
summary of global HIV epidemic. Dostupno na:
https://www.ecdc.europa.eu/sites/default/files/documents/hiv-surveillance-report-2019.pdf
(preuzeto: 29.01.2021.).

2.4.7. Prilozi

Ako ih ima, daju se na kraju rada i oznacavaju rednim brojevima. Oni imaju odredeni znacaj za
bolje razumijevanje sadrzaja rada, ali se ne mogu prikazivati u osnovnom tekstu. To mogu biti
razne tabele, grafikoni, formulari, statisticki podaci, dodatni tekstovi i sli¢no.

2.5.Margine i format

Rad se piSe na papiru formata A4, s jasno definiranim marginama: lijeva margina iznosi 4 cm, a
gornja, donja i desna 2,5 cm. Ovakav raspored ostavlja dovoljno prostora za uvezivanje rada, ali 1
za Citko rasporedivanje teksta na stranici.

2.6.0blikovanje teksta

Svaki novi odlomak (paragraf) se pocinje uvlacenjem prvog reda Tekst se poravnava obostrano
(justificirano), $to pridonosi urednosti i1 profesionalnom dojmu. Kod nabrajanja se koristi lijevo
poravnanje.

2.7.Prored i razmaci

U glavnom tekstu koristi se prored 1,5. Sadrzaj; se formatira proredom 1,5. U fusnotama i
legendama koristi se jednostruki prored (single, pt 10).

2.8.Tabele, slike i grafikoni

Tabele, slike i grafikoni moraju biti numerirani i jasno oznaceni. Naziv tabele piSe se iznad, a
naziv slike, grafikona ili crteza ispod prikaza. Izvor podataka navodi se iza: u maloj zagradi,
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fontom 10 pt 1 proredom single. Redoslijed prikaza mora pratiti logiku izlaganja, a svi elementi
moraju se pozivati u tekstu rada.

2.9. Uloga mentora

Mentor ima vrlo znacajnu ulogu u svim fazama izrade seminarskog rada. Saradnja mentora i
studenta najces¢e se odvija konsultacijama koje predstavljaju veoma koristan oblik pomoc¢i i
usmjerenja studentu. Ovaj oblik saradnje znacajno uticu na kvalitet rada.

Broj: 806/25

Datum: 27.06.2025. godine

PREDSJEDNIK SENATA
prof. dr. sc. Jamila Jaganjac, rektor, s.r.
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