SVEUCILISTE/UNIVERZITET “VITEZ"

5/ UNIVERSITY “VITEZ"

UPUTSTVO

ZA 1ZRADU I OBLIKOVANJE
MAGISTARSKOG RADA



SADRZAJ

1. OPCE INFORMACIE O MAGISTARSKOM RADU .......coiiiiisiieeeeeeeeeeeeeee e 3
2. TEHNICKA UPUTA ZA IZRADU MAGISTARSKOG RADA ......coocovveieieeeeeeeeeeeeeeeen 3
2.1. Izgled korice, prve stranice drugog lista i prve stranice tre¢eg lista.......ccccovvvvevviieiiiieeiiinnnns 3
2.1.1. Korice magistarskog rada (primjer za sva cetiri fakulteta)............ccccovevviivereeiinnnenne. 4
2.1.2.  Prvastranica drugog lista (primjer za sva Cetiri fakulteta) .........c.ccoovevererenicnieniininnnnns 5
2.1.3.  Prva stranica treceg lista (primjer za sva Cetiri fakulteta) .............ccooeveviiiiinininns 6
W 0 U= W a1V a0 1T = Vo | - USSR 7
2.3. MArgine I FOIMAL ........coiiieiie e te e e sre e e sneennas 8
2.4, ODIKOVANJE TEKSTA .....cueeeeeeiee st bbbt sb b 8
p R (0] £=o [ I - 4 14 Uod PSSR 8
2.6. Tabele, SIIKe I grafiKONI .........ccooiiiiiiicce e 8
F R R LA - WSSOSO PRTRRN 9
2.8. Zavrsni izgled 1 predaja rada..........ccooviiieiiiieiiee 11



1. OPCE INFORMACIJE O MAGISTARSKOM RADU

Magistarski rad na drugom ciklusu studija predstavlja samostalan rad kojim student
dokazuje da je ovladao teorijskim i prakti¢nim znanjima iz podrucja studija, te da je sposoban ta
znanja primijeniti na rjeSavanje konkretnih problema iz stru¢ne ili znanstvene prakse. Rijec je o
procesu koji ukljuCuje definiranje problema, kriticko sagledavanje literature, izbor i primjenu
odgovaraju¢e metodologije te interpretaciju rezultata. Student tijekom izrade rada pokazuje
sposobnost samostalnog promisljanja, analize, argumentacije i strukturiranog pisanja, ¢ime stjece
uvjete za zavrSetak drugog ciklusa studija i stjecanje akademske titule magistra struke.

Izrada magistarskog rada obuhvaca nekoliko faza: od odabira i prijave teme, preko suradnje
s mentorom tijekom istrazivackog i pisanog dijela, pa sve do javne obrane rada pred stru¢nim
povjerenstvom. Tema rada mora biti u skladu s podru¢jem studija, relevantna i dovoljno konkretna
da omogucuje jasan istrazivacki ili stru¢ni doprinos. U fokusu rada moze biti rjeSavanje odredenog
stru¢nog problema, primjena znanstvenih metoda na konkretan slucaj ili razvoj preporuka
temeljenih na analizi podataka.

Sam rad mora biti strukturiran, jasan i tehnicki uskladen s propisima fakulteta. Rad se pise
na jednom od sluzbenih jezika Bosne i Hercegovine — bosanskom, hrvatskom, srpskom ili
engleskom jeziku, uz koristenje znanstvene i stru¢ne terminologije, u obimu je od 60 do 100 stranica
A4 formata, fontom veli¢ine 12 (Times New Roman), s proredom 1,5 i marginama: lijeva margina
iznosi 4 cm, a gornja, donja i desna 2,5 cm. U obim rada ne ubrajaju se korice, naslovna stranica,
sazetak 1 kljuCne rijeci, izjava o akademskoj Cestitosti, sadrzaj, popisi literature, slika, tablica 1
priloga, kao ni autorova biografija.

Mentor rada je nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju koji studentu pruza strué¢nu
podrsku tijekom cijelog procesa. Odabir mentora i teme rada podlijezu proceduri odobravanja na
razini fakulteta. Po zavrSetku pisanja, student predaje rad u skladu s tehni¢kim zahtjevima, a obrana
se organizira u javnom terminu pred povjerenstvom, u skladu s Pravilima studiranja za prvi (1),
drugi (IT) i tre¢i (IIT) ciklus studija i protokolom obrane.

2. TEHNICKA UPUTA ZA IZRADU MAGISTARSKOG RADA

Izgled, struktura 1 tehnicka obrada magistarskog rada znacajno utjecu na cjelokupni dojam
0 ozbiljnosti pristupa akademskom pisanju. Upravo zato SveuciliSte/Univerzitet "VITEZ" propisuje
jasna pravila kojima se osigurava ujednacenost svih radova na drugom ciklusu studija. Ova uputstva
odnose se na sve fakultete unutar sveucilista.

2.1. Izgled korice, prve stranice drugog lista i prve stranice treceg lista

Tekst na korici ispisuje se zlatnim slovima. Tekst se sastoji od sljede¢ih elemenata:
Sveuciliste, nositelj/nositelji studija/naziv sastavnice, ustrojbene jedinice/, ime i prezime kandidata,
naslov magistarskog rada, oznaku ,,magistarski rad, Travnik, godina. Svi elementi se pisu velikim
slovima, fontom Times New Roman. Korice su tamnoplave boje.

Prva stranica drugog lista sadrzi sljedece elemente: naziv SveuciliSta/Univerziteta, naziv
fakulteta, smjer, ime i prezime kandidata, naslov rada, oznaku ,,magistarski rad®, ime i titulu
mentora te mjesto i datum predaje rada. Svi elementi se piSu fontom Times New Roman, a naslov
rada se dodatno istiCe ve¢om veli¢inom fonta i1 boldiranjem. Na prvoj stranici tre¢eg lista se navodi
izjava kandidata o samostalnosti izrade rada. Potpis studenta i ime mentora su obavezni elementi stranice.
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2.1.1. Korice magistarskog rada (primjer za sva cetiri fakulteta)

SVEUCILISTE/UNIVERZITET ,,VITEZ*

FAKULTET

(navesti naziv fakulteta)
(font: Times New Roman 16)

IME | PREZIME KANDIDATA

(font: Times New Roman 16)

NASLOV MAGISTARSKOG RADA

(font: Times New Roman 22, bold)

MAGISTARSKI RAD

(font: Times New Roman 16)

Travnik, godina
(font: Times New Roman 16)



2.1.2. Prva stranica drugog lista (primjer za sva Cetiri fakulteta)

SVEUCILISTE/UNIVERZITET ,,VITEZ*
FAKULTET

(font: Times New Roman 16)

SMJER

(font: Times New Roman 16)

IME | PREZIME KANDIDATA

(font: Times New Roman 16)

NASLOV MAGISTARSKOG RADA

(font: Times New Roman 22, bold)

MAGISTARSKI RAD

(font: Times New Roman 16)

MENTOR: TITULA, IME I PREZIME

(font: Times New Roman 16)

TRAVNIK, godina
(font: Times New Roman 16)



2.1.3. Prva stranica treceg lista (primjer za sva Cetiri fakulteta)

SVEUCILISTE/UNIVERZITET, ,VITEZ*

FAKULTET
(navesti naziv fakulteta)
SMIJER
KANDIDAT:
MENTOR:
(napisati naslov magistarskog rada)
MAGISTARSKI RAD

IZJAVA:

Ja magistrant Sveucilista/Univerziteta

»VITEZ®, Indeks broj: odgovorno i uz moralnu, akademsku i

krivicnu odgovornost izjavljujem da sam ovaj magistarski rad izradio potpuno
samostalno uz koriStenje citirane literature 1 pomo¢ mentora.

Magistrant/ica

U Travniku, godine

(vlastoruc¢ni potpis)



2.2. Struktura i numeracija

STRUKTURA MAGISTARSKOG RADA NA FAKULTETU INFORMACHSKIH
TEHNOLOGIJA, POSLOVNE EKONOMUE | PRAVNOM FAKULTETU

Naslovna stranica/korica

Podnaslovna stranica/podkorica

PREDGOVOR

SAZETAK

SADRZAJ

1. UVOD

1.1. PREDMET, PROBLEM I OBJEKAT ISTRAZIVANJA

1.2. CILJEVI, ZADACI | SVRHA ISTRAZIVANJA

1.3. HIPOTEZE

1.4. ZNANSTVENE METODE

1.5. STRUKTURA RADA

2. TEORIJSKE OSNOVE TEME

3. REZULTATI EMPIRIJSKOG ISTRAZIVANJA

4. DISKUSIJA

5. ZAKLJUCCI I PREPORUKE

LITERATURA

PRILOZI: popis tablica (ako ih ima), popis slika (ako ih ima), grafikoni, karte, fotografije,
crtezi 1 dijagrami, popis kratica (ako ih ima), popis simbola (ako ih ima), kazalo pojmova
(neobavezno), kazalo imena (neobavezno), autorov Zivotopis.

STRUKTURA MAGISTARSKOG RADA NA FAKULTETU ZDRAVSTVENIH
STUDUA

Naslovna stranica/korica
Podnaslovna stranica/podkorica
PREDGOVOR

SAZETAK

SADRZAJ

1. UvVOD

1.1. Historijat

1.2. Epidemiologija

1.3. Etiologija itd.

2. CILJEVI, ZADACI I SVRHA ISTRAZIVANJA
2.1. Ciljevi istraZivanja

2.2. Zadaci istrazivanja

2.3. Svrha istrazivanja

3. HIPOTEZE

3.1. Nulte hipoteze,

3.2. Alternativne (radne) hipoteze.



4. MATERIJAL | METODE

4.1. Vrsta istrazivanja

4.2. Mjesto 1 vrijeme istrazivanja

4.3. Ispitanici (materijal) i metode

4.4. Statisticka obrada podataka (nije obavezna)
5. REZULTATI

6. DISKUSIUA

7. ZAKLJUCCI 1 PREPORUKE
LITERATURA

PRILOZI (ankete i sl.).

NUMERACIJA

Struktura naslova u magistarskom radu ureduje se kako slijedi:

e Naslovi prvog nivoa: Times New Roman, 14 pt, velika slova, bold;

e Naslovi drugog i tre¢eg nivoa: Times New Roman, 12 pt, mala slova, bold;

Numeracija naslova i potpoglavlja vrsi se hijerarhijski (npr. 1., 1.1., 1.1.1.), u skladu s pravilima
akademskog pisanja. UkoSena slova (Italic style) se koristi samo za latinizme.

2.3. Margine i format

Rad se piSe na papiru formata A4, s jasno definiranim marginama: lijeva margina iznosi 4
cm, a gornja, donja i desna 2,5 cm. Ovakav raspored ostavlja dovoljno prostora za uvezivanje rada,
ali 1 za Citko rasporedivanje teksta na stranici.

2.4. Oblikovanje teksta

Cijeli tekst rada pise se fontom Times New Roman, crne boje. Osnovni tekst piSe se
veli¢inom 12 pt, dok se naslovi poglavlja pisu 14 pt, podebljano. Podnaslovi se zadrzavaju u 12 pt,
ali se takoder isticu podebljanjem. IskoSeni font (italic) koristi se iskljucivo za naslove slika, tabela
I izvore. Svaki novi odlomak zapocinje uvlacenjem prvog reda, a tekst se poravnava obostrano
(justificirano), $to pridonosi urednosti i1 profesionalnom dojmu. Tekst treba biti gramaticki i
pravopisno ispravan. Rad se piSe u trecem licu jednine — impersonalno (ne u prvom licu mnozine,
niti u buduéem vremenu, jer se piSe o ve¢ zavrSenom istrazivanju). Na primjer, umjesto izraza
»ZzakljuCuyjem...” ili ,,zakljucit e se..., koristi se izraz ,,moze se zakljuciti...”. Takoder, ne
zapocinjati recenicu brojem.

2.5. Prored i razmaci

U glavnom tekstu koristi se prored 1,5, dok se u fusnotama i sazecima koristi jednostruki
prored. Sadrzaj se takoder formatira proredom 1,5. Razmaci izmedu naslova i teksta trebaju biti
uravnotezeni, kako bi se jasno istaknula struktura rada.

2.6. Tabele, slike i grafikoni

Svi graficki elementi — tabele, slike, crtezi i grafikoni — moraju biti numerirani i jasno
oznaceni. Naziv tabele piSe se iznad, a naziv slike, grafikona ili crteza ispod prikaza. Izvor podataka
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navodi se kurzivom, fontom 10 pt. Redoslijed prikaza mora pratiti logiku izlaganja, a svi elementi
moraju se pozivati u tekstu rada.

2.7. Literatura

Popis literature nalazi se na samom kraju magistarskog rada i sadrzi sve izvore koji su
izravno koristeni u tekstu — bilo da su citirani doslovno, parafrazirani ili interpretirani kroz diskusiju.
U popis se ne smiju ukljucivati izvori koji nisu spomenuti u radu, bez obzira na to jesu li koristeni
u procesu istrazivanja. Za studente na Fakultetu poslovne ekonomije, Fakultetu informacijski
tehnologija i Pravhom fakultetu primjenjuje se APA stil citiranja (American Psychological
Association), koji je Siroko prihvacen u druStvenim znanostima. To znaci da se unutar teksta navodi
prezime autora i godina izdanja (npr. Novak, 2020), dok se na kraju rada formira abecedni popis
svih referenci, prema prezimenu prvog autora. APA stil zahtijeva posebnu paznju pri navodenju:

knjiga,

znanstvenih ¢lanaka,

poglavlja iz urednickih knjiga,

radova iz zbornika skupova,

internetskih izvora i sluzbenih dokumenata.

Primjeri navodenja prema APA stilu:

e Kbnjiga:
Jackson, R. S. (2000). Wine Science. Academic Press.
e Znanstveni ¢lanak:
= Gavri¢, T. (2021). Conflict management strategies in family business: A case
study of Bosnia and Herzegovina. Ekonomski vjesnik: Review of
Contemporary Entrepreneurship, Business, and Economic Issues, 34(1),
101-114.
¢ Poglavlje u urednickoj knjizi:
= Bénabou, R., & Tirole, J. (2020). Mindful economics: The production,
consumption, and value of beliefs. In G. Benhabib, A. Bisin, & M. O. Jackson
(Eds.), Handbook of Social Economics (Vol. 2, pp. 615-708). Elsevier.
https://doi.org/10.1016/B978-0-444-53592-4.00014-2
e Rad iz zbornika skupa:
= Zafirovski, M. (2021). Economic freedom and inequality in transitional
societies: A critical reassessment. In Proceedings of the 17th International
Conference on Economic and Social Development (pp. 143-153). Varazdin
Development and Entrepreneurship Agency. https://esd-
conference.com/upload/book_of proceedings/Book_of Proceedings_esdZa
greb2021_Online.pdf
e Internetski izvor (institucionalni dokument):
= OECD. (2023). Skills outlook 2023: Thriving in a digital world.
https://www.oecd.org/publications/oecd-skills-outlook-2023-3e397497-
en.htm
e Detaljne upute za koristenje APA stila dostuone us na adresi: www.apastyle.org.



https://doi.org/10.1016/B978-0-444-53592-4.00014-2
https://esd-conference.com/upload/book_of_proceedings/Book_of_Proceedings_esdZagreb2021_Online.pdf
https://esd-conference.com/upload/book_of_proceedings/Book_of_Proceedings_esdZagreb2021_Online.pdf
https://esd-conference.com/upload/book_of_proceedings/Book_of_Proceedings_esdZagreb2021_Online.pdf
https://www.oecd.org/publications/oecd-skills-outlook-2023-3e397497-en.htm
https://www.oecd.org/publications/oecd-skills-outlook-2023-3e397497-en.htm

Za studente sa Fakulteta zdravstvenih studija, uobicajeni nacin citiranja je
prema VANCOUVER stilu citiranja. Reference se u tekstu rada oznacavaju arapskim brojkama
pocevsi od 1. Broj reference u tekstu se obi¢no stavi u zagradu (ili u superscript), a tacka je iza
zagrade. Citiranje u poglavlju Literatura je prema redoslijedu pojavljivanja u tekstu.

Pravila citiranja mozete pogledati i na: International committee of medical journal editors Uniform
requirements for manuscripts submitted to biomedical jornals: Sample references. Dostupno
na: http://www.nlm.nih.gov/bsd/ uniform_requirements.html.

U prilogu su neki primjeri citiranja referenci:

Knjige i monografije:

PiSe se: Prezime Inicijal imena autora. Naslov knjige. Izdava¢. Mjesto izdavanja, Godina
izdavanja. Pozeljno je napisati i stranice (2020:213-5.)
- Primjer knjige ako je jedan autor: Zvizdi¢ S. Opéa medicinska virusologija. Medicinski fakultet
Sarajevo. DES. Sarajevo, 2002:55.
- Primjer knjige ako je viSe od autora: Kaleni¢ S, i sur. Medicinska mikrobiologija. Medicinska
naklada. Zagreb, 2013.
- Ako postoji vise izdanja: Richter B. Medicinska parazitologija. 3. izd. Liber. Zagreb, 1982:112-
3.
- Ako postoji urednik: Zergollern-Cupak Lj. ur. Humana genetika. Jumena. Zagreb, 1983:17-60.
- Ako se radi o poglavlju u knjizi: Sunter V, Yigit O, Skitareli¢ N. Combined Open and
Endoscopic Approach to the Paranasal Sinus. In: Cingi C, Bayar Muluk N. Ed. All Around the Nose.
Springer. Berlin, 2019:629-33.
- Ako je referenca u zborniku radova: Alter M. The epidemiology of multiple sclerosis. An
overview. In: Hartog Jager WA, Bruyn GM, Heijstee APJ, Ed. Proceedings of the 11th World.
Congress of Neurology. Excerpta medica. Amsterdam, 1978:330-50.
- Ako se citira doktorski, magistarski ili zavréni rad: Simurina T. Model predvidanja povraéanja
nakon opce anestezije pri laparoskopskim ginekoloSkim zahvatima (doktorski rad). Medicinski
fakultet SveuciliSta u Zagrebu, 2011.

Clanci iz ¢asopisa:

PiSe se: Prezime Inicijal imena autora. Naslov rada. Skraceni naziv Casopisa Godina;
volumen(broj):stranica. Stranice pisati skradeno: 155-9 ili 155-65 ili 155-200. Casopise treba
prikazivati kraticom koju koristi Index Medicus (dostupno na: http://www.pubmed.gov). U polju
Search odaberite bazu Journals, a potom u polju - for upisite puni naziv trazenog Casopisa. Kratica
¢e biti navedena u polju Title Abbreviation.

- Ako referenca ima Sest ili manje autora, treba navesti sve autore, a ako ih je sedam ili viSe, treba
navesti prva tri, a zatim dodati i sur. ili et al.

- Ako je jedan autor: Skitareli¢ N. Klini¢ke manifestacije infekcije uzrokovane virusom humane
imunodeficijencije (HIV) u otorinolaringologiji. Med Jad 2006;36(1):105-12.

- Ako je vise od 6 autora: Gokengin D, Oprea C, Begovac J, et al. HIV care in Central and Eastern
Europe: How close are we to the target? Int J Infect Dis 2018;70(15):121-30.

- Ako je izvor reference Suplement ¢asopisa: Lundstrom I, Nylander C. An electrostatic approach
to membrane bound receptors. Period Biol 1983;85(Suppl 2):53-60.
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Ako je referenca sa interneta: Zidovec S. Infektivne bolesti. Sta je to broj CD4 i demu sluzi?
Hrvatska udruga protiv. HIV 1 virusnog hepatitisa, Zagreb, 2019. Dostupno
na: https://huhiv.hr/ (preuzeto: 16.02.2021.).

Ako nema autora, ve¢ je rad djelo neke organizacije:

WHO. Global health observatory data - summary of global HIV epidemic. Dostupno
na: https://www.ecdc.europa.eu/sites/default/files/documents/hiv-surveillance-report-

2019.pdf (preuzeto: 29.01.2021)

2.8. Zavrs$ni izgled i predaja rada

Magistarski rad se dostavlja uvezan (tvrdi uvez). Uvezuje se prije odbrane i predaje u dva
(2) primjerka u stampanom obliku i jedan (1) primjerak u elektronskom obliku (u PDF formatu, na
USB memorijskom stiku). Elektronska verzija rada mora biti jednaka onoj koja je uvezana i
odstampana. Prije predaje, rad mora biti provjeren i uskladen sa svim tehnickim i sadrzajnim
standardima. Rad mora biti i lektoriran od strane kvalificiranog lektora, o ¢emu kandidat/kinja
dostavlja potvrdu.

Broj: 808/25

Datum: 27.06.2025. godine

PREDSJEDNIK SENATA
prof. dr. sc. Jamila Jaganjac, rektor, s.r.
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