
 

         

 

SVEUČILIŠTE/UNIVERZITET “VITEZ“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRAVILNIK 

O NAČINU UPISA OCJENA, SADRŽAJU KNJIGE EVIDENCIJE O 

POLOŽENIM ISPITIMA, SADRŽAJU PRIJAVA ZA ISPIT  NA 

SVEUČILIŠTU/UNIVERZITETU „VITEZ“  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

         

 

 

SADRŽAJ 

 

I OPĆE ODREDBE ...................................................................................................................... 1 

Član 1. (Predmet) ........................................................................................................................ 1 

II KNJIGA EVIDENCIJE O POLOŽENIM ISPITIMA ZA I, II i III CIKLUS STUDIJA . 1 
Član 2. (Knjiga evidencije o položenim ispitima) ...................................................................... 1 

Član 3. (Sadržaj knjige evidencije o položenim ispitima za I ciklus studija) ............................. 2 

Član 4. (Sadržaj knjige evidencije o položenim ispitima za II ciklus studija) ............................ 2 

Član 5. (Sadržaj knjige evidencije o položenim ispitima za III ciklus studija) .......................... 3 

Član 6. (Format i način vođenja knjiga evidencije o položenim ispitima) ................................. 3 

Član 7. (Rokovi za unošenje podataka u knjigu evidencije) ....................................................... 4 

Član 8. (Ovjera i odgovornost za tačnost podataka) ................................................................... 4 

III SADRŽAJ PRIJAVA ZA ISPIT ZA I, II i III CIKLUS STUDIJA ................................... 5 
Član 9. (Sadržaj prijave za ispit za I ciklus studija) .................................................................... 5 

Član 10. (Sadržaj prijave i zapisnika za ispit II ciklusa studija) ................................................. 7 

Član 11. (Sadržaj prijave i zapisnika za ispit za III ciklus studija) ............................................. 8 

IV NAČIN UPISA OCJENA........................................................................................................ 9 
Član 12. (Dokumenti i ovlaštene osobe za upis ocjene) ............................................................. 9 

V PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE .............................................................................. 10 

Član 13. (Ovlaštenje za donošenje Pravilnika) ......................................................................... 10 

Član 14. (Stupanje na snagu Pravilnika) ................................................................................... 10 

 

 

POPIS PRILOGA 

Prilog 1: Prijava za polaganje ispita -I ciklus studija i evidencija o ispituError! Bookmark not 

defined. 

Prilog 2: Prijava za polaganje komisijskog ispita -I ciklus studija i evidencija o ispitu ........ Error! 

Bookmark not defined. 

Prilog 3: Prijava za polaganje- završnog rada- I ciklus studija i evidencija o odbrani završnog rada

........................................................................................................ Error! Bookmark not defined. 

Prilog 4: Prijava za polaganje ispita Zapisnik o polaganju ispita na II ciklusu studija ......... Error! 

Bookmark not defined. 

Prilog 5: Prijava za polaganje ispita i Zapisnik o polaganju ispita na III ciklusu studija (obavezni 

predmet) ......................................................................................... Error! Bookmark not defined. 

Prilog 6: Prijava za polaganje ispita i Zapisnik o polaganju ispita na III ciklusu studija (izborni 

predmet) ......................................................................................... Error! Bookmark not defined. 

 

 

 



 

 Str. 1 od 18 Reg. oznaka dokumenta:  

Verzija dokumenta: 1.0 
Mjesto i datum: Travnik, 28.05.2019. 

 Autor:  

Na osnovu članka 173. tačka i) Statuta Sveučilišta/Univerziteta „VITEZ“, na prijedlog rektora 

Senat Sveučilišta/Univerziteta „VITEZ“  na svojoj 6. sjednici održanoj dana 27.03.2025. godine  

donosi sljedeći: 

 

P R A V I L N I K 

O NAČINU UPISA OCJENA, SADRŽAJU KNJIGE EVIDENCIJE O POLOŽENIM 

ISPITIMA, SADRŽAJU PRIJAVA ZA ISPIT NA SVEUČILIŠTU/UNIVERZITETU  

 

I OPĆE ODREDBE 
Član 1. 

(Predmet) 

Ovim Pravilnikom bliže se uređuje način upisa ocjena, sadržaj knjige evidencije o položenim 

ispitima za I, II i III ciklus studija, sadržaj prijave za ispit za I, II i III ciklus studija  na 

Sveučilištu/Univerzitetu „VITEZ“.  

Sveučilište/Univerzitet „VITEZ“ (u daljem tekstu: Sveučilište/Univerzitet) je  obavezno voditi 

knjige evidencije o položenim ispitima dodiplomskog i postdiplomskih studija, uredno čuvati 

prijave za polaganje ispita i propisati precizan i jasan način upisa ocjena iz nastavnih predmeta. 

Knjige evidencije o položenim ispitima i prijave za polaganje ispita iz stava 1. ovog člana čuvaju 

se trajno. 

 

II KNJIGA EVIDENCIJE O POLOŽENIM ISPITIMA ZA I, II i III CIKLUS 

STUDIJA 
Član 2. 

(Knjiga evidencije o položenim ispitima) 

Sveučilište/Univerzitet vodi: 

1. Knjigu evidencije o položenim ispitima za I ciklus studija;  

2. Knjigu evidencije o položenim ispitima za II ciklus studija;  

3. Knjigu evidencije o položenim ispitima za III ciklus studija. 

 

Sveučilište/Univerzitet vodi knjige evidencija o položenim ispitima za svaki ciklus studija, uz 

obavezno navođenje arhivskog broja. 

Obrazac knjige evidencije studenata o položenim ispitima isti je i za redovne, vanredne i dl 

studente, s tim što se ove knjige vode odvojeno za svaki nastavni predmet na svakom od sastavnih 

organizacionih jedinica Sveučilišta/Univerziteta.  

U knjige evidencije o položenim ispitima upisuju se podatci značajni za praćenje studenta od 

trenutka pristupanja ispitu, pa sve do momenta pristupanja polaganja posljednjeg ispita, čime se 

omogućuje na vjerodostojan i cjelovit način uvid u podatke o studentu tijekom njegova 

cjelokupnog obrazovanja.  

Knjige evidencije ocjena za III ciklus studija  vode se samo za  obavezne predmete.  
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Član 3. 

(Sadržaj knjige evidencije o položenim ispitima za I ciklus studija) 

Obrazac knjige evidencije o položenim ispitima za I ciklus studija sadrži: 

a.) Arhivski broj; 

b.) Naziv „knjiga evidencije o položenim ispitima“; 

c.) Naziv nastavnog predmeta; 

d.) Naziv matičnog fakulteta; 

e.) Ciklus studija; 

f.) Redni broj; 

g.) Prezime i ime studenta; 

h.) Broj indeksa; 

i.) Način održavanja ispita (pismeno, usmeno ili komisijski ispit); 

j.) Ispitni rok (u skladu sa Pravilima studiranja I, II i III ciklusa studija); 

k.) Datum ispita; 

l.) Ocjena (numerički i slovno); 

m.)  broj ECTS kredita; 

n.) Potpis predmetnog profesora: 

o.) Napomena. 

 

U sklopu knjige evidencije za I ciklus studija vode se podaci za svakog pojedinog studenta, te se 

podaci upisuju u jednoj koloni na jednoj stranici, i to svaki put nakon polaganja nastavnog 

predmeta. 

Pored pozitivnih ocjena upisuju se i negativne ocjene u knjigu evidencije za I ciklus studija. 

 

Član 4. 

(Sadržaj knjige evidencije o položenim ispitima za II ciklus studija) 

Obrazac knjige evidencije o položenim ispitima za II ciklus studija sadrži: 

a.) Arhivski broj; 

b.) Naziv „knjiga evidencije o položenim ispitima“; 

c.) Naziv nastavnog predmeta; 

d.) Naziv matičnog fakulteta; 

e.) Ciklus studija; 

f.) Redni broj; 

g.) Prezime i ime studenta; 

h.) Broj indeksa; 

i.) Način održavanja ispita (pismeno, usmeno ili komisijski ispit); 

j.) Ispitni rok (u skladu sa Pravilima studiranja I, II i III ciklusa studija ; 

k.) Datum ispita; 

l.) Ocjena (numerički i slovno); 

m.)  broj ECTS kredita; 

n.) Potpis predmetnog profesora: 

o.) Napomena. 

 

U sklopu knjige evidencije za II ciklus studija vode se podaci za svakog pojedinog studenta, te se 

podaci upisuju u jednoj koloni na jednoj stranici, i to svaki put nakon polaganja nastavnog 

predmeta. 

Pored pozitivnih ocjena upisuju se i negativne ocjene u knjigu evidencije za II ciklus studija. 
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Član 5. 

(Sadržaj knjige evidencije o položenim ispitima za III ciklus studija) 

Obrazac knjige evidencije o položenim ispitima za III ciklus studija sadrži: 

a.) Arhivski broj; 

b.) Naziv „knjiga evidencije o položenim ispitima“; 

c.) Naziv nastavnog predmeta; 

d.) Naziv matičnog fakulteta; 

e.) Ciklus studija; 

f.) Redni broj; 

g.) Prezime i ime studenta; 

h.) Broj indeksa; 

i.) Način održavanja ispita (pismeno, usmeno ili komisijski ispit); 

j.) Ispitni rok (u skladu sa Pravilima studiranja I, II i III ciklusa studija); 

k.) Datum ispita; 

l.) Ocjena (numerički i slovno); 

m.)  broj ECTS kredita; 

n.) Potpis predmetnog profesora: 

o.) Napomena. 

 

U sklopu knjige evidencije za III ciklus studija vode se podaci za svakog pojedinog studenta, gdje 

se podaci upisuju u jednoj koloni na jednoj stranici, i to svaki put nakon polaganja nastavnog 

predmeta. 

Pored pozitivnih ocjena upisuju se i negativne ocjene u knjigu evidencije za III ciklus studija. 

Knjige evidencije ocjena za III ciklus studija vode se samo za  obavezne predmete. 

 

Član 6. 

(Format i način vođenja knjiga evidencije o položenim ispitima) 

Knjige evidencije za I, II i III ciklus studija vode se u knjigama formata A4 (vodoravno, tvrdi 

povez – plave boje, šivano ulaganje, štampa jednobojna 1/1), a štampaju se za 50 ili 100 stranica.) 

U sredinu prednje strane korica otisnute su riječi KNJIGA EVIDENCIJE O POLOŽENIM 

ISPITIMA. Stranice su numerisane arapskim brojevima. 

Na naslovnoj strani knjige evidencije, koja se ne numerira, sadrži:arhivski broj, naziv 

Sveučilišta/Univerziteta, naziv knjige, naziv predmeta, naziv fakulteta i ciklus studija. 

U knjigu evidencije iz stava 1. ovog člana upisuju se podatci o studentima koji su pristupili 

polaganju ispita u toku svake akademske godine.  

Ukoliko se polaganje ispita studenta,u toku jedne akademske godine ne može upisati u jednu 

knjigu evidencije, upisuju se u novu knjigu evidencije za isti predmet, s tim što se redni brojevi u 

svakoj narednoj knjizi evidencije nastavljaju. 
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Član 7. 

(Rokovi za unošenje podataka u knjigu evidencije) 

Opći podaci u knjige evidencije o položenim ispitima unose se najkasnije trideset (30) dana nakon 

završetka svih ispitnih aktivnosti studenta I.ciklusa studija, a za II. i III. ciklus unose se na dan 

održavanja ispita a podatci o ocjenama i ECTS bodovima unose  se u Matičnu knjigu najkasnije u 

roku trideset (30) dana od dana potpisa ocjena od strane predmetnog profesora. 

Podaci o ocjenama i ECTS bodovima za II.  i III. ciklus studija unose u knjigu evidencije ocjena, 

prijavu za ispit, zapisnik i indeks na dan održavanja ispita a ovlaštena osoba za upis ocjena u 

Matičnu knjigu ima obavezu da u roku od 30 dana unese ocjene u Matičnu knjigu. 

 

Podaci u knjigu evidencije za sva tri ciklusa studija unose se mastilom ili hemijskom olovkom – 

isključivo plave boje. Zabranjeno je unositi podatke iz stava 1. ovog člana hemijskom crvene boje. 

  

Ukoliko se pogrešno upiše podatak u knjigu evidencije ocjena, ispravak se obavlja tako što se 

pogrešno upisana riječ ili dio teksta precrta da se može pročitati, a iznad ispravljenog teksta upisuje 

se ispravan tekst. 

Ukoliko asistent ili profesor priliko upisa ocjena preskoči jednu ili više stranica knjige, te stranice 

treba precrtati dvjema unakrsnim linijama, a na svakoj preskočenoj stranici upisati sljedeću 

zabilješku „Ovu greškom preskočenu stranu poništavam", sa datumom i svojeručnim potpisom. 

Ispravak se obavlja crvenom tintom – kemiskom olovkom,  te ovjerava potpisom odgovorne osobe 

i otiskom pečata Sveučilišta/Univerziteta. Uporaba korekturnoga laka nije dopuštena.  

Ukoliko prilikom upisa ocjena asistent ne upiše nekog studenta koji pristupio polaganju predmeta, 

te ukoliko se nakon određnog vremenskog perioda utvrdi da student nije upisan, asistent ima 

obavezu naknadno doći i upisati studenta, a u koloni napomene upisati „student greškom 

preskočen“ i napisati u kojem je roku polagao predmet.  

Prema Pravilima studiranja studenti mogu u ispitnim rokovima polagati određene dijelove ispita. 

Na primjer, ukoliko se desi da je student položio testove, ostvario bodove prisustva, a zadaću 

poslao u nekom od rokova, asistent ima obavezu doći i upisati ocjenu za studenta, a predmetni 

profesor potpisati. 

 

Član 8. 

(Ovjera i odgovornost za tačnost podataka) 

Podatke u knjige evidencije za I. ciklus studija unosi predmetni asistent ili viši asistent, dok je 

predmetni profesor dužan da svojim potpisom potvrdi vjerodostojnost svih navoda, koji su uneseni 

za svakog pojedinog studenta. Asistent koji je zadužen za predmet ima obavezu upisati ocjene u 

roku od 30 dana od dana održavanja ispitnog roka i obavijestiti predmetnog profesora da su ocjene 

upisane i pripremljene za potpis profesora. Evidencija ocjena se upisuje u knjigu evidencije 

položenih ispita, prijavu za ispit, indeks i konačnu tabelu evidencije ocjena za sve studente koji su 

pristupili polaganju predmeta. Predmetni profesor ima obavezu da u roku od 15 dana od dana 

primljene obavijesti o upisu ocjena od strane asistenta, potpiše upisane ocjene u knjizi evidencije 

ocjena, prijavi za ispit, indeks i konačnu tabelu sa evidencijom ocjena svih studenata koji su 

pristupli polaganju ispita. Prijava za ispit se nakon upisa u matičnu knjigu odlaže u dosije studenta, 

a konačna tabela se odlaže u arhiv. Konačna tabela ocjena studenta koji su pristupili ispitu treba 

da sadrži datum održavanja ispita i potpis asistenta i profesora. Asistent potpisom na tabeli 

ovjerava tačnost upisanih podataka u knjizi evidencije položenih ispita, prijava za ispit i indeks. 
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Za II.ciklus studija predmetni profesor ima obavezu upisati sve podatke u knjigu evidencije ocjena, 

prijavu za polaganje ispita i indeks studenta  na dan održavanja ispita i potom potpisati, a za 

doktorski studij upisuju predmetni profesori i komisija za doktorat i potom potpisuju.  

Tačnost podataka upisanih u prijavama za ispit, konačnoj tabeli sa ocjenama svih studenta koji su 

pristupili polaganju ispita i indeksu za sva tri ciklusa studija, nakon završenih ispitnih rokova i 

upisa ocjena na  Sveučilištu/Univerzitetu, ovjerava se pečatom . 

Za tačnost unesenih podataka u knjigama evidencije ocjena,prijave za ispit i indesku odgovoran je  

predmetni profesor i asistent/viši asistent ili Komisija za doktorat. 

 

 

III SADRŽAJ PRIJAVA ZA ISPIT ZA I, II i III CIKLUS STUDIJA 
 

Član 9. 

(Sadržaj prijave za polaganje ispita – I ciklus studija) 

Prijava za polaganje ispita  sastoji se iz dva dijela, dio koji popunjava student i dio koji popunjava 

asistent/viši asistent i predmetni profesor.  

Prijava za polaganje ispita na I ciklusu, u dijelu koji popunjava student studija, sadrži: 

a.) Puni naziv Univerziteta; 

b.) Naziv fakulteta; 

c.) Broj upisnice/indeksa s; 

d.) Status studenta (redovni, izvanredan ili DL); 

e.) Naziv „PRIJAVA ZA POLAGANJE ISPITA  - I CIKLUS STUDIJA“; 

f.) Ime i prezime studenta/ice, 

g.) Godina studija; 

h.) Studijski smjer; 

i.) Naziv predmeta iz kojeg se prijavljuje ispit; 

j.) Broj izlazaka na ispit; 

k.) Akademska godina u kojoj je predmet odslušan; 

l.) Nastavnik kod kojeg je predmet odslušan; 

m.) Datum ispita; 

n.) Nastavnik kod kojeg se ispit prijavljuje; 

o.) Datum prijave ispita; 

p.) Potpis studenta; 

q.) Ovjera studentske službe (potpis i pečat). 

 

Prijava za polaganje ispita na I ciklusu u dijelu koji popunjava asistent/viši asistent ili predmetni 

profesor, sadrži: 

a) Naziv: EVIDENCIJA O ISPITU 

b) Ime i prezime studenta/ice, 

c) Godina studija; 

d) Broj indeksa; 

e) Naziv predmeta; 

f) Broj izlazaka na ispit; 

g) Datum ispita; 

h) Konačna ocjena ( opisna, numerička, oznaka i kredita); 

a.) Potpis predmetnog profesora; 

b.) Potpis asistenta/viši asistent. 
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Prijava za polaganje završnog rada sastoji se iz dva dijela, dio koji popunjava student i dio koji 

popunjava imenovana komisija.  

Prijava za polaganje završnog rada na I ciklusu, u dijelu koji popunjava student studija, sadrži: 

a) Puni naziv Univerziteta; 

b) Naziv fakulteta; 

c) Broj upisnice/indeksa; 

d) Status studenta (redovni, izvanredan ili DL); 

e) Naziv „PRIJAVA ZA POLAGANJE  - ZAVRŠNI RAD- I CIKLUS STUDIJA“; 

f) Ime i prezime studenta/ice, 

g) Godina studija; 

h) Studijski smjer; 

i) Završni rad; 

j) Broj izlazaka na ispit; 

k) Mentor; 

l) Datum odbrane završnog rada; 

m) Studijski program (3+2, 3+4); 

n) Potpis studenta; 

o) Ovjera studentske službe (potpis i pečat). 

 

Prijava za polaganje završnog rada na I ciklusu u dijelu koji popunjava komisija sadrži: 

a) Naziv: EVIDENCIJA O ODBRANI ZAVRŠNOG RADA 

b) Ime i prezime studenta/ice, 

c) Godina studija; 

d) Broj indeksa; 

e) Završni rad; 

f) Broj izlazaka na ispit; 

g) Datum odbrane završnog rada; 

h) Konačna ocjena (opisna, numerička, oznaka i kredita); 

i) Potpis članova Komisije. 

 

U prijavu za ispit na I ciklusu studija, pored pozitivnih ocjena upisuju se i negativne ocjene.  

Podaci u prijavi za ispit za I ciklus studija unose se mastilom ili hemijskom olovkom – isključivo 

plave boje. Zabranjeno je unošenje podataka iz stava 2, 3, 4 i 5 ovog člana hemijskom olovkom 

crvene boje.  

Ukoliko student popuni prijavu za ispit crvenom hemijskom olovkom, takva prijava se poništava, 

te se smatra da student nije pristupio ispitnom roku. 

 

Član  

(Komisijski ispit) 

Prijava za polaganje komisijskog  ispita  sastoji se iz dva dijela, dio koji popunjava student i dio 

koji popunjava imenovana komisija.  

Prijava za polaganje komisijskog  ispita u dijelu koji popunjava student studija, sadrži: 

a) Puni naziv Univerziteta; 

b) Naziv fakulteta; 

c) Broj upisnice/indeksa; 
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d) Status studenta (redovni, izvanredan ili DL); 

e) Naziv „PRIJAVA ZA POLAGANJE  - KOMISIJSKI ISPIT“; 

f) Ime i prezime studenta/ice, 

g) Godina studija; 

h) Studijski smjer; 

i) Naziv predmeta iz kojeg se prijavljuje komisijski ispit; 

j) Broj izlazaka na ispit; 

k) Akademska godina u kojoj je predmet odslušan; 

l) Nastavnik kod kojeg je predmet odslušan; 

m) Datum ispita; 

n) Potpis studenta; 

o) Ovjera studentske službe (potpis i pečat). 

 

Prijava za polaganje komisjskog ispita u dijelu koji popunjava komisija sadrži: 

a) Naziv: EVIDENCIJA O KOMISIJSKOM ISPITU 

b) Ime i prezime studenta/ice, 

c) Godina studija; 

d) Broj indeksa; 

e) Naziv predmeta; 

f) Broj izlazaka na ispit; 

g) Datum ispita; 

h) Konačna ocjena (opisna, numerička, oznaka i kredita); 

i) Potpis članova Komisije. 

 

Član 10. 

(Sadržaj prijave za polaganje ispita na II ciklusu studija) 

Prijava za ispit na II ciklusu studija, u dijelu koji popunjava student studija, sadrži: 

a.) Puni naziv Univerziteta; 

b.) Naziv „Prijava za polaganje ispita na II ciklusu studija“; 

c.) Ime i prezime studenta/ice, 

d.) Broj indeksa; 

e.) Status studenta (redovni, vanredn student II ciklusa studija); 

f.) Naziv fakulteta; 

g.) Studijski program/smjer; 

h.) Puni naziv predmeta; 

i.) Akademska godina u kojoj se slušao predmet; 

j.) Ime i prezime predmetnog profesora; 

k.) Naslov teme seminarskog rada; 

l.) Datum polaganja ispita; 

m.) Potpis studentske službe; 

n.) Pečat Sveučilišta/Univerziteta. 

o.) Svojeručni potpis studenta. 

 

Zapisnik o polaganju ispita na II ciklusu studija, u dijelu koji popunjava profesor, sadrži: 

a.) Naziv „Zapisnik o polaganju ispita na II ciklusu studija“; 

b.) Ime i prezime studenta/ice, 

c.) Datum polaganja ispita; 

d.) Broj izlazaka na ispit; 
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e.) Broj bodova za predispitne obaveze; 

f.) Broj bodova za ispit; 

g.) Broj ukupno osvojenih bodova iz predispitnih aktivnosti zajedno sa ispitom; 

h.) Ostvareni uspjeh iskazan opisno i numerički, sa ECTS oznakom i broj ECTS; 

i.) Potpis profesora. 

 

Pored pozitivnih ocjena upisuju se i negativne ocjene u prijavu za ispit na II ciklus studija. 

Podaci u prijavi za ispit za II ciklus studija unosi se mastilom ili hemijskom olovkom – isključivo 

plave boje. Zabranjeno je unošenje podataka iz stava 1. i 2., ovog člana hemijskom olovkom crvene 

boje. Ukoliko student popuni prijavu za ispit crvenom hemijskom olovkom, takva prijava se 

poništava, te se smatra da student nije pristupio ispitnom roku. 

 

Član 11. 

(Sadržaj prijave polaganje ispita na III ciklus studija) 

 

Prijava za ispit na III ciklusu za obavezni predmet sastoji se od dva dijela, prvi dio popunjava 

student i isti sadrži: 

a.) Puni naziv Univerziteta; 

b.) Naziv „PRIJAVA ZA POLAGANJE ISPITA NA III CIKLUSU STUDIJA“; 

c.) Ime i prezime studenta/ice, 

d.) Broj indeksa; 

e.) Godina studija; 

f.) Puni naziv Fakulteta; 

g.) Studijski program;  

h.) Puni naziv obaveznog predmeta; 

i.) Akademska godina u kojoj se slušao predmet sa temom seminarskog rada; 

j.) Datum polaganja ispita; 

k.) Potpis studentske službe; 

l.) Pečat Sveučilišta/Univerziteta i 

m.) Svojeručni potpis studenta. 

 

Zapisnik o polaganju ispita na III ciklusu studija za obavezni predmet je drugi dio Prijave za ispit 

za III ciklus studija, drugi dio popunjava profesor i isti sadrži: 

 

a.) Naziv „Zapisnik o polaganju ispita na III ciklusu studija“; 

b.) Ime i prezime studenta/ice, 

c.) Datum polaganja ispita; 

d.) Broj izlazaka na ispit; 

e.) Broj bodova za predispitne obaveze; 

f.) Broj bodova za prezentaciju; 

g.) Broj bodova za usmeni ispit; 

h.) Broj ukupno osvojenih bodova iz predispitnih obaveza, prezentacije i usmenog ispita; 

i.) Ostvareni uspjeh iskazan opisno i numerički, sa ECTS oznakom i broj ECTS; 

j.) Potpis profesora. 

 

Prijava za ispit na III ciklusu za izborni predmet sastoji se od dva dijela, prvi dio popunjava student 

i isti sadrži: 
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a.) Puni naziv Univerziteta; 

b.) Naziv „PRIJAVA ZA POLAGANJE ISPITA NA III CIKLUSU STUDIJA“; 

c.) Ime i prezime studenta/ice, 

d.) Broj indeksa; 

e.) Godina studija; 

f.) Puni naziv Fakulteta; 

g.) Studijski program; 

h.) Puni naziv izbornog predmeta; 

i.) Akademska godina u kojoj se polaže izborni predmet sa temom pristupnog rada; 

j.) Datum polaganja ispita; 

k.) Titula, ime i prezime tročlane Komisje; 

l.) Potpis studentske službe; 

m.) Pečat Sveučilišta/Univerziteta i 

n.) Svojeručni potpis studenta. 

 

Zapisnik o polaganju ispita na III ciklusu studija za izborni predmet je drugi dio Prijave za ispit za 

III ciklus studija, drugi dio popunjava profesor i isti sadrži: 

 

a) Naziv „ZAPISNIK O POLAGANJU ISPITA NA III CIKLUSU STUDIJA“; 

b) Ime i prezime studenta/ice, 

c) Datum polaganja ispita; 

d) Broj izlazaka na ispit; 

e) Broj bodova za predispitne obaveze; 

f) Broj bodova za prezentaciju; 

g) Broj bodova za usmeni ispit; 

h) Broj ukupno osvojenih bodova iz predispitnih obaveza, prezentacije i usmenog ispita; 

i) Ostvareni uspjeh iskazan opisno i numerički, sa ECTS oznakom i broj ECTS; 

j) Potpis tročlane Komisje. 

 

 

 

 

IV NAČIN UPISA OCJENA 
 

Član 12. 

(Dokumenti i ovlaštene osobe za upis ocjene) 

Pored elektronskih i pomoćnih evidencija, na fakultetima se o položenim ispitima vode i sljedeći 

dokumenti: prijava za polaganje ispita, popis studenata koji polažu ispit u određenom terminu, 

studentska knjižica – indeks, knjiga evidencije o položenim ispitima i matična knjiga. 

Konačna ocjena se upisuje u indeks, knjigu evidencije ocjena, prijavu za ispit i zapisnik o 

polaganju. Ocjena „nedovoljan, 5, Fx“ se ne upisuje u indeks i u matičnu knjigu. 

Sve podatke u dokumentaciju iz stava 1. i 2. upisuje predmetni asistent/viši asistent, a ukoliko u 

sklopu nastavnog predmeta nisu određeni saradnici, sve aktivnosti završava predmetni profesor. 

Evidenciju i dokumentaciju o položenim ispitima vode ovlašteni radnici Studentske službe. 

Rukovanje s dokumentacijom i evidencijom o položenim ispitima dopušteno je samo ovlaštenim 

radnicima Studentske službe.  
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Ukoliko student ne pristupi polaganju završnog testa, a pristupio je predispitnim aktivnostima 

predmetni asistent/viši asisstent ili profesor ima obavezu evidentirati u knjizi evidencije o 

položenim ispitima..  

 

 

 

 

 

 

V PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 
 

Član 13. 

(Ovlaštenje za donošenje Pravilnika) 

 

Pravilnik donosi Senat na prijedlog Rektora Sveučilišta/Univerziteta “VITEZ“.  

Tumačenje odredbi ovog Pravilnika daje Senat.  

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrše se na nači i u postupki njegovog donošenja,  

 

Član 14. 

(Stupanje na snagu Pravilnika) 

Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploči 

Sveučilišta/Univerziteta „VITEZ“, 996/19 od 21.05.2019. godine  

 

 

Broj:454 /25 

Datum: 27.03.2025.  

                                                                                            PREDSJEDNIK SENATA 

 

                                                                                          

                                                                                                prof. dr. Jamila Jaganjac, rektor, s.r. 
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Prilog 1: Prijava za polaganje ispita -I ciklus studija i evidencija o ispitu 
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Prilog 2: Prijava za polaganje komisijskog ispita -I ciklus studija i evidencija o ispitu 
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Prilog 3: Prijava za polaganje- završnog rada- I ciklus studija i evidencija o odbrani završnog 

rada 
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Prilog 4: Prijava za polaganje ispita Zapisnik o polaganju ispita na II ciklusu studija 
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Prilog 5: Prijava za polaganje ispita i Zapisnik o polaganju ispita na III ciklusu studija (obavezni 

predmet) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Str. 16 od 18 Reg. oznaka dokumenta:  

Verzija dokumenta: 1.0 
Mjesto i datum: Travnik, 28.05.2019. 

 Autor:  

Prilog 6: Prijava za polaganje ispita i Zapisnik o polaganju ispita na III ciklusu studija (izborni 

predmet) 

 

 


