Broj:130 /25
Datum: 30.01.2025. godine

Na osnovu ¢lana 173. stav (2) tacka e) Statuta SveuciliSta/Univerziteta “VITEZ®, a na prijedlog
Rekora, Senat Sveucilista/Univerziteta “VITEZ® na 4. sjednici, odrzanoj u akademskoj 2024/2025
godini, dana 30.01.2025. godine donosi

ODLUKU
O USVAJANJU POSLOVNIKA O RADU
VIJECA ZA POSTDIPLOMSKI I DOKTORSKI STUDIJ
SVEUCILISTA/UNIVERZITETA “VITEZ*

Clan 1.

Usvaja se Poslovnik o radu Vijeca za postdiplomski i doktorski studij Sveucilista/Univerziteta
“VITEZ* koji €ini sastavni dio ove Odluke.

Clan 2.

Poslovnik iz ¢lana 1. ove Odluke stupa na snagu danom donosSenja 1 bit ¢e objavljen na web

stranici Sveucilista/Univerziteta “VITEZ*.
Clan 3.

Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

PREDSJEDNIK SENATA
prof. dr. sc. Jamila Jaganjac, s.r.

Dostaviti;
- Sluzba za pravne, kadrovske, ekonomske i opée poslove;
- web stranica;
- ala
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Na temelju ¢lanka 173. stavak (2) tocka e) Statuta Sveudilista/Univerziteta ,,VITEZ*,Senat
Sveucilista/Univerziteta ,, VITEZ®, na prijedlog Rektora, na 4. sjednici odrzanoj dana 30.01.2025.
godine, donosi

POSLOVNIK
O RADU VIJECA ZA POSTDIPLOMSKE I DOKTORSKE
STUDIJE
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Vije¢a za postdiplomske i doktorske studije (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) regulira se nacin rada, odlucivanja i tijek rada na sjednicama, kao i na¢in vodenja
sjednice i zapisnika na sjednicama.

Clanak 2.

Nadleznost Vijeca za postdiplomski i doktorski studij (u daljnjem tekstu: Vijece) utvrdeni su
Satutom i drugim op¢im aktima Sveucilista/Univerziteta “VITEZ® (u daljnjem tekstu: Sveuciliste).
Vije¢e koordinira nastavni, znanstveni i istrazivacki proces na postdiplomskim i doktorskim
studijama kako bi taj proces bioefikasan 1 aZzuran i kako bi se obezbjedili kvalitet 1 kredibilitet
magistarskih i doktorskih studija.

Vijeée prethodno razmatra i daje preporuke Nastavno-znanstvenom vijecu Fakulteta po svim
pitanjima vezanim za magistarske i doktorske studije i za proceduru evaluiranja, odobravanja i
izrade magistarskih radova i doktorskih disertacija i obrane magistarskih i doktorskih teza.

Clanak 3
Odredbe Poslovnika obvezne su za sve Clanove Vijeca, kao i ostale osobe koje prisustvuju
sjednicama.
Predsjednik Vijeca i Predsjednik Senata brinu se o primjeni ovog Poslovnika.

I1. CLANOVI VIJECA ZA POSTDIPLOMSKE I DOKTORSKE STUDIJE

Clanak 4.
Vije¢e imenuje Senat Sveucilista.
Vijece za postdiplomski i doktorski studij ¢ine: prorektori, dekani fakulteta i prodekani.



Clanak 5.
U izvrSavanju svojih duznosti, ¢lanovi Vijea imaju prava i obvezu ucestvovati u radu i
odlucivanju Vijeca, a narocito:
- imaju pravo i obvezu prisustvovati sjednicama Vijeéa,
- imaju pravo pokretati rasprave o pitanjima iz djelokruga Vijeéa, te predlagati rjeSenja,
zakljucke, odluke,
- duzni su preuzeti obveze, izvrSavati zadatke 1 ucestvovati u aktivnostima Vijec¢a i njenih
povjerenstava,
- imaju pravo da budu redovito i pravovremeno obavijesteni o svim pitanjima i problemima
iz djelokruga Vijeca,
- imaju pravo da analiziraju i prate realiziranje magistarskih i doktorskih studija.

I11. SIEDNICE VIJECA ZA POSTDIPLOMSKE I DOKTORSKE STUDIJE

1. Sazivanje
Clanak 6.

Sjednice Vijeca saziva i njima predsjedava predsjednik Vijeca, a u slucaju njegove odsutnosti ili
sprijeCenosti zamjenjuje imenovani zamjenik Vijeca.
U slucaju da su predsjednik i zamjenik odsutni ili sprijeceni VijeCem predsjedava ¢lan kojeg
ovlasti rektor.
Predsjednika i zamjenika Vije¢a imenuju ¢lanovi Vijeca iz Svog Sastava.
Sjednice Vijeca sazivaju se u pismenom obliku.

Clanak 7
Predsjednik saziva sjednicu Vijeca:
- kada ocjeni da je to potrebno, a najmanje dva puta godiSnje,
- kada sazivanje Vijeca zahtjeva rektor Sveucilista.

2. Poziv i materijali
Clanak 8.
Poziv za sjednicu Vijeca obavezno sadrzi:
a) Oznaku (redni broj) sjednice;
b) Prijedlog dnevnog reda,
C) Mjesto, datum i vrijeme odrzavanje sjednice,
d) Potpis lica koje saziva sjednicu.

Poziv iz stava 1. i materijali za sjednicu Vijeca sjednice i to elektronskim putem.

Clanovi Vijeéa mogu na predloZeni dnevni red dostaviti pisane obrazloZene prijedloge o izmjeni i
dopuni Dnevnog reda.

Materijal za sjednicu Vijeca moze se dostaviti i naknadno ili predati na samoj Vijeca o ¢emu c¢e
¢lanovi Vijeca biti prethodno obavijesteni.

Poziv za odrzavanje sjednice Vijeca elektronskim putem dostavlja tehnicki sekretar Vijeca.



Clanak 9.
Clan Vijeéa obvezan je prisustvovati sjednici. U sluaju sprije¢enosti duzan je obavijestiti
predsjedavajuceg.

3. Tijek odrzavanja sjednice

Clanak 10.
Vrijeme odrzavanja sjednice Vijeca i dnevni red predlaze predsjedavajuci, odnosno osoba koja ga
u slucaju odsutnosti ili sprijeCenosti zamjenjuje.
Dnevni red se usvaja na pocetku sjednice ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova Vijeca.

Clanak 11.

Vijece o poslovima iz svoje nadleznosti raspravlja i odlucuje na sjednica.

Sjednice se odrzavaju radnim danima u prostorijama Sveucilista/Univerziteta “VITEZ®.

U hitnim 1 opravdanim sluc¢ajevima, sjednica Vije€a se moZe odrZzati izvan redovnog radnog
vremena ili neradnim danom.

Po potrebi sjednice Vijeca ,,online* putem neke od platformi (Microsoft Teams, Zoom, Webex,
Google Meet, Skype itd.) ili se moze odrzati i odluke donositi ,,per rollam“,0dnosno
izjaSnjavanjem Clanova putem elektronske poste (elektronska sjednica).

U slucaju elektronske sjednice iz prethodnog stava, rok unutar kojeg se glasa ne moze biti kraci
od 4 (slovima: Cetiri) sata u okviru dana.

Ukoliko se ¢lan Vijeca ne izjasni na sjednici koja se odrzava u skladu sa ¢lanom stavkom 3. ovog
¢lanka Poslovnika smatra se kao ,,ZA“ ili ,,SAGLASAN*,

4, Rasprava
Clanak 12.
Prije prelaska na dnevni red, svaki ¢lan Vije€a moze staviti primjedbe na zapisnik s prethodne
sjednice.
Usvojene primjedbe unose se u zapisnik Vijeca.

Clanak 13.
Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice Vijece, prelazi se na raspravu o pojedinim tockama,
redoslijedom koji je utvrden dnevnim redom.
O svakoj tocci dnevnog reda prije odlucivanja otvara se rasprava koja traje sve dok ima prijavljenih
govornika, nakon ¢ega predsjedavajuci raspravu zakljucuje.

Clanak 14.
Prijave za rije¢ podnose se dizanjem ruke.
Prijave za rije¢ podnose se sve do zakljucka rasprave.
Predsjedavajuci daje rije¢ govornicima po redoslijedu prijave za raspravu.
Ucesnik u raspravi treba da govori samo o pitanju koje je predmet rasprave, i to kratko i bez
ponavljanja izlaganja koja su ve¢ iznijeta na sjednici i duZan je drZati se predmeta rasprave.



Ako se govornik udalji od predmeta rasprave, predsjedavajuéi ¢e ga opomenuti i pozvati da se drzi
predmeta rasprave, a u ponovljenom slucaju moze mu oduzeti rijec.

Po pravilu nitko ne moze govoriti o istom predmetu rasprave vise od dva puta, osim uz posebno
odobrenje predsjedavajuceg.

Clanak 15.
Za povredu reda na sjednici predsjedavajuc¢i moze dati opomenu i oduzeti rije¢ svakome tko se ne
pridrzava reda.
Opomena se moze izre¢i 0S0bi koja svojim ponasanjem ili govorom narusava red i koja se ne
pridrzava dnevnog reda ili odredaba ovoga Poslovnika.
Rijec se obvezno oduzima 0sobi koja nakon izreCene opomene i dalje naruSava red.

Clanak 16.
Predsjedavajuc¢i moze dati rije¢ pojedinom ¢lanu Vijeéa ili drugojo sobi koja nije ¢lan Vijeéa u
tijeku rasprave o odredenom pitanju:
- kada zeli dati potrebno strucno ili drugo obrazlozenje,
- kada treba odgovoriti na direktno postavljeno pitanje,
- kada je potrebno protumaciti stav iz prethodnog izlaganja tokom rasprave.

Clanak 17.
Sjednici Vijeca mogu prisustvovati i drugeosobe koje mogu svojim radom na sjednici doprinijeti
kvaliteti rada, ali bez prava odluc¢ivanja.
Odluku o pozivanju i prisustvu osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi predsjedavajuci.

5. Glasovanje

Clanak 18.
Nakon zakljuéenja rasprave, predsjedavajuéi poziva ¢lanove da glasuju o prijedlogu odluke ili
zakljucka.
Po pravilu se glasuje o cjelini prijedloga.
Ako su na prijedlog stavljene primjedbe, najprije se glasuje o njima, a zatim o prijedlogu u cjelini.
O primjedbama se glasuje redoslijedom kojim su podnesene. Usvojene primjedbe postaju sastavni
dio prijedloga.

Clanak 19.
Glasovanje na sjednicama Vijeca je javno, osim ako Vije¢e odlu¢i ve¢inom glasova prisutnih
Clanova da je glasovanje o pojedinim pitanjima tajno.
Tajno glasanje provodi se glasackim listi¢ima, koji su iste veli¢ine, boje i oblika, ovjereni pecatom,
s cjelovitim tekstom prijedloga odluke o kojoj se glasa i rije¢ima ,,ZA®, ,PROTIV® ili
,:SUZDRZAN“.
Clan Vije¢a moze glasati samo jednim glasackim listi¢em i to na sjednici Vijeca.
Clan Vijeca glasa tako $to zaokruzi jednu od rijeci ispod teksta odluke o kojoj se glasa.
Za provedbu tajnog glasanja Vije¢e imenuje Komisiju od 3 (slovima:tri) ¢lana.



Opravdano odsutan ¢lan svoj glas daje na glasackom listiCu u zatvorenoj i zapecaéenoj koverti,
bez potpisa, a na listi ¢lanova Vijeca se oznaCava da je imenovani glasao vrijeme glasanja, uz
potpis imenovanog/imenovane.

Koverta sa glasackim listi¢em predaje se Komisiji za provedbu tajnog glasanja.

Glasacki listi¢ koji nije pravilno ispunjen, odnosno iz kojeg se ne moze utvrditi zaSto, odnosno za
koga Clan Vijeca glasao, smatra se nevaze¢im.

O izvrSenom glasovanju safinjava se zapisnik.

Rezultati glasovanja se unose u zapisnik sa sjednice Vijeca.
6. Odlucivanje

Clanak 20.
Odluke o pitanjima sa dnevnog reda donose se ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova Vijeca.

Vijec¢e donosi sljedecée akte
a) Odluke
b) Zakljucke

Odlukom se rjesavaju pitanja iz nadleznosti Vijeca.
Zakljuc¢kom se rjesavaju:
a) Proceduralna pitanja,
b) Pitanja koja je Vijec¢e ovlaSteno razmatrati,ali ne i odlucivati o njima,ve¢ ih prosljeduje na
odlucivanje drugom tijelu,
c) pitanja o kojima Vijeée izrazava svoj neobavezujuci stav ili miSljenje, a odnose se na
podrucje rada fakulteta.
Akte Vijeca potpisuje predsjenik ili osoba koja ga zamjenjuje sa te sjednice na kojoj je usvojen.

Clanak 21.
Usvojene odluke i zakljucci, koji su sastavni dio zapisnika sjednice Vijeca, dostavljaju se 0sobama
na koje se odnose, odnosno koji su duzni da ih sprovedu u roku od 5 dana od dana odrzavanja
sjednice Vijeca.

V. JAVNOST RADA
Clanak 22.
Sjednice Vijeca su javne.
Izuzetno, kada to zahtjeva sadrZaj dnevnog reda, sjednice Vijea mogu biti zatvorene za javnost.

V. ZAPISNICI SA SJEDNICE

Clanak 23.
O radu sjednice Vijeca se vodi zapisnik.
Zapisnik sadrzi narocito:
a) redni broj sjednice,
b) datum i mjesto odrzavanje sjednice,
c) vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice,



d) imena i prezimena prisutnih i odsutnih ¢lanova, te drugih osoba prisutnih sjednici,
e) utvrdeni dnevni red,
f) zakljucak o verifikaciji zapisnika sa prethodne sjednice,
g) kratki prikaz izvje$ca i provedene rasprave po svakoj ta¢ki dnevnog reda,
h) donesene odluke po svakoj tacki dnevnog reda.
Zapisnik sa elektoronske sjednice sadrzi ispis poruka elektronske poste ¢lanova Vijeca.
U zapisnik se unose i rezultati glasanja.
Zapisnik potpisuju predsjedavajuéi i tehnicki sekretar Vijeca.
Zapisnik se trajno ¢uva u arhivi Sveucilista.

Clan 24.
Svaki ¢lan ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik sa prethodne sjednice.
O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici bez rasprave.
Ako se primjedba prihvati, u zapisniku ¢e se izvrSiti odgovarajuca izmjena.
Zapisnik sa sjednice verificira se, odnosno usvaja, na prvoj sljedecoj sjednici Vijeca kao prva tacka
dnevnog reda.
Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, kao i zapisnik u kojem su, saglasno sa prihva¢enim
primjedbama izvrSene izmjene, smatra se usvojenim kada se za njega izjasni vecina prisutnih
¢lanova Vijeca..

V1. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
Izmjene 1 dopune Poslovnika o radu Vijeca za postdiplomske i doktorske studije vrSe se na nacin
I po postupku predvidenim za njegovo donosenje.
Tumacenje ovog Poslovnika daje Senat Sveucilista.

Clanak 26.
Danom primjene ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Vijeca za postdiplomske 1
doktorske studije od 15.10.2012. godine.

Clanak 27.
Poslovnik o radu Vijec¢a za postdiplomske i doktorske studije stupa na snagu i primjenjuje se
danom donosSenja.

Broj:130 /25
Datum: 30.01.2025. godine

PREDSJEDNIK SENATA

prof. dr. sc. Jamila Jaganjac, s.r.
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