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Broj:130 /25 

Datum: 30.01.2025. godine  

 

Na osnovu  člana 173. stav (2) tačka e) Statuta Sveučilišta/Univerziteta “VITEZ“,  a na prijedlog 

Rekora, Senat Sveučilišta/Univerziteta “VITEZ“ na 4. sjednici, održanoj u akademskoj 2024/2025 

godini, dana 30.01.2025. godine donosi 

 

 

ODLUKU 

O USVAJANJU POSLOVNIKA O RADU  

VIJEĆA ZA POSTDIPLOMSKI I DOKTORSKI STUDIJ 

 SVEUČILIŠTA/UNIVERZITETA “VITEZ“ 

 

 

Član 1. 

 

Usvaja se Poslovnik o radu Vijeća za postdiplomski i doktorski studij Sveučilišta/Univerziteta 

“VITEZ“ koji čini sastavni dio ove Odluke. 

 

Član 2. 

 

Poslovnik iz člana 1. ove Odluke stupa na snagu danom donošenja i bit će objavljen na web 

stranici Sveučilišta/Univerziteta “VITEZ“. 

Član 3. 

 

Odluka stupa na snagu danom donošenja. 

 

   

   PREDSJEDNIK SENATA 

prof. dr. sc. Jamila Jaganjac, s.r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dostaviti; 

- Služba za pravne, kadrovske, ekonomske i opće poslove;  

- web stranica; 

- a/a. 
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Na temelju članka 173. stavak (2) točka e) Statuta Sveučilišta/Univerziteta ,,VITEZ“,Senat 

Sveučilišta/Univerziteta „VITEZ“, na prijedlog Rektora, na 4. sjednici održanoj dana 30.01.2025. 

godine, donosi  

 

POSLOVNIK 

O RADU VIJEĆA ZA POSTDIPLOMSKE I DOKTORSKE 

STUDIJE 

 

I. OPĆE ODREDBE 

 

Članak 1. 

Ovim Poslovnikom o radu Vijeća za postdiplomske i doktorske studije (u daljnjem tekstu: 

Poslovnik) regulira se način rada, odlučivanja i tijek rada na sjednicama, kao i način vođenja 

sjednice i zapisnika na sjednicama.  

 

Članak 2. 

Nadležnost Vijeća  za postdiplomski i doktorski studij (u daljnjem tekstu: Vijeće) utvrđeni su 

Satutom i drugim općim aktima Sveučilišta/Univerziteta “VITEZ“ (u daljnjem tekstu: Sveučilište). 

Vijeće koordinira nastavni, znanstveni i istraživački proces na postdiplomskim i doktorskim 

studijama kako bi taj proces bioefikasan i ažuran i kako bi se obezbjedili kvalitet i kredibilitet 

magistarskih i doktorskih studija. 

Vijeće prethodno razmatra i daje preporuke Nastavno–znanstvenom vijeću Fakulteta po svim 

pitanjima vezanim za magistarske i doktorske studije i za proceduru evaluiranja, odobravanja i 

izrade magistarskih radova i doktorskih disertacija i obrane magistarskih i doktorskih teza. 

 

Članak 3 

Odredbe Poslovnika obvezne su za sve članove Vijeća, kao i ostale osobe koje prisustvuju 

sjednicama. 

Predsjednik  Vijeća i Predsjednik Senata brinu se o primjeni ovog Poslovnika. 

II. ČLANOVI VIJEĆA ZA POSTDIPLOMSKE I DOKTORSKE STUDIJE 

 

Članak 4. 

Vijeće imenuje Senat Sveučilišta. 

Vijeće za postdiplomski i doktorski studij čine: prorektori, dekani fakulteta i prodekani. 

 

 

 

 

 



6 
 

Članak 5. 

U izvršavanju svojih dužnosti, članovi Vijeća imaju prava i obvezu učestvovati u radu i 

odlučivanju Vijeća, a naročito: 

- imaju pravo i obvezu prisustvovati sjednicama Vijeća, 

- imaju pravo pokretati rasprave o pitanjima iz djelokruga Vijeća, te predlagati rješenja, 

zaključke, odluke, 

- dužni su preuzeti obveze, izvršavati zadatke i učestvovati u aktivnostima Vijeća i njenih 

povjerenstava,  

- imaju pravo da budu redovito i pravovremeno obaviješteni o svim pitanjima i problemima 

iz djelokruga Vijeća, 

- imaju pravo da analiziraju i prate realiziranje magistarskih i doktorskih studija. 

III. SJEDNICE VIJEĆA ZA POSTDIPLOMSKE I DOKTORSKE STUDIJE 

 
1. Sazivanje 

                       Članak 6. 

Sjednice Vijeća saziva i njima predsjedava predsjednik Vijeća, a u slučaju njegove odsutnosti ili 

spriječenosti zamjenjuje imenovani zamjenik Vijeća. 

U slučaju da su predsjednik i zamjenik odsutni ili spriječeni Vijećem  predsjedava član kojeg 

ovlasti rektor. 

Predsjednika i zamjenika Vijeća imenuju članovi Vijeća iz svog sastava. 

Sjednice Vijeća sazivaju se u pismenom obliku. 

 

Članak 7 

Predsjednik saziva sjednicu Vijeća:  

- kada ocjeni da je to potrebno, a najmanje dva puta godišnje, 

- kada sazivanje Vijeća zahtjeva rektor Sveučilišta. 

 

2. Poziv i materijali 

Članak 8. 

Poziv za sjednicu Vijeća obavezno sadrži: 

a) Oznaku (redni broj) sjednice; 

b) Prijedlog dnevnog reda, 

c) Mjesto, datum i vrijeme održavanje sjednice, 

d) Potpis lica koje saziva sjednicu. 

 

Poziv iz stava 1. i materijali za sjednicu Vijeća sjednice i to elektronskim putem. 

Članovi Vijeća mogu na predloženi dnevni red dostaviti pisane obrazložene prijedloge o izmjeni i 

dopuni  Dnevnog reda. 

Materijal za sjednicu Vijeća može se dostaviti i naknadno ili predati na samoj Vijeća o čemu će 

članovi Vijeća biti prethodno obaviješteni. 

Poziv za održavanje sjednice Vijeća elektronskim putem dostavlja tehnički sekretar Vijeća. 
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Članak 9. 

Član Vijeća obvezan je prisustvovati sjednici. U slučaju spriječenosti dužan je obavijestiti 

predsjedavajućeg. 

 

3. Tijek održavanja sjednice 

 

Članak 10. 

Vrijeme održavanja sjednice Vijeća i dnevni red predlaže predsjedavajući, odnosno osoba koja ga 

u slučaju odsutnosti ili spriječenosti zamjenjuje. 

Dnevni red se usvaja na početku sjednice većinom glasova prisutnih članova Vijeća. 

 

Članak 11. 

Vijeće  o poslovima iz svoje nadležnosti raspravlja i odlučuje na sjednica. 

Sjednice se održavaju radnim danima u prostorijama Sveučilišta/Univerziteta “VITEZ“. 

U hitnim i opravdanim slučajevima, sjednica Vijeća  se može održati izvan redovnog radnog 

vremena ili neradnim danom. 

Po potrebi sjednice Vijeća  „online“ putem neke od platformi (Microsoft Teams, Zoom, Webex, 

Google Meet, Skype itd.) ili se može održati i odluke donositi „per rollam“,odnosno 

izjašnjavanjem članova putem elektronske pošte (elektronska sjednica). 

U slučaju elektronske sjednice iz prethodnog stava, rok unutar kojeg se glasa ne može biti kraći 

od 4 (slovima: četiri) sata u okviru dana. 

Ukoliko se član Vijeća ne izjasni na sjednici koja se održava u skladu sa članom stavkom 3. ovog 

članka  Poslovnika smatra se kao „ZA“ ili „SAGLASAN“.  

 

4. Rasprava 

Članak 12. 

Prije prelaska na dnevni red, svaki član Vijeća može staviti primjedbe na zapisnik s prethodne 

sjednice. 

Usvojene primjedbe unose se u zapisnik Vijeća. 

  

Članak 13. 

Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice Vijeće, prelazi se na raspravu o pojedinim točkama, 

redoslijedom koji je utvrđen dnevnim redom. 

O svakoj točci dnevnog reda prije odlučivanja otvara se rasprava koja traje sve dok ima prijavljenih 

govornika, nakon čega predsjedavajući raspravu zaključuje. 

 

Članak 14. 

Prijave za riječ podnose se dizanjem ruke. 

Prijave za riječ podnose se sve do zaključka rasprave. 

Predsjedavajući daje riječ govornicima po redoslijedu prijave za raspravu. 

Učesnik u raspravi treba da govori samo o pitanju koje je predmet rasprave, i to kratko i bez 

ponavljanja izlaganja koja su već iznijeta na sjednici i dužan je držati se predmeta rasprave. 
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Ako se govornik udalji od predmeta rasprave, predsjedavajući će ga opomenuti i pozvati da se drži 

predmeta rasprave, a u ponovljenom slučaju može mu oduzeti riječ. 

Po pravilu nitko ne može govoriti o istom predmetu rasprave više od dva puta, osim uz posebno 

odobrenje predsjedavajućeg. 

 

Članak 15. 

Za povredu reda na sjednici predsjedavajući može dati opomenu i oduzeti riječ svakome tko se ne 

pridržava reda. 

Opomena  se može izreći osobi koja svojim ponašanjem ili govorom narušava red i koja se ne 

pridržava dnevnog reda ili odredaba ovoga Poslovnika. 

Riječ se obvezno oduzima osobi koja nakon izrečene opomene i dalje narušava red. 

 

Članak 16. 

Predsjedavajući može dati riječ pojedinom članu Vijeća ili drugojo sobi koja nije član Vijeća u 

tijeku rasprave o određenom pitanju: 

- kada želi dati potrebno stručno ili drugo obrazloženje, 

- kada treba odgovoriti na direktno postavljeno pitanje, 

- kada je potrebno protumačiti stav iz prethodnog izlaganja tokom rasprave. 

 

Članak 17. 

Sjednici Vijeća mogu prisustvovati i drugeosobe koje mogu svojim radom na sjednici doprinijeti 

kvaliteti rada, ali bez prava odlučivanja. 

Odluku o pozivanju i prisustvu osoba iz stavka 1. ovoga članka donosi predsjedavajući. 

 

5. Glasovanje 

Članak 18. 

Nakon zaključenja rasprave, predsjedavajući poziva članove da glasuju o prijedlogu odluke ili 

zaključka. 

Po pravilu se glasuje o cjelini prijedloga. 

Ako su na prijedlog stavljene primjedbe, najprije se glasuje o njima, a zatim o prijedlogu u cjelini. 

O primjedbama se glasuje redoslijedom kojim su podnesene. Usvojene primjedbe postaju sastavni 

dio prijedloga. 

Članak 19. 

Glasovanje na sjednicama Vijeća je javno, osim ako Vijeće odluči većinom glasova prisutnih 

članova da je glasovanje o pojedinim pitanjima tajno. 

Tajno glasanje provodi se glasačkim listićima, koji su iste veličine, boje i oblika, ovjereni pečatom, 

s cjelovitim tekstom prijedloga odluke o kojoj se glasa i riječima „ZA“,„PROTIV“ ili 

„SUZDRŽAN“. 

Član Vijeća može glasati samo jednim glasačkim listićem i to na sjednici Vijeća. 

Član Vijeća glasa tako što zaokruži jednu od riječi ispod teksta odluke o kojoj se glasa. 

Za provedbu tajnog glasanja Vijeće  imenuje Komisiju od 3 (slovima:tri) člana. 
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Opravdano odsutan član svoj glas daje na glasačkom listiću u zatvorenoj i zapečaćenoj koverti, 

bez potpisa, a na listi članova Vijeća se označava da je imenovani glasao vrijeme glasanja, uz 

potpis imenovanog/imenovane. 

Koverta sa glasačkim listićem predaje se Komisiji za provedbu tajnog glasanja. 

Glasački listić koji nije pravilno ispunjen, odnosno iz kojeg se ne može utvrditi zašto, odnosno za 

koga član Vijeća glasao, smatra se nevažećim. 

O izvršenom glasovanju sačinjava se zapisnik. 

Rezultati glasovanja se unose u zapisnik sa sjednice Vijeća. 

 

6. Odlučivanje 

 

Članak 20. 

Odluke o pitanjima sa dnevnog reda donose se većinom glasova prisutnih članova Vijeća. 

Vijeće donosi sljedeće akte 

a) Odluke 

b) Zaključke 

 

Odlukom se rješavaju pitanja iz nadležnosti Vijeća. 

Zaključkom se  rješavaju: 

a) Proceduralna pitanja, 

b) Pitanja koja je Vijeće ovlašteno razmatrati,ali ne i odlučivati o njima,već ih prosljeđuje na 

odlučivanje drugom tijelu, 

c) pitanja o kojima Vijeće  izražava svoj neobavezujući stav ili mišljenje, a odnose se na 

područje rada fakulteta. 

Akte Vijeća potpisuje predsjenik ili osoba koja ga zamjenjuje sa te sjednice na kojoj je usvojen.  

 

Članak 21. 

Usvojene odluke i zaključci, koji su sastavni dio zapisnika sjednice Vijeća, dostavljaju se osobama 

na koje se odnose, odnosno koji su dužni da ih sprovedu u roku od 5 dana od dana održavanja 

sjednice Vijeća. 

 

IV. JAVNOST RADA 

Članak 22. 

Sjednice Vijeća su javne. 

Izuzetno, kada to zahtjeva sadržaj dnevnog reda, sjednice Vijeća mogu biti zatvorene za javnost. 

V. ZAPISNICI SA SJEDNICE 

 

Članak 23. 

O radu sjednice Vijeća se vodi zapisnik. 

Zapisnik sadrži naročito:  

a) redni broj sjednice,  

b) datum i mjesto održavanje sjednice,  

c) vrijeme početka i završetka  sjednice, 
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d) imena i prezimena prisutnih i odsutnih članova, te drugih osoba prisutnih sjednici, 

e) utvrđeni dnevni red,  

f) zaključak o verifikaciji zapisnika sa prethodne sjednice,  

g) kratki prikaz izvješća i provedene rasprave po svakoj tački dnevnog reda,  

h) donesene odluke po svakoj tački dnevnog reda. 

Zapisnik sa elektoronske sjednice sadrži ispis poruka elektronske pošte članova Vijeća. 

U zapisnik se unose i rezultati glasanja. 

Zapisnik potpisuju predsjedavajući i tehnički sekretar Vijeća. 

Zapisnik se trajno čuva u arhivi Sveučilišta. 

 

Član 24. 

Svaki član  ima pravo na početku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik sa prethodne sjednice. 

O osnovanosti  primjedbe na zapisnik odlučuje se na sjednici bez rasprave. 

Ako se primjedba prihvati, u zapisniku će se izvršiti odgovarajuća izmjena. 

Zapisnik sa sjednice verificira se, odnosno usvaja, na prvoj sljedećoj sjednici Vijeća kao prva tačka 

dnevnog reda. 

Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, kao i zapisnik u kojem su, saglasno sa prihvaćenim 

primjedbama  izvršene izmjene, smatra se usvojenim kada se za njega izjasni većina prisutnih 

članova Vijeća.. 

  

VI. PRIJELAZNE I  ZAVRŠNE ODREDBE 

 

Članak 25. 

Izmjene i dopune Poslovnika o radu Vijeća za postdiplomske i doktorske studije vrše se na način 

i po postupku predviđenim za njegovo donošenje. 

Tumačenje ovog Poslovnika daje Senat Sveučilišta. 

 

Članak 26. 

Danom primjene ovog Poslovnika prestaje da važi Poslovnik o radu Vijeća za postdiplomske i 

doktorske studije od 15.10.2012. godine.  

Članak 27. 

Poslovnik o radu Vijeća za postdiplomske i doktorske studije stupa na snagu i primjenjuje se 

danom donošenja. 

 

Broj:130 /25 

Datum: 30.01.2025. godine  

 

           PREDSJEDNIK SENATA 

 

        prof. dr. sc. Jamila Jaganjac, s.r.  

 

 


