
PRILOG 1 

Prijava pojedinačnog programa KPE 

 

Izvođač Sveučilište/Univerzitet „VITEZ“ Travnik 

Tema Službena putovanja, lica bez radnog odnosa, manipulacije, primjena  
Excel alata u računovodstvu i druge aktuelnosti 

Oblik edukacije Online seminar - webinar 

Planirani 
vremenski okvir 

Od 10:00 do 15:30 

 
Sadržaj 
edukacije 

(moduli/edukacijsk
e cjeline) 

1. Službena putovanja 
2. Naknade licima bez zasnivanja radnog odnosa 
3. Manipulacije u računovodstvu  
4. Postupci prikupljanja revizorskih dokaza 
5. Primjena Microsoft Excel alata u obuci računovođa za statističku 

analizu finasijskih podataka I 

 
Svrha 
edukacije 

Svrha edukacije je unaprijediti stručna znanja i praktične vještine 
učesnika u oblastima značajnim za računovodstvenu i revizorsku 
profesiju. Kroz teme koje obuhvataju službena putovanja, naknade 
licima bez zasnivanja radnog odnosa, manipulacije u računovodstvu, 
revizorske dokaze i primjenu Microsoft Excel alata, učesnici će steći 
aktuelna znanja usklađena s važećim propisima i profesionalnim 
standardima. Edukacija je usmjerena na pravilnu primjenu propisa, 
unapređenje kvaliteta računovodstvenih i revizorskih postupaka te 
razvoj praktičnih vještina kroz primjere iz poslovne prakse. 

 

 
Ciljevi 

(po 
modulima/
edukacijski

m 
cjelinama) 

1.  Osposobiti učesnike za pravilnu primjenu propisa o službenim 
putovanjima i njihov računovodstveni i porezni tretman.  
2. Unaprijediti znanja o obračunu, oporezivanju i evidentiranju 
naknada licima bez zasnivanja radnog odnosa.  
3. Razviti sposobnost prepoznavanja računovodstvenih manipulacija i 
primjene odgovarajućih kontrolnih mehanizama.  
4. Unaprijediti znanja o prikupljanju i procjeni revizorskih dokaza u 
skladu sa standardima revizije.  
5. Razviti praktične vještine primjene Microsoft Excel alata u analizi 
finansijskih podataka. 

 
Očekivani 

ishodi učenja 
vezani za 

profesionalne 
kompetencije 
prema MSE 

(po modulima) 

1. Pravilno obračunavati i evidentirati službena putovanja.  
2. Pravilno obračunavati i evidentirati naknade uz odgovarajući 

porezni tretman.  
3. Prepoznati računovodstvene manipulacije i primijeniti kontrolne 

postupke.  
4. Primjenjivati metode prikupljanja revizorskih dokaza.  
5. Koristiti Microsoft Excel za analizu finansijskih podataka. 

 
Metodologija 
izvođenja 

Snimljeni webinar sa pratećim objašnjenjima, primjerima, 
smjernicama, uputstvima, uz mogućnost višestrukog pregledavanja 
snimaka. Odgovori na pitanja učesnika dostupni su od dana 
održavanja webinara do isteka roka za pregled snimljenih 
predavanja. 

Interna kontrola 
kvalitete 

U skladu sa relevantnim procedurama i procesima koji su 
usklađeni sa zahtjevima BAS EN ISO 9001:2008 

Vrijeme 
održavanja 

24. juli/lsrpanj, 2026. 



PRILOG 2 

Bliži sadržaj prijavljenog pojedinačnog programa KPE (bliži opis po modulima/edukacijskim cjelinama) 

 
Modul/tematska cjelina 1 
Službena putovanja 

Oblast Predavač Učila i materijal Trajanje (školskih 
sati) 

Pojam službenog putovanja 
 

Računovodstvena, 
revizijska, financijska i 
druga povezana znanja 
Poznavanje i primjena 
relevantne regulative 
Ostala relevantna znanja 

 
 

Prof. dr. Jozo 
Piljić, 
sveučilišni 
profesor 

Elektronski 
priručnik 
Prezentacija 
Video snimak 
predavanja 

E-mail komunikacija 
sa učesnicima u 
definiranom 
vremenskom 
periodu 

 
 
 
 
 

 
1.5 

Dokaz – dokumentacija o službenom putu 

Isplata i pravdanje akontacije za službeno 
putovanje 

Putni nalog 

Obračun dnevnica u BiH i inostranstvu 

Dnevnice vozača, terenskih radnika i sl. 

Pravdanje i naknada za troškove prevoza i 
smještaja 

Reprezentacija na službenom putovanju 

Službeno putovanje osobe koja nije u 
radnom odnosu 

Privatna potrošnja na službenim 
putovanjima 

Modul/tematska cjelina 2 
Naknade licima bez zasnivanja radnog 
odnosa 

Računovodstvena, 
revizijska, financijska i 
druga povezana znanja 
Poznavanje i primjena 
relevantne regulative 
Ostala relevantna znanja 

 
 

 
Prof. dr. Jozo Piljić, 
sveučilišni profesor 

 

Elektronski 
priručnik 
Prezentacija 
Video snimak 
predavanja E-mail 
komunikacija sa 
učesnicima u 
definiranom 
vremenskom periodu 

 
 
 
 
 

1.5 
 

Ugovor o djelu, ugovor o autorskim pravima 

Oporezivanje naknada po ugovoru o djelu i 
ugovoru o autorskim pravima 

Oporezivanje rezidenata i nerezidenata 

Isplate i oporezivanja članova nadzornih i 
upravnih odbora 

Menadžeri bez zasnivanja radnog odnosa - 
radno-pravni status 

Pripravnici - radno-pravni status 

Stručno osposobljavanje bez zasnivanja 
radnog odnosa 

Volonteri i naknade volonterima 

Ugovor o privremenom i povremenom 
poslu, isplate, porezni tretman 



Učenička praksa – mogućnost osiguranja 
učenika/studenata 

Modul/cjelina 3 
Manipulacije u računovodstvu 

Računovodstvena, 
revizijska, financijska i 
druga povezana znanja 
Poznavanje i primjena 
relevantne regulative 
Ostala relevantna znanja 

 
  

Jasmira Avdić, CR i 
OR 

Elektronski 
priručnik 
Prezentacija 
Video snimak 
predavanja 
E-mail komunikacija 
sa učesnicima u 
definiranom 
vremenskom 
periodu 

 

 
1 

Pojam računovodstvenih manipulacija i 
značajnih pogrešaka 

Izvori značajnih pogrešaka i nepravilnosti u 
financijskim izvještajima 

Prikaz najčešćih područja računovodstvene 
manipulacije 

Primjeri računovodstvene manipulacije 

Postupci za utvrđivanje pogrešnih 
postupanja 

Modul/cjelina 4 
Postupci prikupljanja revizorskih dokaza 

Računovodstvena, 
revizijska, financijska i 
druga povezana znanja 
Poznavanje i primjena 
relevantne regulative 
Ostala relevantna znanja 

 
  

 
Jasmira Avdić, CR i 

OR 

Elektronski 
priručnik 
Prezentacija 
Video snimak 
predavanja 
E-mail komunikacija 
sa učesnicima u 
definiranom 
vremenskom periodu 

 

 
1 

Pojam revizije 

Metodologija revizije financijskih izvještaja 

Postupci prikupljanja revizorskih dokaza 

Dovoljnost i dostatnost revizorskih dokaza 

Revizorski rizik  

Tekući i stalni revizorski dosije 

Modul/cjelina 5  
Primjena Microsoft Excel alata u obuci 
računovođa za statističku analizu 
finasijskih podataka I 

 

Računovodstvena, 
revizijska, financijska i 
druga povezana znanja 
Poznavanje i primjena 
relevantne regulative 
Ostala relevantna znanja 

 
  

 
Prof. dr. Ibrahim 

Obhođaš, sveučilišni 
profesor 

Elektronski 
priručnik 
Prezentacija 
Video snimak 
predavanja 
E-mail komunikacija 

sa učesnicima u 
definiranom 

vremenskom 
periodu 

 
 
2 

Deskriptivna statistika finasijskih 
pokazatelja u Excelu kao osnova 
računovodstvene analize 

Analiza trendova i indeksnih brojeva 

finasijskog poslovanja primjenom Excela 

Predloženi sati KPE 7 



PRILOG 3 
Odrednice za ulazno vrednovanje prijavljenog pojedinačnog programa KPE 

(označiti sa „X“ po jednu od svih namjeravanih navedenih odrednica) 
 

Rb. OPIS OZNAKA/IZJAVA 

1. Obuhvatnost tema i oblasti u prijavljenom okvirnom godišnjem planu KPR 
dotičnog izvođača, u odnosu na MSE i godišnji plan KPR Saveza 

Obuhvaća sve oblasti iz planiranog obuhvata KPR x 

Obuhvaća veći dio oblasti planiranog obuhvata KPR  

2. Aktuelnost tema u prijavljenom pojedinačnom programu KPR 

Novine i/ili izmjene regulative od posebnog značaja za profesiju x 

Dodatna razrada tema od značaja za profesiju x 

3. Komunikacija s učesnicima prilikom izvođenja pojedinačnog programa KPR 

Komunikacija s učesnicima i odgovori na pitanja tijekom edukacije  

Komunikacija s učesnicima i odgovori na pitanja nakon edukacije x 

4. Resursi za realizaciju prijavjenog pojedinačnog programa KPR 

(prostor, oprema, platforma, prateće mogućnosti….) 

Zadovoljava sve uvjete u potpunosti x 

Zadovoljava sve uvjete u dovoljnoj mjeri  

5. Prateći edukacijski materijal ovisno od oblika edukacije 

U potpunosti odgovara obliku edukacije x 

U većoj mjeri odgovara obliku edukacije  

 

 


