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Na osnovu ¢lanka 64. Zakona o visokom obrazovanju KSB/SBK (SluZbene novine 4/13) i ¢lanka
258. to¢ka d.) Statuta Sveucilista/Univerziteta ,,VITEZ® Vitez, Senat Sveucilista/Univerziteta na
10. sjednici odrzanoj dana 22.09.2018. godine donosi sljedeca

PRAVILA
ZA DRUGI CIKLUS STUDIRANJA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilima ureduje se studiranje na Sveucilistu/Univerzitetu ,,VITEZ* Vitez (u daljem
tekstu Sveuciliste/Univerzitet) za drugi ciklus studiranja.

Clanak 2.
Pravilima se blize ureduju organizacija i izvodenje drugog ciklusa studija koji vodi do
akademskog zvanja magistra, kao i1 druga pitanja koja se odnose na organizaciju studija, trajanje
studija, postupak ispitivanja i ocjenjivanja, uvjeta i postupaka provodenja zavrSnog rada, isprave
o studijima i druga relevantna pitanja od znacaja za drugi ciklus studija na
Sveucilistu/Univerzitetu.

I1. OBRAZOVNI ISHODI MAGISTARSKOG STUDIJA

Clanak 3.
Magistarske studije na Sveucilistu/Univerzitetu su efikasne, individualne i kredibilne studije,
dizajnirane po mjeri magistarskog kandidata koje se izvode sustavom osobnog mentorstva,
izvodenjem nastave 1 vjezbi.

Osnovni cilj studija jest da kandidat stekne viSu razinu specijalistickih znanja iz uZeg podrucja u
kojem priprema magistarski rad te stjecanje potrebnog znanja koriStenja znanstvenih metoda i
istrazivackih tehnika u uzem podrudju istrazivanja, kako bi se osposobio za kreativno rjeSavanje
kompleksnih problema iz svoje prakse, odnosno kako bi se osposobio za daljnji znanstveno
istrazivacki rad.

III. ORGANIZACIJA MAGISTARSKOG STUDIJA/METRIKA I METODIKA STUDIJA
Clanak 4.

Sveuciliste/Univerzitet putem svojih ¢lanica — fakulteta organizira i izvodi magistarski studij iz
znanstvenih oblasti za koje su akreditirani.



Clanak 5.
Drugi ciklus studija organizira se i izvodi za akademske studijske programe koji daju pravo na
dodjeljivanje diplome akademskog naziva magistra.

Clanak 6.
Studijski programi drugog ciklusa studija podijeljeni su na studijsku godinu (I. godina) i semestre
(I. 1 II.). Akademska godina traje od 1. listopada tekuée godine do 30. rujna iduée godine.
Nastavna godina traje od 1. listopada tekuce godine do 31. srpnja iduée godine. Mjesec rujan i
listopad je namijenjen za polaganje propustenih ispita.
U mjesecu kolovozu/rujnu su ljetni praznici (nakon zavrSetka nastavne godine), a u mjesecu
prosinac/sijecanj su zimski praznici.
Godisnja nastava se formalno organizira u dva semestra. Datumi pocetka i kraja nastave tijekom
semestra reguliraju se kalendarom studija kojeg donosi Senat. Ovjera semestra realizira u skladu
sa ¢lanom 55. Pravila studiranja za II. cikus studija.

Radna aktivnost na jednom predmetu traje devet tjedana tijekom kojih se organiziraju predavanja,
bodovanje i ocjenjivanje svih studenata iz tog predmeta.

Sveuciliste/Univerzitet ¢e radno opterecenje studenata i obra¢un odgovarajuéih ECTS bodova
pojedinih predmetnih jedinica na II. ciklusu studija obavljati na osnovu sljede¢ih parametara
metrike studija:

OUkupno tjedno angaziranje studenata 40 sati
[1Broj sati nastave (kontakt-sati) po predmetu 50-90 sati
[OBroj sati predavanja po predmetu 10-30 sati
OTrajanje semestra 21 tjedan
OTrajanje nastavnog bloka (4+2) 6 tjedana
OTrajanje radne aktivnosti jednog predmeta 9 tjedana
ONastava ljetnog semestra 21 tjedan
[Nastava zimskog semestra 21 tjedan
[OPolaganje zaostalih ispita—rujan/listopad 3 tjedna
OLjetna pauza 5 tjedna
[O0Zimska pauza 2 tjedna
O0Ukupno radnih tjedana u akademskoj godini 45 tjedana
OUkupan fond sati rada u akademskoj godini 1.800 sati
OUkupno sati rada po 1 ECTS 30 sati
OStandardni godisnji broj ECTS bodova (europska norma) 60 ECTS
OStandardni semestralni broj ECTS bodova (europska norma) 30 ECTS

Oblici izvodenja nastave su: predavanja, konzultacije projekti, seminari, sudjelovanje studenata u
znanstvenom i struénom radu, konferencije 1 sli¢no.

Predavanja su oblik nastave na SveuciliStu/Univerzitetu na kojima nastavnik usmeno izlaze
sadrzaj teme na nacin i u opsegu utvrdenom studijskim programom.



U predavanjima mogu sudjelovati i gosti predavaci po pozivu nositelja predmeta i u skladu sa
sadrzajem predmeta.

Na pocetku predavanja nastavnik upoznaje studente sa sadrzajem i dinamikom nastave,
metodama rada, osnovnom i dopunskom literaturom i drugim informacijama.

Svaki nastavnik ima obvezu, tri dana prije pocéetka predavanja, na ELS nastavu postaviti slajdove
s predavanja, dinamiku nastave, popis tema za pristupne radove te informacije o literaturi.

Konzultacije su oblik nastavnog rada koji se odvija u individualnom kontaktu nastavnika i
studenta. Svrha konzultacija je omoguditi studentima objasnjenje pojedinih, posebno slozenih
dijelova obuhvaéenih programom predmeta, pruziti pomo¢ pri izradi seminarskih ili drugih
radova, pruziti pomo¢ pri izradi zavr$nog rada te izradi i realizaciji projekta. Oblik konzultativne
nastave moze biti organiziran i na fakultativnim predmetima, na koje je prijavljen mali broj
studenata. Broj sati konzultativne nastave odreduje predmetni profesor. Termini konzultacija
objavljuju se na rasporedu nastave i web stranici predmeta.

Nastava na II. ciklusu organizira se u blokovima, a detalji odrzavanja nastave preciziraju se
rasporedom nastave i kalendarom studija.

Senat Sveucilista/Univerziteta najkasnije sedam (7) dana prije pocetka semestra usvaja kalendar
studija, raspored odrzavanja nastave i zaduzenja nastavnog osoblja na predmetima.

Raspored nastave sadrzi informacije: nivo studija (ciklus studija), akademska godina, nadin
studiranja (redovni i vanredni), studijski program, naziv Fakulteta i naziv smjera, oznaka
semestra, naziv predmeta, titule i imena nastavnika i suradnika, mjesto i vrijeme odrZavanja
nastave, datum pocetka i datum zavrSetka nastavnih aktivnosti, i datumi prvog i drugog ispitnog
roka, te datum dodatnog ispitnog roka septembar/oktobar koji se objavljuje pocetkom septembra i
oktobra tekuce akademske godine. Raspored se objavljuje na sveuciliSnoj web stranici najmanje
pet (5) dana prije poletka nastave. Datumi termina odrzavanja nastave za svaki predmet
postavljaju se na PDS nastavi i/ili sveucili$ni Informacioni sistem.

Raspored za septembarski/rujanski i oktobarski/listopadni rok objavljuje se u prvom tjednu
navedenih mjeseci a ispiti se odrzavaju u preostala 3 tjedna u navedenim mjesecima. Rezervni
ispitni rok se moze organizirati u dogovoru s profesorom za nepoloZene ispite iz prethodne
akademske godine.

Dodatni septembarski/rujanski i oktobarski/listopadni rok se organizira za sve predmete studijske
grupe koji su izu€avani u akademskoj godini i namijenjen je za polaganje zaostalih ispita kako bi
se studentima omogucio zavrsetak studija.

Senat Sveucilista/Univerziteta moZe donijeti odluku o izvodenju konzultativne nastave na
predmetima koje slusa manji broj studenata. Studentska sluzba dostavlja Povjerenstvu za nastavu
zvani¢ni broj studenata upisanih na studijski program. Povjerenstvo razmatra ispunjenost uvjeta
za izvodenje nastave na pojedina¢nim studijskim programima i dostavlja misljenje NNV
fakulteta 1 Senatu Sveucilista/Univerziteta.

Senat donosi konaénu odluku o pokretanju nastave na studijskom programu i oblicima izvodenja
nastave na pojedinim kolegijima.



Clanak 7.
U skladu s Europskim sustavom prijenosa bodova (ECTS) opseg studijskog programa iznosi 60
ECTS bodova u jednoj studijskoj godini, odnosno 30 ECTS bodova u jednom semestru. Broj
studijskih bodova za pojedini predmet odreduje se prema ukupnom opterecenju studenta
(teorijska i/ili prakti¢na nastava, seminari i sli¢no), vremenu rada studenta na samostalnim
zadacima (domaéi zadaci, projekti, seminarski radovi i sliéno) i vremenu za ucenje kod pripreme
za provjeru znanja i ocjenjivanja (pristupni rad, ispit i sli¢no).

Ukupan broj ECTS bodova alociranih za pojedini predmet, edukacijski modul ili pojedinac¢nu
pedagosku aktivnost ovisi od vrste i karaktera predmeta, stupnja apstrakcije predmeta i ukupnog
radnog optereéenja predvidenog nastavnim programom, a neophodnog kako bi se uspje$no
zavr§io navedeni program i procijenila uspjesnost studenta u svladavanju tog programa

Clanak 8.
Drugi ciklus studija za stjecanje akademskog naziva magistra organiziraju se nakon zavrSenog
prvog ciklusa studija, tako da zajedno s prvim ciklusom studija imaju opseg od 300 ECTS
bodova. Polaganjem diferencijalnog progama student ima dodatne ECTS bodove koji se ne
zbrajaju u ukupan broj ECTS bodova.

Studij se organizira kao redoviti i izvanredni studij.

Clanak 9.
Student koji je poloZio sve ispite, predvidene za upisani studijski program drugog ciklusa studija,
obranio rad i ispunio sve ostale obveze propisane Statutom Sveucilista/Univerziteta i ovim
Pravilima, sti¢e odgovarajuéi stupanj, odnosno diplomu zavrSenog drugog ciklusa studijskog
programa.

Uz stupanj i diplomu izdaje se i dodatak diplomi radi detaljnog uvida u razinu, prirodu, sadrzaj,
sustav i Pravila studiranja i postignute rezultate tijekom studija.

Diploma magistarskog studija potvrduje se zvanjem magistra, a u skladu sa ¢lancima Pravilnika o
akademskim zvanjima na Sveucilistu/Univerzitetu ,,VITEZ* Vitez.

IV. STRUKTURA STUDIJSKOG PROGRAMA

Clanak 10.
Nastavni plan i program drugog ciklusa studija sadrzi opée i posebne uvjete koje student mora
zadovoljiti za stjecanje odredenog znanja na drugom ciklusu studijskog programa i to:

prikaz predmeta (kolegija) sistematiziranih po studijskim godinama, semestrima;

broj sati individualnog opterecenja studenta po predmetu (kolegiju);

broj ECTS bodova za svaki predmet (kolegij) iskazan u Nastavnom planu i programu;
druge oblike nastave namijenjene stjecanju i usavrSavanju profesionalnih znanja i vjestina
(seminari, projekti, prakti¢ni rad i sl.);

prikaz obveznih uvjeta za pohadanje nastave i polaganje predmeta (kolegija);

6. prikaz magistarskog rada s brojem ECTS bodova;
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7. ukupno radno opterecenje studenta za osvajanje 1 ECTS boda iznosi 30 akademskih
radnih sati.

Clanak 11.
Studij drugog ciklusa - magistarski studij moZe se organizirati kao logiéni slijed studija prvog
ciklusa i to:

1. za Fakultet poslovne ekonomije:
Smjer: Poduzetni¢ki menadzment
Smjer: Financije, raunovodstvo i revizija

2. za Fakultet pravnih nauka:
Smjer: Opée pravo

3. za Fakultet informacijskih tehnologija:
Smjer: Poslovna informatika
Smjer: Informacijske tehnologije

4. za Fakultet zdravstvenih studija:
Smyjer: Sestrinstvo

Smjer: Fizioterapija i radna terapija
Smjer: Sanitarni inZenjering

V. NASTAVNI PLAN

Clanak 12.
Nastavni plan magistarskog studija donosi Senat SveuciliSta/Univerziteta u skladu s prethodnim
¢lankom na prijedlog Nastavno-nau¢nog vijeca fakulteta.

Clanak 13.
Nastavnim planom utvrduje se raspored predmetnih jedinica (predmeta i drugih nastavnih oblika)
prema semestrima i godinama studija, s pripadajuom dinamikom studija kao i struktura
predmetnih jedinica prema tipu i prema pripadnosti predmetnoj oblasti, odnosno Sirem i uzem
znanstvenom podruéju, prema razini slozenosti/apstrakcije i prema obveznosti predmeta.

Clanak 14.
Nastavni predmeti na studijima organizirani su jednosemestralno.
Pored redovite nastave, moze se organizirati kombinirana nastava na predmetima koje pohada
manji broj studenata.

VI. ISPITIVANJE 1 OCJENJIVANJE STUDENATA

Clanak 15.
Ispitivanje studenta magistarskog studija provodi se po principu bodovanja raznih aktivnosti
studenta u svladavanju pojedinog predmeta.



Clanak 16.
Visina ocjene ovisi od bodova prikupljenih tijekom predavanja i ispita na sljedeéi nacin:

1. Predispitne aktivnosti (aktivno uce$ée u nastavnom procesu i seminarskirad)  0-50 bodova
2. Ispit 0-50 bodova
UKUPNO 0-100 bodova

Predispitne aktivnosti profesor boduje od 0-50 bodova. U ove aktivnosti ubrajaju se aktivno
uéesée u nastavnom procesu (interaktivnost) i izrada seminarskog rada.

Seminarski rad profesor boduje od 0-50 bodova. Uz odobrenje profesora, studenti su duzni da
pristupe izradi seminarskog rada ili pristupni rad (tema dodijeljena iz oblasti predmeta), ako je
isti predviden nastavnim programom na predmetu.

Ispit se obavlja pismeno ili usmeno, javno i transparentno. Profesor za ispit dodjeljuje studentu 0-
50 bodova, $to ovisi o znanju studenta i poznavanju teorijskog i prakti¢nog aspekta nastavnog
predmeta.

Obrada predmeta traje devet tjedana, a ispitni rokovi se organiziraju u sljede¢im terminima:
- I ispitni rok — Eetvrtog tjedna od dana zadnjeg predavanja;
- IL ispitni rok — devetog tjedna od dana zadnjeg predavanja;
- dodatni ispitni rok organizira se u septembru/rujnu;
- dodatni ispitni rok organizira se u oktobru/listopadu.

Student koji nije izvrSio obveze utvrdene studijskim programom i planom nastave iz pojedinog
predmeta ne moze pristupiti polaganju ispita.

Clanak 17.
Student ima pravo na Cetiri ispitna roka, a zatim ima pravo pristupa ispitu pred Povjerenstvom.
Taj ispit se organizira pred tro¢lanim Povjerenstvom kojeg imenuje dekan fakulteta. Predmetni
profesor ne mora biti ¢lan Povjerenstva.

Clanak 18.
Student moZe podnijeti prigovor na ocjenu dobivenu na ispitu, ako smatra da ispit nije obavljen u
skladu sa Zakonom ili ovim Pravilima.

Student podnosi prigovor dekanu fakulteta u roku od tri (3) dana od dana priopéavanja ocjene.

Dekan donosi rjeSenje po prigovoru studenta u roku od pet (5) dana od dana prijema prigovora.

Clanak 19.
Studenti se ocjenjuju u skladu s brojem prikupljenih bodova, kako slijedi:
ECTS BROJ
OCJENE OCJENA BODOVA OPISNA OCJENA
FFX 5 0—-54 Nedovoljan, potrebno znatno vise rada
E 6 55-64 Dovoljan, zadovoljava minimalne kriterije



D 7 65—-74 Zadovoljavajuci, opcenito dobar, ali sa
znacajnim nedostacima

C 8 75 -84 Dobar, prosjecan, s primjetnim greskama
B 9 85-94 Vrlo dobar, iznad prosjeka, s ponekom
greSkom
A 10 95-100 Izvrstan, izuzetan wuspjeh s neznatnim
greskama
Clanak 20.

Na Sveucilistu/Univerzitetu se vodi evidencija o polaganju ispita i obraduje dokumentacija o
poloZenim ispitima koja je propisana zakonskim i podzakonskim aktima, statutarnim i drugim
aktima.

Pored elektronskih i pomoénih evidencija na fakultetu se o poloZenim ispitima vode 1 sljedeci
fizi¢ki dokumenti: prijava za polaganje ispita, studentska knjizica — indeks, knjiga evidencije o
poloZenim ispitima i mati¢na knjiga.

Kona¢na ocjena studenta se upisuje u indeks, prijavu i zapisnik o polaganju i knjigu evidencije
polozenih ispita.
Ocjena ,,nedovoljan“ Fx-5 se ne upisuje u indeks.

Profesoru je obveza odmah nakon zavrSenog ispita za svakog studenta:

upisati u indeks broj osvojenih bodova, ocjenu i broj ECTS bodova;
popuniti Zapisnik o polaganju ispita (bodovanju i ocjenjivanju);
upisati ocjenu u knjigu evidencije poloZenih ispita;

unijeti bodove u Studentski informacijski sustav.

ol il S

Evidenciju i dokumentaciju o poloZenim ispitima vode ovlasSteni radnici Studentske sluzbe.
Rukovanje s dokumentacijom i evidencijama o poloZenim ispitima je dopusSteno samo ovlaStenim
radnicima Studentske sluZbe.

Clanak 21.
Polaganje svih ispita je javno i transparentno. Ispiti se mogu polagati samo u sluZzbenim
prostorijama Sveucilista/Univerziteta, odnosno u objektima navedenim u dozvoli za rad.

Metrijske karakteristike pismenih testova (pouzdanost, validnost, objektivnost), kredibilitet
usmenih ispita te metodologija procjene razli€itih izvora ocjene studenta, predmet su periodi¢ne
evaluacije neovisnog tijela u skladu s Pravilnikom o osiguranju kvalitete na
Sveucilistu/Univerzitetu.

Clanak 22.
Dodatni septembarski/rujanski i oktobarski/listopadni rok se organizira za sve predmete studijske
grupe koji su izucavani u akademskoj godini i namijenjen je za polaganje zaostalih ispita kako bi
se studentima omogucio zavrsetak studija.



VII. MAGISTARSKI RAD - MENTOR, PRIJAVA T OBRANA

Clanak 23.
Magistarski rad je samostalni rad u kojem student obraduje odabranu temu primjenom
znanstvenih metoda, dokazujuéi kako je svladao nastavni plan i program studija, stekao potrebno
znanje i 0sposobio se za njegovu primjenu.

Pored zahtjeva iz stavka 1. ovog ¢lanka, student u radu treba pruziti dokaze kako se uspjeSno
koristi metodama u stru¢nom ili znanstvenom radu, u izlaganju rezultata istrazivanja, kao i da je
osposobljen izvoditi zakljucke na osnovu tako realiziranih istrazivackih zadataka.

Rezultati izneseni u magistarskom radu trebaju predstavljati doprinos:

- sistematizaciji znanstvenih ili stru¢nih zadataka i postojecih rjeSenja za odredenu oblast;

- rjeSavanju aktualnog znanstvenog ili stru¢nog zadatka koji je postavljen kao cilj rada;

- primjeni postoje¢ih znanstvenih ili struénih dostignuéa u rjeSavanju kompleksnog
stru¢nog zadatka.

Clanak 24.
Student bira temu magistarskog rada najkasnije do pocetka II. semestra.

Tema magistarskog rada moze biti izabrana iz oblasti studijskog programa drugog ciklusa studija
—magistarskog studija ili znanstvene oblasti koja obuhvaca upisani smjer magistarskog studija.

U dogovoru s nastavnim mentorom student prvo bira oblast iz koje Zeli raditi magistarski rad.

Naziv teme magistarskog rada odreduje nastavnik na odabranoj oblasti. Nastavnik moze
prihvatiti temu koju je predlozio student ukoliko ocijeni da ona ispunjava potrebne uvjete.

Clanak 25.
Za izabranu temu student podnosi pismenu prijavu Nastavno-nau¢nom vijecu mati¢nog fakulteta
organizacijske jedinice SveuciliSta/Univerziteta.

Prijava magistarskog rada treba sadrzavati:
— zivotopis kandidata; (CV)
— obrazloZenje teme magistarskog rada;
— predmet istrazivanja i radne hipoteze;
— svrhui ciljeve istrazivanja;
— ocjenu dosada$njih istrazivanja;
— znanstvene metode koje ¢e se koristiti;
— strukturu i sadrzaj magistarskog rada;
— ocekivane rezultate istrazivanja;
— ocekivani znanstveni doprinos i primjenu rezultata istrazivanja;
— popis literature;
— gantogram aktivnosti pri izradi magistarskog rada;
— izjavu o originalnosti rada.
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Tema magistarskog rada mora precizno i jasno izrazavati sustinski sadrzaj magistarskog rada.

Clanak 26.
Metodoloske napomene magistarskog rada sadrZe:

- problem, predmet i objekti istraZivanja;
- radnu i pomo¢ne hipoteze;

- svrhu i ciljeve istrazivanja;

- znanstvene metode;

- ocjenu dosada$njih istrazivanja;

- struktura rada.

Clanak 27.
Na osnovu podnesene prijave Nastavno-nauéno vijeée fakulteta (u daljnjem tekstu: NNV)
imenuje mentora i Povjerenstvo.
Imenovano Povjerenstvo je: Povjerenstvo za ocjenu podobnosti kandidata i pogodnost teme
magistarskog rada, Povjerenstvo za ocjenu magistarskog rada i Povjerenstvo za obranu
magistarskog rada. NNV moze izmijeniti imenovana povjerenstva samo u sluc¢aju ako neki od
¢lanova povjerenstva nije viSe angaziran.

Povjerenstvo za ocjenu podobnosti kandidata i pogodnost teme magistarskog rada pravi ,,Izvjesce
o podobnosti kandidata i pogodnost teme magistarskog rada™ u kojem, u skraéenoj verziji, daje
sve elemente iz prijave magistarskog rada u konciznom i znanstveno utemeljenom misljenju, uz
poseban zakljucak 1 prijedlog da je (ili nije):

a) kandidat podoban za izradu predlozene teme;

b) tema pogodna za obradu u magistarskom radu.

Povjerenstvo podnosi izvje$¢e NNV-u fakulteta u roku od 46} 20 dana od dana imenovanja.
NNV fakulteta razmatra i odobrava temu za izradu magistarskog rada, usvaja izvjeSce
Povjerenstva o podobnosti kandidata i teme i izvjeS¢e Povjerenstva o ocjeni magistarskog rada.
Na sve odluke NNV-a suglasnost daje Senat Sveucilista/Univerziteta.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog ¢lanka ima, po pravilu, predsjednika i dva ¢lana. Jedan od ¢lanova
Povjerenstva je i mentor, koji ne moze biti predsjednik Povjerenstva. Zamjenski ¢lan Komisije
moze mijenjati predsjednika ili ¢lana Komisije.

Clanak 28.
Mentor magistarskog rada je predmetni nastavnik iz ¢ije se oblasti brani magistarski rad, s tim da
mentor moZe biti redoviti profesor, izvanredni profesor, docent i emeritus.

Mentor vodi kandidata u njegovom teorijskom i istrazivatkom radu 1 pruza mu pomo¢ u
cjelokupnom procesu izrade rada kroz:

- izbor teme;

- formuliranje naslova teme;

- definiranje hipoteza;

- postavljanje cilja, predmeta rada, znanstveno-istrazivackih metoda i nacina njihovog

rjeSavanja (polazna istrazivanja);
- teorijsku obradu problema;
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- utvrdivanje definicija, vrednovanje kriterija i strukture;

- izbor nacina istraZivanja, prikupljanja, obrade i analize podataka i verifikacije metoda
istrazivanja;

- konacno oblikovanje rada.

Sustav zalbi i prituzbi, kao i moguénost promjene mentora, razmatra i rjeSava NNV mati¢nog
fakulteta.

Clanak 29.
Student nakon zavr$etka rada podnosi pismeni zahtjev za ocjenu magistarskog rada.

Zahtjev sadrzi:
- prijavu;
- pismenu suglasnost mentora kako rad ispunjava kriterije navedene u obrazloZenju teme;
- dva primjerka rada (neukori¢ena) i jedan primjerak u elektronskom obliku.

Clanak 30.
Magistarski rad treba, po pravilu, biti korektno jezi¢no, stilski i tehnicki oblikovan u skladu sa
suvremenim postupcima, tehnikom i tehnologijom izrade publikacija u oblasti znanstvenog i
struénog rada.

Pravila o tehni¢kom izgledu i obradi magistarskog rada donosi Senat Sveucilista/Univerziteta.
Metodologija postupka, procedura i redoslijeda aktivnosti na prijavi i obrani magistarskog rada
sastavni je dio ovih Pravila studiranja i nalazi se u prilogu istih.

Clanak 31.
Rad se dostavlja ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu magistarskog rada.

Clanak 32.
Povjerenstvo za ocjenu magistarskog rada duzno je u roku od 20 dana od dana prijema istih
dostaviti Nastavno-naué¢nom vijecu izvje$ée o magistarskom radu (kratki prikaz rada: postavljeni
cilj, primijenjene metode, dobiveni rezultati i zakljuéci o realiziranim istraZivanjima), sa
zakljuénim stavom i prijedlogom.

Nastavno-nauc¢no vije¢e organizacijske jedinice SveuciliSta/Univerziteta donosi prijedlog odluke
o izvje$¢u Povjerenstva prihvaéanju ili neprihvacanju rada, najkasnije u roku od 30 dana od dana
podnosenja izvjes¢a Povjerenstva i prosljeduje prijedlog Senatu.

Senat SveuciliSta/Univerziteta donosi kona¢nu odluku o prihvacanju ili neprihva¢anju izvjesca
Povjerenstva.

Clanak 33.
Ukoliko Povjerenstvo za ocjenu i obranu rada, odnosno Nastavno-naucno vijece organizacijske
jedinice Sveucilista/Univerziteta odbije magistarski rad, magistrant moze korigirati rad u skladu s
primjedbama ili podnijeti novu prijavu teme magistarskog rada, u roku od 40 dana od dana
prijema odluke o odbijanju.
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U rok iz stavka 1. ovog ¢lanka ne rauna se period koriStenja godiSnjeg odmora na
Sveudilistu/Univerzitetu.

Clanak 34.
Magistrant moze pristupiti obrani magistarskog rada po isteku petnaest (15) dana od dana kada je
Senat donio odluku o prihvacanju izvjeSéa Povjerenstva i zakazivanju termina obrane.
Maksimalan rok za zakazivanje obrane magistarskog rada 90 dana od datuma odrzane sjednice
Senata.

RjeSenje o obrani magistarskog rada objavljuje se na oglasnoj plo¢i SveuciliSta/Univerziteta,
odnosno organizacijske jedinice Sveucilista/Univerziteta.

Clanak 35.
Obrana magistarskog rada pred Povjerenstvom za ocjenu i obranu magistarskog rada odvija se na
nacin da:
- predsjednik Povjerenstva iznosi podatke i informacije o magistrantu i daje kratki prikaz
rada, nakon ¢ega magistrant iznosi kraéi sazetak, rezultate 1 zakljucke do kojih je dosao, a
zatim Clanovi Povjerenstva postavljaju pitanja.

Povjerenstvo za obranu magistarskog rada, nakon provedenog postupka, donosi odluku je li
magistrant s uspjehom obranio rad.

Clanak 36.
Magistarski rad je javan i moze se objaviti nakon obrane.
Obrana magistarskog rada je javna.

Clanak 37.
Kod odobravanja nove teme rada, Nastavno-nauéno vije¢e organizacijske jedinice
Sveucilista/Univerziteta utvrduje i rok do kojeg magistrant treba predati magistarski rad.

Clanak 38.
Magistranti koji su obranili magistarski rad upisuju se u evidenciju diplomiranih studenata, koju
vodi SveuciliSte/Univerzitet.

Clanak 39.
Magistarski rad predaje se u pet primjeraka, u tvrdim koricama, kao i jedan elektronicki
primjerak.

Clanak 40.
Senat Sveucilista/Univerziteta utvrduje datum svecane promocije, na kojoj se kandidatima koji su
polozili sve ispite, izvrSili druge obveze iz ovih pravila, obranili magistarski rad, dodjeljuje
diploma o zavr§enom drugom ciklusu studija, s pravom na akademski naziv odgovarajuce oblasti,
u skladu s programom drugog ciklusa studija.

Do dodjeljivanja diplome, izdaje se uvjerenje o zavrsenom drugom ciklusu studija.



Clanak 41.
Studentska sluzba Sveudilista/Univerziteta je duzna jedan primjerak magistarskog rada ostaviti u
Biblioteku Sveudilista a drugi rad ostaje u dosjeu studenta.

VIII. UPIS NA DRUGI CIKLUS STUDIJA

Clanak 42.
Pravo upisa na drugi ciklus studija imaju studenti koji su zavrsili prvi ciklus studija, stekli
diplomu dodiplomskog studija i 240 ECTS bodova.

1. Magistarski studij na Fakultetu poslovne ekonomije mogu upisati studenti koji su zavrsili
Fakultet poslovne ekonomije.
Pored studenata iz prethodnog stavka, magistarski studij na Fakultetu poslovne ekonomije mogu
upisati studenti koji su zavrsili Cetverogodisnji studij na fakultetima drugih usmjerenja, uz
polaganje diferencijalnog programa:

a) Osnovi ekonomije;

b) Poduzetnistvo;

¢) Financijski menadZment.

RjeSenje o diferencijalnom programu donosi dekan na prijedlog akademske Komisije koju
formira dekan putem NNV za drugi ciklus studija po¢etkom svake akademske godine

s tim da su studenti duZni razliku ispita poloziti do kraja akademske godine. Razliku predmeta
studenti polazu po sustavu polaganja ispita za II. ciklus studija.

2. Magistarski studij na Fakultetu pravnih nauka mogu upisati studenti koji su zavrSili Pravni
fakultet.
Pored studenata iz prethodnog stavka, magistarski studij na Fakultetu pravnih nauka mogu
upisati studenti koji su zavr$ili Getverogodidnji studij na jednom od fakulteta druStvenih
znanosti, uz polaganje diferencijalnog programa:

a) Institucije Rimskog prava;

b) Historija drzave i prava;

¢) Uvod u pravo.

Rjesenje o diferencijalnom programu donosi dekan na prijedlog akademske Komisije koju
formira dekan putem NNV za drugi ciklus studija po¢etkom svake akademske godine s tim da su
studenti duzni razliku ispita poloziti do kraja akademske godine. Razliku predmeta studenti
polazu po sustavu polaganja ispita za II. ciklus studija.

3. Magistarski studij na Fakultetu informacijskih tehnologija mogu upisati studenti koji su
zavrsili Fakultet informacijskih tehnologija.
Pored studenata iz prethodnog stavka, magistarski studij na Fakultetu informacijskih tehnologija
mogu upisati studenti koji su zavrsili Eetverogodisnji studij na jednom od srodnih fakulteta, uz
polaganje diferencijalnog programa:
a) Projektiranje informacijskih sustava;

b) Baze podataka;

¢) Data mining.
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RjeSenje o diferencijalnom programu donosi dekan na prijedlog akademske Komisije koju
formira dekan putem NNV za drugi ciklus studija po¢etkom svake akademske godines tim da su
studenti duZni poloziti razliku ispita do kraja akademske godine. Razliku predmeta studenti
polazu po sustavu polaganja ispita za II. ciklus studija, Pravila studiranja (¢lanak 17.).

4. Magistarski studij na Fakultetu zdravstvenih studija mogu upisati studenti koji su zavrsili
Fakultet zdravstvenih studija.

Pored studenata iz prethodnog stavka, magistarski studij na Fakultetu zdravstvenih studija mogu
upisati studenti koji su zavr$ili éetverogodis$nji studij na jednom od srodnih fakulteta, uz
polaganje diferencijalnog programa, koji im odreduje akademska Komisija koju formira dekan
putem NNV za drugi ciklus studija pocetkom svake akademske godine

Pravo upisa na drugi ciklus studija imaju i studenti po osnovi prelaska sa drugih visokoskolskih
ustanova. Studentu koji u toku godine prelazi sa drugog SveuciliS§ta/Univerziteta priznaju se
poloZeni ispiti RjeSenjem dekana, a na osnovu prijedloga akademske Komisije za priznavanje
ispita koju formira dekan putem NNV pocetkom akademske godine. Akademska Komisija
priznaje ispite iz onih predmeta koji se po sadrzaju prema Nastavnom planu i programu
podudaraju minimalno 50% sa sadrzajem odgovarajuceg predmeta koji se izucava na fakultetu
koji student upisuje.

Clanak 43.
Upis na drugi ciklus studija obavlja se na osnovu javnog natjeCaja kojeg objavljuje
Sveudiliste/Univerzitet.

Senat SveuciliSta/Univerziteta, na prijedlog Nastavno-nauc¢nog vijeca fakulteta, utvrduje broj
studenata za upis na studijske programe koje organizira Sveuciliste/Univerzitet.

Izbor i zaduzenje profesora za predavanje na II. ciklusu studija obavlja Senat SveuciliSta/
Univerziteta na prijedlog Nastavno — nau¢nog vijeca fakulteta.

Natjecaj za upis se objavljuje u dnevnom listu koji izlazi u Bosni i Hercegovini i na web stranici
Sveucilista/Univerziteta.

IX. PRAVA 1 OBVEZE STUDENATA

Clanak 44.
Redoviti studenti istu godinu mogu obnoviti jednom ili upisati obnovu godinu u statusu
izvanrednog studenta.

Clanak 45.

Sveudiliste/Univerzitet moze studentu, na njegov zahtjev, odobriti da mu iz opravdanih razloga
odredeno vrijeme, a najduze godinu dana, miruju prava i obveze.
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Clanak 46.
Student koji je ispunio sve obveze predvidene Nastavnim planom i programom stjeCe status
apsolventa do obrane magistarskog rada. Student je obvezan obraniti magistarski rad u roku od
dvije godine od datuma polaganja zadnjeg ispita. Ukoliko ne obrani magistarski rad u navedenom
roku,student moZe podnijeti molbu Nastavno-nauénom vije¢u za produzetak apsolventskog
staza.

Na zahtjev magistranta vrijeme za predaju magistarskog rada moze biti produzeno, ako se utvrdi
kako su postojali opravdani razlozi za zaka$njenje. Opravdani razlozi mogu biti bolest, radne
obaveze ili neki drugi razlozi koji se mogu pravdati pismenom potvrdom.

Clanak 47.
Studenti imaju pravo zavrsiti zapoceti studij prema Nastavnom planu i programu koji je vaZio
prije objavljene izmjene u roku utvrdenom Statutom Sveucilista/Univerziteta.

Student koji studira bez ponavljanja i bez prekida ima pravo zavrsiti prema upisanom studijskom
programu.

X. PRELAZAK S DRUGE VISOKOSKOLSKE USTANOVE I PRODUZETAK STUDIJA

Clanak 48.
Studentu koji u toku godine prelazi s druge visokokolske ustanove priznaju se poloZeni ispiti
rjeSenjem dekana.

Priznavanje ispita polozenih na drugoj visoko$kolskoj ustanovi se obavlja na osnovu uvida u
ovjerene 1 autenti¢ne dokumente kojima se dokazuju plan i program Skolovanja, poloZeni ispiti i
ostvareni uspjeh kao $to su: prijepis ocjena, uvjerenje o polozenim ispitima, original studentske
knjiZice, dodatak diplomi (diploma supplement), transcript of records i drugi dokumenti koji
imaju svojstvo javne isprave i koji su utvrdeni zakonskim i podzakonskim aktima.

Povjerenstvo priznaje studentu poloZene ispite iz onih nastavnih predmeta koji se po sadrzaju
premasvom Nastavnom programu preklapaju bar 50% s Nastavnim programom odgovarajuceg
predmeta koji se izu€ava na Sveucilistu/Univerzitetu.

U skladu s principom cjeloZivotnog uéenja i priznavanja prava na obrazovanje kao osnovnog
ljudskog prava, Sveuc¢iliste/Univerzitet ¢ée omoguditi produzetak Skolovanja i nec¢e diskriminirati
studente koji prelaze s drugog sveucilidta/univerziteta, studente koji imaju diplomu iz prethodnog
skolovanja, studente koji imaju polozenih ispita u prethodnom $kolovanju po bilo kom osnovu
(diploma ste¢ena u nekoj od Republika bivse Jugoslavije, diploma ste¢ena u visoj Skoli, diploma
ste¢ena u $koli koja je prestala s radom, politi¢ka struktura predavaca itd.) u skladu s mati¢nim
oblastima Sveucilista/Univerziteta i odredbama ovih Pravila.

Clanak 49.
U slu¢aju da student nastavlja $kolovanje i ukoliko su ispiti koji se prenose poloZeni na
visokogkolskoj ustanovi koja je mati¢na iz istih znanstvenih oblasti u kojima je mati¢no
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Sveuciliste/Univerzitet, tada student na Sveudili$tu/Univerzitetu moze upisati sljede¢u godinu
studija u odnosu na godinu studija koja mu je priznata na toj visokoskolskoj ustanovi.

Na osnovu prijedloga Povjerenstva, dekan mati¢nog fakulteta izdaje odgovarajuce rjeSenje o
uvjetima upisa i produzetka Skolovanja za studente koji produzavaju Skolovanje.

Za upisanu godinu studija po osnovu prelaska s druge visokoskolske ustanove ili po osnovu
produzetka Skolovanja, student pla¢a punu naknadu Skolarine.

Ukoliko je student na nekom drugom fakultetu poloZio predmet koji je obvezan na smjeru koji je
upisao, a Nastavni program se razlikuje od programa na Sveucili§tu/Univerzitetu ,,VITEZ®,
student na usmenom ispitu polaze samo razliku nastavnog programa s ciljem stjecanja
kompetencija i vjestina koje su predvidene programom Sveucilista/Univerziteta ,,VITEZ*.

XI. TROSKOVI STUDIJA - NAKNADA

Clanak 50.
Upis na drugi ciklus studija — magistarski studij uvjetovan je uplatom troskova studiranja, a
prema Pravilima o visini naknade za studiranje koje donosi Upravni odbor
Sveucilista/Univerziteta.

Clanak 51.
Student mozZe uplatiti $kolarinu i/ili druge usluge fakulteta u ratama u skladu s Pravilima o visini
naknade za studiranje i cijeni usluga koje se naplacuju.

Ukoliko student obveze po osnovu $kolarine uplacuje u ratama duzan je iznose uplatit prema
dinamici predvidenoj u Pravilima o visini naknade za studiranje i cijeni usluga koje se naplac¢uju
na Sveudilistu/Univerzitetu. Izmirenje obveze uplate prve rate je uvjet upisa akademske godine.
Izmirenje obveza uplate druge rate je uvjet za ovjeru prvog semestra i produzetak studija u
drugom semestru. Izmirenje obveze uplate trece rate je uvjet za ovjeru i za zavrSetak tekuce
akademske godine. '

Student ne moze upisati idu¢u akademsku godinu ukoliko nije izmirio sve financijske obveze
prema Sveucilistu/Univerzitetu iz prethodnih godina.

Clanak 52.

Zaposlenici na Sveuili$tu/Univerzitetu, ¢lanovi uzZe obitelji radnika zaposlenith na
Sveugilistu/Univerzitetu i uze obitelji ¢lanova Upravnog odbora, studenti iz obitelji iz kojih
studira viSe od jednog ¢lana uZe obitelji na Sveucilistu/Univerzitetu, talenti koji su postigli visok
uspjeh  u prethodnom $kolovanju, kao i druge kategorije korisnika usluga
Sveutilista/Univerziteta, koje utvrdi Upravni odbor Sveudilista/Univerziteta svojim posebnim
odlukama, imaju pravo na odgovarajuée popuste u placanju obveza prema
Sveucilistu/Univerzitetu u skladu sa kriterijima navedenim u Pravilima o visini naknade za
studiranje i cijeni usluga koje se naplacuju na Sveucilistu/Univerzitetu.
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Clanak 53.
Student sa Sveuéilistem/Univerzitetom zakljuuje ugovor o studiranju, kojim se blize utvrduju
njihova medusobna prava i obveze.

Ugovorom o studiranju utvrduje se i visina $kolarine i nacin uplate.

Clanak 54.
Strani drzavljani imaju pravo upisa na studij drugog ciklusa pod jednakim uvjetima kao
drzavljani Bosne i Hercegovine, uz prethodnu nostrifikaciju diplome ranije zavrSenog ciklusa
studija.
Student strani drZavljanin ima status studenta koji pla¢a Skolarinu.

XII. OVJERA SEMESTRA

Clanak 55.
Ovjera ljetnog semestra i upis u zimski semestar vr$i u periodu od 08. do 30. septembra/rujna, a
upis u ljetni i ovjera zimskog semestra vrsi se u periodu od 10. do 27/28. februara/veljace. Upis i
ovjera semestra detaljno su regulisani i pojasnjeni u Uputstvima za ovjeru i upis semestra, koji se
nalaze na web stranici Sveucilista/Univerziteta.

XIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 56.
Ova Pravila primjenjuju se na studijske programe drugog ciklusa, ¢ije izvodenje poCinje od
studijske 2018/2019. godine.
Danom primjene ovih Pravila prestaju vaziti Pravila za drugi ciklus studija broj: 1733-1/17 od

26.09.2017. godine.

Clanak 57.
Ova Pravila stupaju na snagu osmoga dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci
Sveucilista/Univerziteta.

Broj: |40 / H/
Datum: 47 8. 2 ‘zJ . godine

Rektor, predsj ednik ;Senafé
/ /] \

{ ( [\
/U
Prof.dr.Mirko Pulji¢

Pravila objavljena na oglasnoj plo¢i Sveucilista/Univerziteta & .09.2018. godine, a stupila su na
snagu @ 10.2018. godine.

v , ﬂ
Glavni t{}x S ef)c lista/Univerziteta

dr.sc Mirza Causevié
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Procedura prijave i izrade magistarskog rada

PROCEDURA
POSTUPAKA I REDOSLIJEDA AKTIVNOSTI NA PRIJAVI I OBRANI
MAGISTARSKOG RADA

Za uskladivanje procedura na Sveucilistu/Univerzitetu vezanih za magistarski rad, rektor
Sveucilista/Univerziteta je donio Metodologiju postupaka, procedura i redoslijeda aktivnosti na
prijavi i obrani magistarskog rada.

A. AKTTVNOST VEZANA ZA PRIJAVU TEME I NJENO ODOBRENJE

1. Kandidat podnosi ,,Prijavu teme magistarskog rada“ uz vlastiti potpis Nastavno-nau¢nom
vijecu fakulteta.

2. Na,Prijavu teme magistarskog rada® svoju suglasnost daje potencijalni mentor svojim
potpisom.

3. Prijava magistarskog rada treba sadrzavati:

e Zivotopis kandidata; (CV)

e obrazloZenje teme magistarskog rada;

o predmet istrazivanja i radne hipoteze;

e svrhu i ciljeve istrazivanja;

e ocjenu dosadasnjih istrazivanja;

o znanstvene metode koje ¢e se koristiti;

o strukturu i sadrzaj magistarskog rada;

o ocekivane rezultate istraZivanja;

e ocekivani znanstveni doprinos i primjenu rezultata istrazivanja;
e popis literature;

e gantogram aktivnosti pri izradi magistarskog rada;
e izjava o originalnosti rada.

4. NNV razmatra ,,Prijavu teme magistarskog rada“ i formira Povjerenstvo za podobnost
kandidata i teme magistarskog rada. Formirano povjerenstvo moze biti i Povjerenstvo za ocjenu i
obranu magistarskog rada.

5. Povjerenstvo za ocjenu podobnosti kandidata i teme magistarskog ima obvezu dostaviti
izvjesée Povjerenstva o podobnosti kandidata i teme NNV na usvajanje u roku od 40 dana.
Povjerenstvo za ocjenu podobnosti kandidata i pogodnost teme magistarskog rada pravi ,,Jzvjesce
o podobnosti kandidata 1 pogodnosti teme magistarskog rada“ u kojem, u skraé¢enoj verziji, daje
sve elemente iz prijave magistarskog rada u konciznom i nau¢no utemeljenom misljenju, uz
poseban zakljucak i prijedlog da je (ili nije):

a) kandidat podoban za izradu predlozene teme

b) tema podobna za obradu kroz magistarski rad.
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6. Nastavno-nauéno vije¢e dostavlja Senatu Sveucilista/Univerziteta na suglasnost:
a) prijavu teme magistarskog rada;
b) izvjesée Povjerenstva za ocjenu podobnosti kandidata i pogodnosti teme magistarskog rada.

Senat Sveuéilista/Univerziteta moZe dati suglasnost na prijedloge Nastavno-nauénog vijeca, ali ih
moze odbiti i vratiti na ispravke u pojedinim elementima ili u cijelosti.

B. AKTIVNOST VEZANA ZA RAD NAKON ZAVRSENOG PISANJA
MAGISTARSKOG RADA I NJEGOVA PREDAJA I OBRANA

7. Kandidat po zavrietku pisanja magistarskog rada i uz suglasnost mentora predaje u mekom
povezu (radi eventualnih ispravki) dva primjerka rada u tiskanoj verziji, jedan u elektronickoj
formi i izjavu mentora da magistarski rad ide u proceduru obrane.
8. NNV formira komisiju za ocjenu i obranu rada.
9. Povjerenstvo za ocjenu magistarskog rada podnosi NNV izvjesce o magistarskom radu u
roku od 20 dana.
10. Nastavno-nau¢no vijeée razmatra izvje$ée o magistarskom radu i donosi odluku:
a) o prihvaéanju izvjes$¢a ili odbijanju izvjescéa i vra¢anja na doradu.
11. Kandidat predaje pet primjeraka magistarskog rada u tvrdom povezu kao i jedan primjerak
u elektronickoj formi.
12. Senat Sveudilista/Univerziteta daje suglasnost na odluke Nastavno-naucnog vijeca
navedene u tocki 10a.
13. Obrana magistarskog rada obavlja se javno pred Povjerenstvom za obranu magistarskog
rada.
14. Po zavrietku obrane Povjerenstvo saéinjava zapisnik o obrani magistarskog rada uz
konstataciju da je rad uspjesno ili neuspje$no obranjen, uz potpis svih ¢lanova Povjerenstva.
15. Ova Metodologija je uskladena s Pravilima studiranja za II. ciklus po Bolonjskom procesu
- magistarski studij.
16. Sveucilidna tijela koja sudjeluju u metodologiji procedura za magistarski rad su:

e Nastavno-naucno vijece fakulteta
e Senat SveuciliSta/Univerziteta.

Broj: 4 CHj/ A
Datum: 27=09 . 24% . godine

\\ -]
Pravila objavljena na oglasnoj plo¢i Sveucilista/Univerziteta /:;}'.09.2018. godine, a stupila su na
7 8
snagu @ 10.2018. godine.

dr.sc Mirza Causevic
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