SVEUCILISTE / UNIVERZITET "VITEZ"
VITEZ

Poslovni centar Vitez 96-2 , Vitez
Rektorat; Poslovni centar Vitez 96-2, Vitez
Menadzment ,Finansijska sluzba; Skolska 23, 72270 Travnik, Bosna i Hercegovina ;
Studentska sluzba i Nastavna sluzba; Skolska 23 72270 Travnik, Bosna i Hercegovina,
www.unvi.edu.ba

POSLOVNIK
O RADU SENATA SVEUCILISTA/UNIVERZITETA



T OSNONNE ODRIEIDIBE  ....eonnosmee oo i s o8 53555355 5556565 050553 55505 B85 05 695314 193 1505 KRE SRS SE TS DERIEIFSIN
1 SAZIVANIE STEDINICE ......cn.ccos counsasessnssss e s o 56555468 565555 S553545 5868 30 5554 V6555 3015588 ES0RF 5150 G55 005
1. Sazivanjei predsjedavanje SJeANICOM......cvreomismsesrrssmasssssissssssssississmsssansssissassrssnassasasss
2. Redovan NaGin SAZIVAINJA.......ceecverreeeeriereeeerieneesieessesiesussssssssesssesssssesssssessasssessesssaesses
3. Sazivanje sjednice u hitnim SIUCAIEVIMA ....ccvevivvivriviiiiiiiiieiee e
O T BneTE S oy SO —
{1 PRIPREMA. PRIJEDLOGA. DNEVNOG REDA. ucummusmsssmmsmrmssmmsmoesuniersmpseso
L. Pripremaprijedlogh dDEVNOE TEUN ..o mmmmmmmsissmsissm ey smisrssssmoissssramessseses
2. Sadriaj prijedloga dNeVNOg 16AA. ........conrsreensessssssssmasissosssssssussusassanonssssassmons sosss s sasss
IV RAD STEDINICE WITEICA . ssvas ssvasossissscs oenesrarsenesonsionns s snans s s 555555 5 6588535 8534353
1. Predsjedavanje Senatom SveuCiliSta/Univerziteta........ccoevveieinininiiiininieniieneccienns
2. KVOTUM ZA TAG......iiiieieiieceiieeie ettt st st san e e san s sane s sab e sbs e s sn e s be e be s s anasaens
3. Utwrdivanje kvortma 78 1ol csssammsmvennnmissnnrsmsmamiomssonsmmmssmassmsammss
&,  ALAGANE SIEMNMICE ... comnmrrnnossmsmmn o nms s 65368 554535758 585 13 AR 58 58 £ 5 SRR BN 35 SRS 65155
5. Usvajanje, izmjene i dopune prijedloga dneviiog reda ......usmmmsssssssssisssssssrssssioanes
5. Tok sjednice i 0drZavanje reda..........ccevevurerierinrinierieiinenieieeeee e
B, INEYBIRS 5.mussmessumsnssnionsesmnsnsins akexs soss mes e A ¥ N TPy S e e oA A A AR A
8., Brehilliillir. .. .o oesiossinion.bo ommse osmssasssi oams o 8 0582 SN SN P B SN AP CONY o
¥ DO OSENIE ODIILIIKA....... e e cvneo s o 5535518050 8056737258 S AR S o v st
1.Vrste akata Senata SveuliliSta/UNIVETZItELa .........ccereersimssicssiisinissensunissessnssssssssssssssossassasnns
T, GESANGE .. cssvswsssrssesussssssssassassasavsnsenssnseansensarsioneeressesrssssnssrsnasnssneenssnsanensanssnss 6454 3534445 I35
VI ZAPISNIK ...oooiuviieiienriertienteirtesseesesseessessesssessessesssesseesseessesssssssesasssssssssensssssssssessassssssesssessasses
VI ELEKTRONSKA STEDINICA ......uor concsninss ssins ssssissms assonsossssnsnsvessos muss s ssssaisss irvssasnsysessss

VIIL ZAVRSNE ODREDBE .ooooooeeeeeoeeeeeeeeveteeseeaeeseseseseseseesesesssasensnessesesssssssssssssssssesessesesens



Na osnovu ¢lana 185. tacka c¢) Statuta SveucdiliSta/Uuniverziteta ,,VITEZ* Vitez, Senat
Sveutilista/Uuniverziteta, na svojoj 30. sjednici odrZanoj dana 15.10.2012. godine, usvojio je:

POSLOVNIK
O RADU SENATA SVEUCILISTA/UNIVERZITETA

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Poslovnikom utvrduje se rad Senata Sveuéilista/Univerziteta ,,VITEZ u Vitez (u daljem tekstu:
Senat i Sveudiliste/Univerzitet), a narodito: nadin sazivanja sjednica, utvrdivanje dnevnog reda,
predsjedavanje, tok sjednice, odrZavanje reda na sjednicama, nain odlu¢ivanja i vodenje zapisnika.

Clan 2.

Senat je stru¢ni organ Sveucilista/Univerziteta. Sastav i nadleZnosti Senata odredeni su Statutom
Sveugilista/Univerziteta.

Senat SveudiliSta/Uuniverziteta Cine:

- Rektor;

- Prorektori;

- Dekani;

- Prodekani za nastavu Fakulteta i drugih org. jedinica u sastav Sveucéilista/Uuniverziteta;

- Po jedan predstavnik nastavnog osoblja sa svakog Fakulteta odn. organizacionalne jedinice
koji je u radnom odnosu;

- Po jedan predstavnik studenata iz prvog, drugog i tre¢eg obrazovnog ciklusa sa cjelog
SveugdiliSta/Univerziteta;

- Direktor Instituta SveuéiliSta/Univerziteta;

- Direktor edukativnog i karijernog centra Sveucilista/Univerziteta

Sjednici Senata mogu prisustvovati i gosti za koje Rektor ocjeni da mogu pomoc¢i u radu Senata, ali
bez prava glasa.

Poslove iz svoje nadleznosti Senat Sveugilista/Univerziteta obavlja na sjednicama.

Rektor Sveudilista/Uuniverziteta je predsjednik Senata SveugéiliSta/Univerziteta po funkeiji.
U sludaju odsutnosti ili sprjeSenosti Rektora, Senatom predsjedava Prorekot za nastavu.
Pored zakonom i op$tim aktima predvidenih tjela, Senat Sveugilista/Univerziteta moZe formirati i

pomocéna tjela.

Clan 3.

Sjednica Senata traje najvise 90 (devedeset) minuta, ukoliko Senat na toj sjednici ne odlu¢i drugacije.



II SAZIVANJE SJEDNICE

1. Sazivanje i predsjedavanje sjednicom

Clan 4.
Sjednicu Senata saziva Rektor (dalje: predsjedavajui Senata).
Sjednice Senata, sazivaju se prema potrebi, a najmanje jedanput u mjesec dana.

Rektor je duZan sazvati sjednicu Senata, na prijedlog:

1. najmanje 50% c¢lanova Senata
2. Upravnog odbora Sveucilista/Univerziteta

Predlagaé iz stava 2. ovog ¢lana je duzan podnijeti pisano obrazloZeni prijedlog za sazivanje sjednice.

2. Redovan nacin sazivanja

Clan 5.
Sjednice Senata SveudiliSta/Univerziteta sazivaju se upuéivanjem pisanog poziva Clanovima, u
papirnoj ili elektronskoj formi. Poziv se upu¢uje 7 (sedam) dana, a u opravdanim sluCajevima
najkasnije 3 (tri) radna dana prije datuma odredenog za odrZavanje sjednice.

Poziv sa pisanim materijalom dostavlja se ¢lanovima Senata i to:

1.  nastavnicima u njihove radne sobe (kabinete) ili na mail adresu
2. drugim pozvanim licima, kako odredi Rektor

Pozivi se dotavljaju i predstavnicima studenata.

3. Sazivanje sjednice u hitnim sluCajevima

Clan 6.
U hitnim sludajevima, po ocjeni Rektora, sjednica Senata Sveucilista/Univerziteta moZe se sazvati i u
roku kraéem od onog utvrdenog ¢lanom 5, stav 1. ovog Poslovnika.
U sluéajaju iz stava 1. ovog &lana, poziv se upuéuje putem telefona, telefaksom, mail-om ili uru€enjem
preko kurira. Ukoliko postoji materijal se dostavlja ¢lanovima Senata neposredno prije pocetka
sjednice.

4. Poziv i materijal za sjednicu

Poziv na sjednicu Senata, obavezno sadrZi:

oznaku (redni broj) sjednice,

dnevni red sjednice,

mjesto i datum odrZavanja i vrijeme pocetka sjednice,
potpis lica koje saziva sjednicu.

SN —



Uz poziv za sjednicu u principu se dostavlja pismeni materijal, u papirnoj ili elektronskoj formi, za
svaku ta¢ku dnevnog reda, osim za tacku obavjestenja.

Materijal preko 20 (dvadeste) stranica se dostavlja ¢lanovima Senata, e- mail-om, s tim §to u pozivu za
sjednicu mora stajati obavjestenje gdje i kada se moze izvrSiti uvid u materijal u papirnoj formi.

III PRIPREMA PRIJEDLOGA DNEVNOG REDA

1. Priprema prijedloga dnevnog reda

Clan 8.
Prijedlog dnevnog reda Senata, priprema Rektor.

2. SadrZaj prijedloga dnevnog reda

Clan 9.

Prijedlog dnevnog reda sadrzi, posebno oznacene, narocito sljedeCe:

1.  taCke dnevnog reda
2. tacke dnevnog reda, sa dvije ili viSe podtacki

Prva tadka dnevnog reda je u principu, usvajanje zapisnika sa prehodno odrzane sjednice Senata, a
druga izvjestaj o realizaciji odluka i zakljucka.

IV RAD SJEDNICE VIJECA

1. Predsjedavanje Senatom SveuciliSta/Univerziteta

Clan 10.
Sjednicom Senata Sveugilista/Univerziteta predsjedava Rektor, a u njegovoj odsutnosti Prorektor za
nastavu (u daljem tekstu: Predsjedavajuéi)
Rekotr moZe iz opravdanih razloga povjeriti vodenje sjednicom Prorektoru za nastavu.

2. Kvorum za rad

Clan 11.

Potrebna vedina za rad sjednice Senata Sveugdili§ta/Univerziteta (kvorum za rad) je nadpolovicna
veéina ¢lanova Senata (50% + 1).
Senat donosi odluke ve¢inom prisutnih ¢lanova.
Clanovi Senata koji iz opravdani razloga ne mogu prisustvovati sjednici, imaju pravo da se izjasne u
pisanoj formi o tatkama dnevnog reda koji sadrZe izvjestaje dostavljenje u materijalu.
Opravdani razlozi u smislu predhodnog stava su:

- odrzavanje nastave na Sveucilistu/Univerzitetu u vrijeme odrZavanja sjednice Senata,

- sluzbeni put po nalogu Sveudilista/Univerziteta,

- drugi razlozi koje Senat prihvati kao opravdane.
Pisana izja$njavanja opravdano odsutnih ¢lanova Senata ulaze u kvorum i utvrduju se zajedno sa
konstatovanjem broja prisutnih na sjednici Senata.



3. Utvrdivanje kvoruma za rad

Clan 12.
Prije prelaska na predloZeni dnevni red utvrduje se postojanje potrebne vecine za rad (kvorum za rad).
Predsjedavajuci obavje$tava Senat o broju prisutnih i o postojanju kvoruma.
Ako postoji kvorum za rad Predsjedavajuéi otvara sjednicu Senata.
Kvorum za rad se pridruZzuju pismena izja$najavanja odsutnih ¢lanova koji ispunjavaju uslove iz ¢lana
11.
Prisustvo na sjednici svakog &lana Senata je obavezno, a potvrduje se vlastoru¢nim potpisom na listu
prisutnih.
Svaki ¢lan Senata moZe opravdano odsustovati sa 1/3 sjednica Senata. Osnovne izuzetke od ovog
pravila Rektor predlaze Senatu.

4. Odlaganje sjednice

Clan 13.
Ako sjednici Senata ne prisustvuje vecéina iz ¢lana 12. ovog poslovnika, pocetak rada sjednice se
odlaze za 15 minuta.
Ako se i nakon proteka vremena iz stava 1. ovog &lana ne obezbjedi potrebna ve€ina za rad Senata,
Rektor odlaZe odrzavanje zakazane sjednice Senata i odreduje novi datum odrzavanja sjednice.

5. Usvajanje, izmjene i dopune prijedloga dnevnog reda

Clan 14.
Ako postoji kvorum za rad, Rektor stavlja prijedlog dnevnog reda na usvajanje, ukljucujuci i raspravu
o istom.
Prilikom rasprave o dnevnom redu ¢lan Senata moze diskutovati samo jednom i ne duze od 3 (tri)
minuta.
O precizno obrazloZenim prijedlozima i dopunama dnevnog reda Clanova Senata izjaSnajavanju se
javnim glasanjem o svakom prijedlogu pojedina¢no.
Javno glasanje se vr$i najprije o prijedlogu koji se nalazi u predloZzenom dnevnom redu.
PredloZena izmjena ili dopuna dnevnog reda je usvojena, ako se za nju izjasni natpolovi¢na ve¢ina
prisutnih ¢lanova Senata.
Ukoliko nema primjedbi na dnevni red ili dopuna dnevnog reda, dnevni red se usvaja javnim
glasanjem.

Clan 15.
Ako je na jednu predloZenu tatku dnevnog reda stavljeno vise prijedloga u smislu ¢lana 14. stavovi 1.
do 3. ovog Poslovnika, tada se glasa za svaki dati prijedlog pojedinacno i to onim redom kako su
prijedlozi stavljeni.
Prihvacen je prijedlog za koji se izjasnila natpoloviéna veéina ¢lanova Senata i on postaje tacka
dnevnog reda.
Ako se ne postigne vecina predvidena stavom 2. ovog ¢lana prijedlog se nece staviti na dnevni red te
sjednice Senata i nastavlja se proces iz ¢lana 14.

Clan 16.
Nakon §to je utvrden konadni dnevni red sjednice Senata ne mogu se stavljati nikakvi prijedlozi za
izmjenu, dopunu ili proSirenje dnevnog reda.



5. Tok sjednice i odriavanje reda

Clan 17.
Predsjedavajuéi je odgovoran za tok rada i odrzavanje reda na sjednici Senata.
U ostvarivanju ciljeva iz stava 1. ovog ¢lana, Predsjedavajuci Senata:
1. omoguéiée &lanu Senata da o svakoj tacki dnevnog reda izloZi svoju
diskusiju u trajanju najvise 6 minuta i
2. omoguéiée najvise dvije replike u trajanju do 2 minute svaka, a da pri
tome ne bude ometan u izlaganju, ,
3. duZan je pruZiti zastitu digniteta svakog ¢lana Senata, Senata i
Sveudilista/Uuniverziteta kao cjeline,
4. upozorit e &lanove Senata ako je u svojoj diskusiji ili replici odstupio
od tacke dnevnog reda o kojoj se u tom ¢asu vodi rasprava.

Ograniéenje trajanje uvodnih izlaganja, obrazloZenja, diskusija i replika ne odnose se na
Predsjedavajuéeg i uvodnicare za pojedine tacke.

6. Mjere
Clan 18.
Predsjedavajuéi sjednicom moze ¢lana Senata, koji na sjednici Senata djeluje suprotno obavezama
Presjedavajuéeg iz €lana 17, st. 2 ovog Poslovnika upozoriti ili mu oduzeti rijec.

Upozorenje se izri¢e u slucajevima:
1. prekoragenja vremena za diskusiju ili repliku,
2. naruSavanje reda,
3. narusavanje digniteta ¢lana, odnosno ¢lanova Senata i SveuciliSta/Uuniverziteta ,
4. Oduzimanje rijedi se vrsi u slu¢aju da je ¢lanu Senata ve¢ izre¢ena mjera upozorenja.

IzreGena mjera se unosi u zapisnik.

IzreSena mjera u sluajevima iz stava 1.-3. ovog &lana ne iskljucuje primjenu drugih mjera u skladu sa
propisima i op$tim aktima Sveu¢ilista/Univerziteta.

8. Prekid rada

Clan 19.
Predsjedavajuéi Senata prekida rad sjednice:
1. istekom 90 minuta od vremena odredenog u pozivu za pocetak rada
sjednice, iznimno zbog samog toka sjednice moze da odluiti druk&ije

2. ako se redovnim mjerama iz ¢lana 19. ne moZze odrzati normalan rad

i red na sjednici.
U sludaju prekida rada, odmah se zakazuje nastavak odrzavanja, datum i pocetak rada sjednice.

V DONOSENJE ODLUKA

1. Vrste akata Senata SveuciliSta/Univerziteta
Clan 20.

Senat donosi:
1. odluku



2. zakljucak
3. stav

Akti iz predhodnog stava donose se nadpoloviénom veéinom prisutnih ¢lanova Senata.

Pisano dostavljana miSljenja opravdano odsutnih &lanova vijea se moraju procitati na sjednici i
ukljuduju se u rezultat glasanja, ukoliko nema odstupanja u odnosu na dostavljeni prijedlog.

Senat moze davati preporuke, misljenja i sugestije, na na¢in utvrden ovim Poslovnikom.

Glasanje se vrsi javno.
Odluka se smatra donesenom ako je za nju glasa nadpolovi¢na ve¢ina prisutnih ¢lanova Senata.

Clan 21.
Na osnovu pismenog izvje$taja i prijedloga komisije, te vodenje rasprave, Presdsjedavaju¢i formulise
prijedlog za jednu od sljedec¢ih odluka:

1. prjedlog se prihvata u cjelosti
2. prijedlog se prihvata korigovan nakon diskusije,
3. prijedlog se vraca na dopunu uz precizno utvrdene zahtjeve Senata

4. prijedlogom se ne prihvaca.

Clan 22.
Za rijeSavanje pojedninih pitanja iz nadleZnosti Senata moZe se formirati komisija.
Prijedlog za izbog komisije dostavlja se Senatu na osnovu pismenog zahtjeva ovlastenog predlagaca.
Nastavnik koji ne prisustvuje sjednici moZe biti predlozen i biran za ¢lana komisije samo ako je
predhodno dao pisanu suglasnost za ¢lanstvo u komisiji.
Imenovani &lan komisije ne moZe bez pisanog obrazloZenja istupiti iz ¢lanstva komisije.
O prijedlogu jano glasaju svi ¢lanovi Senata.

Clan 23.
O pitanjima koja nisu posebno navedena u ovom Poslovniku Senata odlu€uje javnim glasanjem,
nadpoloviénom veéinom prisutnih ¢lanova Senata.

2. Glasanje

Clan 24.
Javno glasanje se obavlja dizanjem ruke ¢lanova Senata.
Predsjedavajuéi Senata formuliSe prjedlog odluke, zakljucka ili stava, a potom se odmah Clanovi
Senata izja$njavaju ,,za“ ili ,,protiv* prijedloga.
Ako je u diskusiji dato vise prijedloga, primjenjuje se pravilo iz ¢lana 14. stav 3-5 ovog Poslovnika.
Senat, natpoloviénom veéinom prisutnih ¢lanova, moZze odlugiti da se odredenom pitanju obavi javno
glasanje pojedinaénim izja$njavanjem svakog Clana i to tako 3to se nakon prozivanja svaki ¢lan
odvojeno izja$njava ,,za“ ili ,,protiv* prijedloga.

Gostii na sjednici ne uéestvuju u glasanju.

Clan 25.
Tajno glasanje se obavlja putem glasackih listi¢a zaokruzivanjem jednog od ponudenih prijedloga za
koje se glasa, odstampanih na svakom listi¢u.
O izvrienom glasanju sadinjava se zapisnik.
Rezultati glasanja se unose u zapisnik sa sjednice Senata.



VI ZAPISNIK

Clan 26.
O radu Senata vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi ovlasteno stru¢no lice koje odredi Rektor.

Clan 27.
Zapisnik o radu Senata obavezno sadrzi:

1. oznaku (redni broj) sjednice;

2. datum i vrijeme odrzavanja sjednice;

3. ime i prezime predsjedavajuceg sjednice i zapisniCara;

4. imena i prezmena: prisutnih, odsutnih i opravdano odsutnih ¢lanova Senata, i prisutnih
drugih lica, po pozivu;

. dnevni red sjednice;

6. imena diskutanata, podatke o glasanju i usvojenu odluku, zakljucak ili stav za svaku tacku
dnevnog reda;

7. ime zaduZenog lica za izvrSavanje odluke Senata, ako se to ne vidi iz opStih akata
Sveugilista/Uuniverziteta i rok za izvrSavanje odluke;

8. izdvojena miSljenja, stavljene prigovore ili primjedbe

9. ostale relevantne dogadaje sa sjednice

10. u zapisnik se ne unose diskusije

Orginalni primjerak zapisnika potpisuju zapisnicar i Predsjedavajuci Senata.

Clan 28.
U kratkom roku po zavrSetku sjednice Senata, salinjava se pregled odluka, zakljucka i stavova Senata
koji se dostavlja svim nastavnicima, saradnicima i sluzbama Sveutilista/Univerziteta putem
objavljivanja na web stranici.

Clan 29.
Rektor je duzan osigurati da se zapisnik sagini najkasnije 10 (deset) dana od odrZavanja sjednice
Senata.
Zapisnik se dostavlja ¢lanovima Senata, a izvod iz zapisnika drugim licima, po odluci Rektora.
Sluzba za pravne poslove je duzna osigurati da se zapisnik sa prilozima trajno €uva, na naéin
predviden za ¢uvanje arhivske grade.

VII ELEKTRONSKA SJEDNICA

Clan 30
SJedmce Senata vije¢a mogu se odrzati i elektronskim putem. Clanovi Senata se elektronskim putem
izjainjavaju o svakoj talci dnevnog reda. Odstampane izjave su sastavni dio Zapisnika. Clanovi
Senata koji se ne izjasne smatrati ¢e se da prihvataju prijedlog.
Zapisnik sa elektronske sjednice se usvaja na prvoj slijede¢oj sjednici.



VIII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 31.
Ovaj Poslovnik donosi Senat Sveucilista/Univerziteta na prijedlog Rektora.

Clan 32.
Danom primjene ovog Poslovnika prestaje da vazi poslovnik o radu Senata od
25.06.2010.godine.

Clan 33.
Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci
Sveudili§ta/Univerziteta ,,VITEZ* Vitez

Broj; ‘ﬁlglilll
Datum: 2§. (.20\0




