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POSLOVNIK
O RADU NASTAVNO — NAUCNOG VIJECA FAKULTETA



Na osnovu ¢lana 185. togka c) Statuta Sveugilista/Univerziteta ,,VITEZ* Vitez, Senat
Sveudilista/Univerziteta na svojoj 30. sjednici odrzanoj dana 15.10.2012. godine
donosi sljededi:

POSLOVNIK
O RADU NASTAVNO — NAUCNOG VIJECA FAKULTETA

I OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Poslovnikom Nastavno nauéno vijeée reguliSe nadin rada, odlucivanja i tok
rada na sjednicama, kao i na¢in vodenja sjednice i zapisnika na sjednicama.

Clan 2.
Sjednicama Nastavno nau¢no vijea rukovodi Dekan Fakulteta, a u slu¢aju njegove
odsutnosti zamjenjuje ga zamjenik Dekana Fakulteta.
Nastavno-nauéno vijeée Fakulteta je savjetodavno tjelo Dekana Fakulteta.
Sekretara Nastavno-nauénog vije¢a imenuje Nastavno-nauéno vijee Fakulteta na
mandat od dvije godine, a po pravilu iz reda asistenata koji su u redovnom radnom

odnosu.
Stalnog zapisni¢ara imenuje Nastavno-nauéno vijece iz reda administrativno-stru¢nih
sluzbi Sveucilista/Univerziteta ,, VITEZ® Vitez (u daljem tekst Sveuciliste/Univerzitet).

Clan 3.
Odredbe Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Nastavno - naunog vijeca,
kao i ostala lica koja prisustvuju sjednicama.

Clan 4.
Dekan Fakulteta i predsjednik Senata brine se o primjeni ovog Poslovnika.

I CLANOVI NASTAVNO — NAUCNOG VIJECA

5 Clan 5.
Clanovi Nastavno-nauénog vijeca Cine:
1. svi profesori i nastavnici, asistenti angaZovani u stalni radni odnos i vanjski
saradnici,
. 3. studenta sa I ciklusa (sa svake godine studija po 1 student)
2. studenta sa II ciklusa ( sa svake godine magistarskog studija po 1 student)
1. student sa III ciklusa- dokstorski studij

SN



Clan 6.
U izvr§avanju svojih duZnosti, ¢lanovi Nastavno-nauénog vije¢a imaju pravo i
obavezu udestvovati u radu i odlu¢ivanju Nastavno-nau¢nog vijeca, a narocito:

- imaju pravo i obavezu prisustvovati sjednicama Nastavno-nau¢nog vijeca,

- imaju pravo pokretati rasprave o pitanjima iz djelokruga Nastavno-nau¢nog
vijeca, te predlagati rjeSenja, zakljucke, odluke,

- duZni su preuzeti obaveze, izvriavati zadatke i ucestvovati u aktivnostima
Nastavno-nau¢nog vijeéa i njenih komisija,

- imaju pravo da bude redovno i povremeno obavjeSteni o svim pitanjima i
problemima iz djelokruga Nastavno-naucnog vijeca.

Clan 7.
Nastavno-naucno vijece obavlja sljedece poslove:
- predlaze plan i program osnovih, magistarskih i doktorskih studija,

- daje miljenje i predlaze izbor akademskog osoblja,

- predlaZe ¢lanove akademske komisije za priznavanje ispita

- obavlja i druga pitanja iz oblasti nadleznosti Fakulteta vezano za obrazovni i
naucni rad.

II1 STEDNICE NASTAVNO NAUCNOG VIJECA

1. Sazivanje

Clan 8.
Sjednice Nastavno-nauénog vijeca saziva i njima predsjedava Dekan Fakulteta, a u
sluaju njegove odsutnosti ili sprije¢enosti zamjenjuje ga zamjenik Dekana.
Sjednice Nastavno-nau&nog vijeca sazivaju se u pismenom obliku.

Clan 9.
Dekan fakulteta saziva sjednicu Nastavno-nau¢nog vijeca:
- kada ocjeni da je to potrebno, a najmanje dva puta godiSnje,
- kada sazivanje Nastavno-nauénog vije¢a zahtjeva Rektor
Sveudilista/Univerziteta.

2. Poziv i materijal

Clan 10.
Poziv i pisane materijale za sjednice Nastavno-naucnog vijeca dostavljaju se svim
¢lanovima Nastavno-nauénog vijea po pravilu najmanje 10 dana prije odrzavanja
sjednice.



Posebno, rok dostave poziva i materijala za sjednicu mozZe biti kra¢i ali ne manje od 7
dana, s tim da se pisani dio materijala moZe dostaviti i naknadno ili predati na samoj
sjednici o éemu ¢e ¢lan Nastavno-nau¢nog vijeca biti prehodno obavjesten.

Clan 11.
Clan Nastavno-nauénog vije¢a obavezan je prisustvovati sjednici. U slucaju
sprije¢enosti duzan je obavjestiti Dekana Fakulteta.

3. Tok odrzavanja sjednice

Clan 12.
Vrijeme odrZavanja sjednice Nastavno-nau¢nog vijeéa i dnevni red predlaze Dekan
Fakulteta, odnosno lice koje ga u slu¢aju odsutnosti ili sprije¢enosti zamjenjuje.
Dnevni red se usavaja na poletku sjednice vecinom glasova prisutnih Clanova
Nastavno-nauc¢nog vijeca.

Clan 13.
Na poéetku sjednice, Dekan Fakulteta imenuje zapisni¢ara koji ima zadatak voditi
zapisnika i podnijeti izvjestaj o broju prisutnih ¢lanova Nastavno-naucnog vijeca.
Nastavno-nauéno vijeée moze da zasjeda i pravovoljno odlucuje ako je na sjednici
prisutno viSe od 72 €lanova.

4. Rasprava
Clan 14.
Prije prijelaza na dnevni red, svaki &lan Nastavno-naucnog vije¢a moZe staviti
primjedbe na zapisnik s prehodne sjednice.
Usvojene primjedbe unose se u zapisnik Nastavno-nau¢nog vijeca.

Clan 15.
Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice Nastavno-nauénog vijece, prelazi se na
raspravu o pojedinim tackama, redosljedom koji je utvrden dnevnim redom.
O svakoj tadci dnevnog reda prije odlu¢ivanja otvara se rasprava koja traje sve dok
ima prijavljenih govornika, nakon ¢ega Dekan Fakulteta raspravu zakljucuje.

Clan 16.
Prijave za rije¢ podnose se dizanjem ruke.
Prijave za rije¢ podnose se sve do zakljuCka rasprave.
Dekan Fakulteta daje rije¢ govornicima po redosljedu prijave za raspravu.
Ucesnik u raspravi treba da govori samo o pitanju koje je predmet rasprave, i to kratko
i bez ponavljanja izlaganja koja su ve¢ iznijeta na sjednici i duZan je drZati se
predmeta rasprave.



Ako se govornik udalji od predmeta rasprave, Dekan Fakulteta ¢e ga opomenuti i
pozvati da se drZi predmeta rasprave, a u ponovljenom slu¢aju moZe mu oduzeti rijec.
Po pravilu niko ne moZe govoriti o istom predmetu rasprave viSe od dva puta, osim uz
posebno odobrenje Dekana Fakulteta.

Clan 17.
Za povredu reda na sjednici Dekan Fakulteta moZe dati opomenu i oduzetu rijec
svakome ko se ne predrzava reda.
Opomena se moZe izre¢i licu koji svojim ponasanjem ili govorom naruSava red i koji
se ne pridrzava dnevnog reda ili odredaba ovog Poslovnika.
Rije¢ se obavezno oduzima licu koje nakon izrecene opomene i dalje naruSava red.

Clan 18.
Dekan Fakulteta moZe dati rije¢ pojedinom ¢lanu Nastavno-nau¢nog vijec¢a ili drugom
licu u toku rasprave o odredenim pitanju:
- kada Zeli dati potrebno stu¢no ili drugo obrazloZenje
- kada treba govoriti na direktno postavljeno pitanje

- kada je potrebno protumaciti stav iz prehodnog izlaganja tokom rasprave

Clan 19.
U toku sjednice Nastavno-nau¢nog vije¢a mogu ucestvovati i druga lica koja mogu
svoim radom na sjednici doprinijeti kvalitetu rada, ali bez prava odlu€ivanja.

5. Glasanje

Clan 20.
Nakon zakljuéenja rasprave, Dekan Fakulteta poziva ¢lanove da glasaju o prijedlogu
odluke ili zakljucka.
Po pravilu se glasa o cjelini prijedoga.
Ako su na prijedlog stavljenje primjedbe, najprije se glasa o njima, a zatim o
prijedlogu u cjelini.
O primjedbama se glasa redosljedom kojim su podnesene. Usvojene primjedbe postaju
sastavni dio prijedloga.

Clan 21.
Glasanje na sjednicima Nastavno-nauénog vijeéa je javno, osim ako Nastavno-
nauénog vije¢e odludi veéinom glasova prisutnih ¢lanova da je glasanje o pojedinim
pitanjima tajno.



6. Odlucivanje

Clan 22.
Odluke o pitanjima sa dnevnog reda donose se vecinom glasova prisutnih Elanova
Nastavno-nauc¢nog vijeca.

Clan 23.
Usvojene odluke, zakljudci su sastavni su dio zapisnika sjednice Nastavno-naucnog
vijeca.

IV JAVNOST RADA

Clan 24.
Sjednice Nastavno-nau¢nog vijeca su javne.
Izuzetno, kada to zahtjeva sadrzaj dnevnog reda, sjednice Nastavno-naucnog vijeca
mogu biti zatvorene za javnost.

V ZAPISNICI SA SJEDNICE

Clan 25.
O radu Nastavno-nau¢nog vije¢a vodi se zapisnik koji se ¢uva u arhivi. Zapisnik o
radu sjednice Nastavno-nauénog vije¢a potpisuje Dekan Fakulteta i zapisniCar.
Zapisnik sjednice Nastavno-nau¢nog vijeca verifikuje se na prvoj sljedecoj sjednici.

VI ELEKTRONSKA SJEDNICA

Clan 26.
Sjednice Nastavno-nau¢nog vije¢a mogu se odrzati i elektronskim putem. Clanovi
Nastavno-nauénog vijec¢a se elektronskim putem izja$njavaju o svakoj taéci dnevnog
reda. Od$tampane izjave su sastavni dio Zapisnika. Ukoliko se Clan vijeca ne izjasni
amatrati ¢e se da prihvaca prijedloge.
Zapisnik sa elektronske sjednice se usvaja na prvoj slijedecoj sjednici.

VII ZVRSNE ODREDBE

Clan 27.
Ovaj Pravilnik donosi Senat  SveuciliSta/Univerziteta na prijedlog Rektora
Sveucilista/Univerziteta.



Odredbe ovog Poslovnika tumaci Senat SveuciliSta/Univerziteta.

Clan 28.
Danom poc&etka primjene ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o radu nastavno-
nau¢nog vijeéa od 25.06.2010.godine.

Clan 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci
Sveucilista/Univerziteta.
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