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Na osnovu ¢lana 185. tacka b) Statuta Sveucilista/Univerziteta ,,VITEZ“ Vitez, Senat
Sveucilista/Univerziteta na svojoj 30. sjednici odrzanoj dana 15.10.2012. godine
donosi sljedecdi:

POSLOVNIK
O RADU VIJECA KATEDRE

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Poslovnikom Vije¢a Katedre reguliSe se nacin rada, odlu¢ivanja i tok rada na
sjednicama, kao 1 nacin vodenja sjednice 1 zapisnika na sjednicama.
Katedre se formiraju odlukom Senata Sveucilista/Univerziteta ,,VITEZ* Vitez (u
daljem tekstu Sveuciliste/Univerzitet.

Clan 2.
Sjednicama Vije¢a Katedre rukovodi Predsjedavaju¢i Katedre sa mandatom od 2
godine, a kojeg biraju ¢lanovi katedre iz svojih redova i po pravilu nastavnika sa
najvisim izbornim zvanjem, a u slu¢aju njegove odsutnosti zamjenjuje ga clan Vijeca
iz reda nastavnika koga odredi Predsjedavaju¢i Katedre, a o cemu obavjeStava Dekana
Fakulteta 1 Rektora SveuciliSta/Univerziteta.
Sekretara katedre imenuje Vijece Katedre iz reda suradnika na mandat od 2 godine.
Stalnog zapisnicara imenuje VijeCe katedre iz reda administrativno stru¢nih sluzbi
Sveucilista/Univerziteta.

Clan 3.
Odredbe Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Vijeca Katedre, kao 1 ostala lica koja
prisustvuju sjednicama.

Clan 4.
Predsjedavajuci Katedre i Dekan Fakulteta brine se o primjeni ovog Poslovnika.



11 CLANOVI VIJECA KATEDRE

Clan 5.
Clanovi Vijeéa Katedre ¢ine svi nastavnici i saradnici koji imaju izbor na predmete ili
uzu nauc¢nu oblast koja pokriva odredena katedra, bilo da su u stalnom random odnosu
ili vanjski suradnici.

Clan 6.
U izvrSavanju svojih duzZnosti, ¢lanovi Vije¢a Katedre imaju pravo i1 obavezu
ucestvovati u radu i1 odlu¢ivanju Vijeca Katedre, a narocito:

- imaju pravo 1 obavezu prisustvovati sjednicama Vijec¢a Katedre,

- imaju pravo pokretati rasprave o pitanjima iz djelokruga Vijeca Katedre, te
predlagati rjesenja, zakljucke, odluke,

- duZzni su preuzeti obaveze, izvrSavati zadatke 1 ucestvovati u aktivnostima
Vijeca Katedre 1 njenih komisija,

- imaju pravo da bude redovno i povremeno obavjeSteni o svim pitanjima i
problemima iz djelokruga Vije¢a Katedre.

Clan 7.
Vijece Katedre obavlja sljedece poslove:

- predlaze nastavni program nastavnih predmeta katedre,

- daje misljenje o program naucnih istrazivanja i o nau¢nim radovima u kojima
ucestvuju nastavnici i saradnici,

- odgovara za uredno obavljanje nastavnog procesa iz oblasti za koje je katedra
osnovana,

- organizuje predavanja iz aktuelnih istraZivanja svojih ¢lanova,

- daje stru¢na misljenja organima Fakulteta,

- ucestvuje u suradnji katedri u zemlji 1 inostranstvu,

- predlaze c¢lanovima komisije za pripremu izvjeStaja za izbor nastavnika,
saradnika i nau¢nih radnika, komisije za doktorate i magistraturu,

- predlaze angazovanje istaknitog stru¢njaka odnosno nauc¢nog radnika za
ostavrivanje dijela nastave,

- daje misljenje o podobnosti teme i kandidata za doktorsku disertaciju i
magistarsku tezu



111 SJEDNICE VIJECA KATEDRE

1. Sazivanje

Clan 8.
Sjednice Vijece Katedre saziva i njima predsjedava Predsjedavajuci Katedre, a u
slu¢aju njegove odsutnosti ili spre¢jenosti zamjenjuje ga ¢lan Vijeca iz reda nastavnika
koga on pismeno ovlasti, a o ¢emu obavjestava Dekana Fakulteta i Rektora
Sveucilista/Univerziteta.
Sjednice Vijeca Katedre sazivaju se u pismenom obliku.

Clan 9.
Predsjedavajuci Katedre saziva sjednicu Vijec¢a Katedre:
- kada ocjeni da je to potrebno, a najmanje dva puta u jednom semestru,
- kada sazivanje Vijeca Katedre  zahtjeva Dekan Fakulteta ili Rektor
Sveucilista/Univerziteta.

2. Poziv i materijal

Clan 10.
Poziv 1 pisane materijale za sjednice VijeCe Katedre dostavljaju se svim clanovima
katedre po pravilu najmanje 10 dana prije odrzavanja sjednice.
Posebno, rok dostave poziva i materijala za sjednicu moze biti kra¢i ali ne manje od 7
dana, s tim da se pisani dio materijala moze dostaviti i naknadno ili predati na samoj
sjednici o cemu ¢e ¢lan Vijec¢a Katedre biti prehodno obavjesten.

Clan 11.
Clan Vije¢a Katedre obavezan je prisustvovati sjednici. U slu¢aju sprije¢enosti duzan
je obavjestiti Predsjedavajuc¢eg Katedre.

3. Tok odrzavanja sjednice

Clan 12.
Vrijeme odrzavanja sjednice Vije¢a Katedre i dnevni red predlaze Predsjedavajuéi
Katedre, odnosno lice koje ga u slu¢aju odsutnosti ili sprijeCenosti zamjenjuje.
Dnevni red se usavaja na pocetku sjednice ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova Vijeca
Katedre.



Clan 13.
Na pocetku sjednice, zapisnicar ima zadatak voditi zapisnik i podnijeti izvjestaj o
broju prisutnih ¢lanova Vijeéa Katedre.
Vijece Katedre moze da zasjeda i pravovoljno odlucuje ako je na sjednici prisutno vise
od ' €lanova.
Sjednica Vije¢a Katedre moze se odrzati i ekeltronskim putem. Clanovi Vijeéa
Katedre izjasnjavaju se elektronski pri cemu se izjaSnjavanje tretira kao da se prijedlog
prihvaca.

4. Rasprava

Clan 14.
Prije prijelaza na dnevni red, svaki ¢lan Katedre moZe staviti primjedbe na zapisnik s
prehodne sjednice.
Usvojene primjedbe unose se u zapisnik Vijeca Katedre.

Clan 15.
Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice VijeCa katedre, prelazi se na raspravu o
pojedinim tackama, redosljedom koji je utvrden dnevnim redom.
O svakoj tacci dnevnog reda prije odlu¢ivanja otvara se rasprava koja traje sve dok
ima prijavljenih govornika, nakon ¢ega Predsjedavajuci Katedre raspravu zakljucuje.

Clan 16.
Prijave za rije¢ podnose se dizanjem ruke.
Prijave za rije¢ podnose se sve do zakljucka rasprave.
Predsjedavajuci Katedre daje rije¢ govornicima po redosljedu prijave za raspravu.
Ucesnik u raspravi treba da govori samo o pitanju koje je predmet rasprave, i to kratko
1 bez ponavljanja izlaganja koja su vec iznijeta na sjednici i duzan je drzati se
predmeta rasprave.
Ako se govornik udalji od predmeta rasprave, Predsjedavaju¢i Katedre ¢e ga
opomenuti i pozvati da se drzi predmeta rasprave, a u ponovljenom slu¢aju moze mu
oduzeti rijec.
Po pravilu niko ne moze govoriti o istom predmetu rasprave vise od dva puta, osim uz
posebno odobrenje Predsjedavaju¢eg Katedre.

Clan 17.
Za povredu reda na sjednici Predsjedavajuc¢i Katedre moze dati opomenu i oduzetu
rije¢ svakome ko se ne predrzava reda.
Opomena se moze izreci licu koji svojim ponaSanjem ili govorom naruSava red i koji
se ne pridrzava dnevnog reda ili odredaba ovog Poslovnika.
Rijec¢ se obavezno oduzima licu koje nakon izrecene opomene i dalje narusava red.



Clan 18.
Predsjedavajuc¢i Katedre moze dati rije¢ pojedinom ¢lanu Vijeca Katedre ili drugom
licu u toku rasprave o odredenim pitanju:
- kada Zeli dati potrebno stucno ili drugo obrazlozenje,

- kada treba govoriti na direktno postavljeno pitanje,
- kada je potrebno protumaciti stav iz prehodnog izlaganja tokom rasprave.

Clan 19.
U toku sjednice Vijeca katedre mogu ucestvovati i druga lica koja mogu svojim radom
na sjednici doprinijeti kvalitetu rada, ali bez prava odlucivanja.

5. Glasanje

Clan 20.
Nakon zakljucenja rasprave, Predsjedavajuc¢i Katedre poziva ¢lanove da glasaju o
prijedlogu odluke ili zakljucka.
Po pravilu se glasa o cjelini prijedoga.
Ako su na prijedlog stavljenje primjedbe, najprije se glasa o njima, a zatim o
prijedlogu u cjelini.
O primjedbama se glasa redosljedom kojim su podnesene. Usvojene primjedbe postaju
sastavni dio prijedloga.

Clan 21.
Glasanje na sjednicima Vije¢a Katedre je javno, osim ako Vije¢e Katedre odluci
vecinom glasova prisutnih ¢lanova da je glasanje o pojedinim pitanjima tajno.

6. Odlucivanje

Clan 22.
Odluke o pitanjima sa dnevnog reda donose se vefinom glasova prisutnih ¢lanova
Vijeca katedre.

Clan 23.
Usvojene odluke, zakljucci su sastavni su dio zapisnika sjednice Vijeca Katedre.

IVJAVNOST RADA

Clan 24.
Sjednice Vijeca Katedre su javne.
Izuzetno, kada to zahtjeva sadrzaj dnevnog reda, sjednice Vijeca Katedre mogu biti
zatvorene za javnost.



V ZAPISNICI SA SJEDNICE

Clan 25.
O radu Vijeca Katedre vodi se zapisnik koji se ¢uva u arhivi. Zapisnik o radu sjednice
Vije¢a Katedre potpisuje Predsjedavajuc¢i Katedre i zapisnic¢ar. Zapisnik sjednice
Vijeca Katedre verifikuje se na prvoj sljedec¢oj sjednici.

VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 26.
Ovaj Pravilnik donosi Senat Sveucilista/Univerziteta na prijedlog Rektora uz misljenje
Upravnog odbora.
Odredbe ovog Poslovnika tumaci Senat Sveucilista/Univerziteta.

Clan 27.
Izmjene i dopune Poslovnika predlaze Vijece Katedre i Senat Sveucilista/Univerziteta
po postupku i na nacin njegovog donosenja.

Clan 28.
Danom primjene ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o radu Vijeca katedre od
25.06.2010.godine.

Clan 29.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploc¢i
Sveucilista/Univerziteta“VITEZ* Vitez.

Broj:

Datum:

Predsjednik Senata
Prof. dr Nikola Grabovac






