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1.CILJ PREDMETA 

 
 

Cilj izučavanja ovog predmeta je sticanje neophodnih znanja u 

naprednom korištenju informacionih tehnologija u radnom procesu a 
posebno u poslovnim administrativnim sistemima. 

1.1. Kompetencije / 
obrazovni ishodi  

Student će razumjeti korištenje i značaj upotrebe aplikacija u 

svakodnevnom životu, poznavati i koristiti standardne, napredne opcije 
tekst procesora, tabelarnih kalkulatora, baza podataka, prezentacione 

grafike 

1.2. Savladane vještine 
Korištenje tekst procesora, tabelarnog kalkulatora, kancelarisjkih baza 

podataka, poslovne prezentacione grafike, interneta i elektronske pošte 

1.3. OsnovnI sadržaj 
predmeta: 

 

1. KORIŠĆENJE INFORMACIONIH TEHNOLOGIJA U RADNOM PROCESU 

2. SIGURNOST INFORMACIJA I ZLOUPOTREBE 
3. POSLOVNI ADMINISTRATIVNI SISTEMI 

4. TEKST PROCESORI 
5. TABELARNE KALKULACIJE 

6. BAZE PODATAKA 
7. POSLOVNE PREZENTACIJE 

8. ELEKTRONSKE KOMUNIKACIJE 
9. MAKRO JEZIK I PROGRAMIRANJE U POSLOVNIM ADMINISTRATIVNIM 

SISTEMIMA 

1.4. Predmeti koji su 

preduvjeti polaganja  

1. PRINCIPI PROGRAMIRANJA,  

 

2. NAČIN IZVOĐENJA NASTAVE 

2.1. NAČIN IZVOĐENJA PREDAVANJA: 

a) ex katedra                                                60% 
b) diskusija                                                   30% 

c) gost predavač                                           10% 

2.2. NAČIN IZVOĐENJA VJEŽBI: 

a)  obrada slučaja – grupno                     50 % 
b)  obrada slučaja – individualno              30 % 

c)  diskusija - prezentacija                       20 % 

 UKUPNO: 100%  UKUPNO: 100% 

2.3. SISTEM OCJENJIVANJA 

a) OSVAJANJE BODOVA U TOKU I NA KRAJU SEMESTRA 

 
1. TEST 1–prvi kolokvij(prvih 50% gradiva)  -  20 BODOVA 

2. TEST 2-drugi kolkvij (drugih 50% gradiva) - 20 BODOVA 
3. TEST 3 – završni ispit (ukupno gradivo)       - 20 BODOVA 

4. PREDAVANJE – PRISUSTVO                           -   5 BODOVA 
5. PREDAVANJE – AKTIVNO UČEŠĆE                 -   5 BODOVA 

6. VJEŽBE – PRISUSTVO                                     -  5 BODOVA      
7. VJEŽBE – SEMINARSKI RAD                          - 10 BODOVA  

8. VJEŽBE – USMENA  
PREZENTACIJA DRUGE TEME                            -  5 BODOVA   

9. VJEŽBE – ESEJ ILI STUDIJ SLUČAJA            -   10 BODOVA                               

 
 

b) VISINA OCJENE PREMA 
BROJU OSVOJENIH BODOVA 

 
5     0 do 59 bodova 

6   60 do 64 bodova 
7   65 do 74 bodova 

8   75 do 84 bodova 
9   85 do 94 bodova 

10  95 do100 bodova 

 UKUPNO: 100 BODOVA  

* STUDENT IMA PRAVO NA POPRAVNI IZ TOČKI: 1, 2, 3, 7,8 i 9 UKOLIKO JE NEZADOVOLJAN 
SA OSVOJENIM BODOVIMA ILI NIJE U ODREĐENOM TERMINU PRISTUPIO TESTU ILI NIJE 

PREDAO RAD PO TOČKAMA 7, 8 i 9 
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